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Wstep do wydania drugiego

Przeprowadzenie badan naukowych i sporzadzenie opracowania zwartego
jest dla Studentéw trudnym wyzwaniem, w szczegdlnoSci dla tych, ktérzy po raz
pierwszy muszg zmierzy¢ sie z tym nietatwym zadaniem. Wydanie pierwsze po-
zycji Metodyka pisania pracy licencjackiej i magisterskiej to opracowanie o charak-
terze metodycznym, ktoérego celem byto dostarczenie Studentom podstawowe;j
wiedzy pozwalajgcej naby¢ umiejetnosci przygotowania ww. prac, przez ktoére
nalezy rozumieé organizacyjng warstwe metodologicznego przeprowadzenia
badan naukowych oraz formalno-organizacyjng warstwe technicznego pisania
pracy dyplomowej. W tej kwestii publikacja miata by¢ swego rodzaju narzedziem
umozliwiajacym konstruowanie pracy i nadanie jej odpowiedniej formy wynika-
jacej z unormowan prawnych, norm publicystyki naukowej oraz dyrektyw wtadz
uczelni. Prezentowata wymagania i standardy, jakie sg stawiane wiekszosci prac
dyplomowych, co sprawito, ze zawarty w opracowaniu materiat miat by¢ takze
przydatny przy pisaniu prac na innych kierunkach.

Okazato sie, ze pierwsze wydanie cieszyto sie duzym zainteresowaniem Czy-
telnikéw, co bardzo mito zaskoczyto autora i zobowigzato go do dalszych wysit-
kéw, majacych na celu sprostanie zapotrzebowaniu Studentéw na kolejne popra-
wione i uzupetnione o nowe tresci wydanie.

Struktura nowego opracowania, podobnie jak pierwszego wydania, podpo-
rzadkowana zostata celowi, tzn. zawiera fragmenty poswiecone nastepujacym
zagadnieniom: formalnym wymogom opracowan koniczacych studia I i II stopnia
wynikajacym z dokumentu: Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce; nauce, metodom, technikom i narzedziom badawczym (ten roz-
dziat, ze wzgledu na przypisywanie duzej wagi badaniom empirycznym, zostat
uzupelniony oraz rozbudowany o nowy podrozdziat: Dobdr préby badawczej z po-
pulacji); procesowi prowadzenia badan naukowych; strukturze pracy licencjackiej
i magisterskiej; technicznym wymogom opracowania zwartego oraz najwazniej-
szym zasadom pracy pisarskiej i redakcyjnej.

Koniczac wstep - podobnie jak w pierwszym wydaniu - nalezy podkresli¢, ze
problemy tresci i formy pracy oraz ich $cistego powigzania przedstawione zosta-
ty Studentom w sposo6b syntetyczny; nie zawierajg peinej i wyczerpujacej wiedzy
na temat metod badan naukowych. W wielu kwestiach zaprezentowane problemy
s3 wlasnymi pogladami autora, wynikajacymi z osobistych do$wiadczen w pra-
cy tworczej oraz wspoétpracy ze Studentami. Dodatkowo autor nie jest zwolenni-
kiem sztywnego unormowania problematyki badan i formuty publikowania ich
wynikéw, lecz pozostawienia wiekszos$ci spraw w kompetencji promotora. Wobec
powyzszego czytelnik musi by¢ §wiadomy, ze w praktyce moze spotkac sie z prob-
lemami, na ktére niniejsze opracowanie nie podaje rozwigzan.

Czy intencje autora zostang zrealizowane? OdpowiedZ pozostawiam Czytelni-
kom.






Praca dyplomowa,
formalne podstawy i zalozenia

1.1. Postanowienia ogodlne

Praca licencjacka i magisterska jest formalnie wymaganym opracowaniem
konczacym studia [ i II stopnia.

Podstawy prawne realizacji prac dyplomowych na uczelniach wyzszych stano-
wi Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce', gdzie m.in.
jest napisane:

Art. 76.

1. Warunkiem ukoriczenia studiéw i uzyskania dyplomu ukoriczenia studiéw jest:

1) uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw, ktérym
przypisano co najmniej:

a) 180 punktéw ECTS - w przypadku studiéw pierwszego stopnia,

b) 90 punktéw ECTS - w przypadku studiéw drugiego stopnia,

¢) 300 punktéw ECTS - w przypadku jednolitych studiéw magisterskich trwa-
jgcych 9 albo 10 semestréw,

d) 360 punktéw ECTS - w przypadku jednolitych studiéw magisterskich
trwajqcych 11 albo 12 semestréw;

2) ztoZenie egzaminu dyplomowego;

3) pozytywna ocena pracy dyplomowej - w przypadku studiéw drugiego stop-
nia i jednolitych studiéw magisterskich, a w przypadku studiéw pierwszego
stopnia, o ile przewiduje to program studiéw.

2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,

artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycz-

nym, prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze stu-

! Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa, dnia 30 sierpnia 2018 r. Poz. 1668.
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diami nadanym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania i wnioskowania.

3. W przypadku studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
praca dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem osoby, ktéra posiada
co najmniej stopierni doktora.

4. Jezeli praca dyplomowa jest pracq pisemngq, uczelnia sprawdza jq przed egza-
minem dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
o0 ktérym mowa w art. 351 ust. 1.

5. Recenzje pracy dyplomowej sq jawne.

6. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie w przypadku pracy dyplomowej, ktérej przedmiot
jest objety tajemnicq prawnie chroniong.

W Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej
problematyke reguluje dokument Zasady pisania prac dyplomowych, Biata Podla-
ska, 2019 r., ktérego podstawg jest Statut oraz Regulamin Studiéw Panstwowej
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej. Dokument ten w ca-
tosci poSwiecony jest przygotowaniu prac dyplomowych. W zwigzku z dynamika
sytuacji, ktorej nastepstwem sg zmiany w charakterze studiéw, wspotpracy z pro-
motorami oraz warunkéw zdawania egzaminéw, niektére uwarunkowania moga
by¢ regulowanie przez kolejne, nowe Zarzadzenia Rektora Panstwowej Szkoty
Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej.

Prace licencjackie i magisterskie dajg uprawnienia zawodowe. Nie zapewniajg
tego inne prace promocyjne. Zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla pol-
skiego szkolnictwa wyzszego kwalifikacje pierwszego stopnia to efekt ksztat-
cenia na studiach pierwszego stopnia, zakoriczonych uzyskaniem tytutu zawodowe-
go licencjata, inzyniera lub réwnorzednego okreslonego kierunku studiéw i profilu
ksztatcenia, potwierdzony odpowiednim dyplomem?.

Praca licencjacka konczy na Uczelni proces ksztatcenia na pierwszym stopniu
studiéw. Jej obrona jest podstawa nadania tytutu zawodowego licencjata i uzyska-
nia statusu wyzszego wyksztatcenia.

Zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla polskiego szkolnictwa wyzsze-
go kwalifikacje drugiego stopnia to efekt ksztatcenia na studiach drugiego stop-
nia, zakoriczonych uzyskaniem tytutu zawodowego magistra, magistra inZyniera lub
réwnorzednego okreslonego kierunku studiéw i profilu ksztatcenia, potwierdzony
odpowiednim dyplomem?,

Praca magisterska konczy na Uczelni proces ksztatcenia na drugim stopniu
studiow. Autorzy prac wykazuja sie w nich odpowiednia wiedzg oraz umiejetnos-
ciami metodologicznymi, nabywajg odpowiednie uprawnienia. Ich obrona, obok
wymaganych programem studiéw zaliczen i pozytywnych ocen z przedmiotéw
objetych egzaminami, jest podstawg nadania tytutu zawodowego magistra i uzy-
skania statusu wyzszego wyksztatcenia drugiego stopnia.

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce stwierdza:

Art. 77. 1. Absolwent studiow otrzymuje dyplom ukoriczenia studiéw na okreslo-
nym kierunku i profilu potwierdzajqcy wyksztatcenie wyzsze oraz tytut zawodowy:

2 http://www.nauka.gov.pl/krajowe-ramy-kwalifikacji/ [dostep: 25.03.2018 r.].
?  Ibidem.
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1) licencjata, inzyniera albo réwnorzedny potwierdzajqcy wyksztatcenie wyzsze
na tym samym poziomie - w przypadku studiéw pierwszego stopnia;

2) magistra, magistra inZyniera albo rownorzedny potwierdzajqcy wyksztatcenie
wyZsze na tym samym poziomie - w przypadku studiéw drugiego stopnia i jed-
nolitych studiéw magisterskich*.

Oczekiwania stawiane pracom licencjackim i magisterskim nie sa z punktu wi-

dzenia przepis6w prawa precyzyjnie okreslone. W dokumentach resortowych nie
ma sformalizowanych unormowan wzgledem tych prac.

1.2. Praca licencjacka

Praca licencjacka to kompletne pod wzgledem merytorycznym opracowanie
odzwierciedlajgce proces rozwiazania zadania poznawczego z zakresu tematyki
obejmujacej obszar kierunku i specjalnosci studiéw. Praca licencjacka jest zwien-
czeniem trzyletniego okresu studiéw. Wymagania stawiane pracy licencjackiej
wynikaja z zakresu programu ksztatcenia, realizowanego w ramach studiéw. Pi-
szac prace, Student powinien wykaza¢ sie znajomosScia przerobionego w trakcie
studiéw materiatu oraz przygotowaniem do wykonywania zawodu.

Praca licencjacka moze mie¢ charakter: analizy wybranego obszaru problema-
tyki bezpieczenistwa narodowego; raportu z badan wtasnych (przeprowadzonych
metoda ankiety, wywiadu itp.); opisu przypadku; projektu - odno$nie do prak-
tycznego rozwigzania problemu dziatania wybranych stuzb i instytucji w kwestii
bezpieczenstwa.

Opracowanie pracy licencjackiej powinno pogtebi¢ swobodne postugiwanie sie
nabyta w czasie studiéw wiedza oraz ugruntowac umiejetnosci czynnego wyko-
rzystania jej do: wnioskowania teoretycznego i zastosowania w praktyce; samo-
dzielnego penetrowania zbioréw bibliotecznych i poszukiwania materiatéw Zréd-
towych, niezbednych do napisania pracy; studiowania ze zrozumieniem literatury
przedmiotu i innych materiatéw, wykorzystania ich w toku prowadzenia rozwa-
zan; positkowania sie dorobkiem naukowym znanych teoretykéw, w tym powota-
nia sie na nich; diagnozowania i oceny problemu badawczego w praktyce politycz-
nej; praktycznego zastosowania warsztatu badawczego, w tym postugiwania sie
naukowymi metodami badan; logicznego prowadzenia wywodéw; postugiwania
sie zrozumiatym, precyzyjnym oraz poprawnym stylistycznie i gramatycznie je-
zykiem.

1.3. Praca magisterska
Drugi stopien studiéw zapewnia stosowne przygotowanie i okreslony zaséb

wiedzy. Wtedy pojawiaja sie szczegdlne zainteresowania okreslong problematy-
ka. Dodatkowo Student otrzymuje przygotowanie metodologiczne. W tej sytuacji

* Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa, dnia 30 sierpnia 2018 r. Poz. 1668.
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spozytkowanie i poszerzenie wiedzy staje sie waznym elementem opracowania
pracy magisterskie;j.

Praca magisterska to kompletne pod wzgledem merytorycznym opracowanie
o charakterze badawczym wymagajacym od Studenta umiejetnosci formutowa-
nia problemu badawczego z zakresu tematyki obejmujgcej obszar kierunku oraz
specjalnosci studiow i rozwigzywania go samodzielnie metodami naukowymi
(na podstawie naukowej literatury przedmiotu i dokumentacji zrédtowej) wtacz-
nie z weryfikacja postawionej hipotezy. Jej tresci muszg zawiera¢ odniesienia do
prowadzonych badan, ktére winny stanowi¢ znaczacy element wktadu wtasnego
Studenta. Praca magisterska powinna dowie$¢ umiejetnosci doboru materiatow
zrodtowych, ich krytycznej analizy oraz zdolnosci interpretacji wynikéw badan;
od strony badawczej - umiejetnosci wyboru wtasciwych metod, narzedzi i technik
badawczych; w kwestii edytorskiej - umiejetnosci stworzenia logicznego uktadu
pracy, wtasciwego doboru metod prezentacji wynikéw pracy badawczej, reali-
stycznego opisu stanu badan - formutowania wnioskéw.

W odréznieniu od pracy licencjackiej, w pracy magisterskiej podejmowane
tematy powinny sie cechowa¢ wieksza ztozonoscig, wymagane jest nowatorskie
podejscie do proponowanych rozwiazan, badania winny by¢ bardziej dogtebne,
wyKkorzystana literatura zrédtowa znacznie szersza, tacznie z pozycjami obcoje-
zycznymi, a wnioski o wiele ambitniejsze, tgcznie z propozycja rozwiazania prob-
lemu badawczego. Dla prac magisterskich korzystne jest postawienie hipotezy na-
ukowej - opartej o istniejacy stan wiedzy przypuszczenia naukowego.

Praca magisterska moze sktadac sie z dwéch czesci: teoretycznej, zawierajacej
dyskursywny opis przedmiotu badan, i empirycznej, przedstawiajacej opis pro-
cedury badawczej i wypracowanych konkluzji zgromadzonego materiatu badaw-
czego.

Praca magisterska musi mie¢ charakter: systematyzujacyibadawczy. Opraco-
wanie pracy powinno uksztattowac lub pogtebi¢ umiejetnosci: samodzielnego
postugiwania sie nabyta w czasie studiéw wiedzg merytoryczna, wykorzystania
jej w dyskursie teoretycznym i zastosowania w praktyce; samodzielnego poszuki-
wania literatury przedmiotu; postugiwania sie materiatami Zré6dtowymi w toku
prowadzenia rozwazan, poprawnego i zgodnego z zasadami wykorzystywania
cudzego dorobku naukowego; krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego
pod katem pisanej pracy; identyfikowania prawidtowosci wystepujacych w obre-
bie badanej problematyki; diagnozowania i oceny problemu badawczego w prak-
tyce politycznej; wykorzystania odpowiedniego warsztatu badawczego, w tym
postugiwania sie naukowymi metodami badan; prowadzenia logicznego wywodu
naukowego; poprawnego postugiwania sie jezykiem polskim®.

5 Por. W. Pytkowski, Organizacja badar i ocena prac naukowych, Warszawa 1981, s. 275-276.
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1.4. Wymogi ogolne

Celem pracy licencjackiej i magisterskiej jest rozwigzanie okres$lonego proble-
mu (teoretycznego i empirycznego) przy wykorzystaniu metod, technik i narzedzi
badawczych. Wobec powyzszego praca licencjacka i magisterska musi mie¢ cha-
rakter: systematyzujacy (w czesci teoretycznej); badawczy (w czesci empirycz-
nej). W tym celu musi posiada¢ wyraznie okre$lony problem teoretyczny i empi-
ryczny, zatozenia badawcze, a takze zastosowane metody i techniki badawcze.
Kazda praca winna sktada¢ sie z dwoch gtéwnych czesci: teoretycznej, przed-
stawiajacej teorie problemu; empirycznej, prezentujacej efekty prowadzonych
badan empirycznych wykonanych w instytucjach zajmujacych sie problematyka
bezpieczenstwa.

Wobec procesu opracowania prac licencjackich i magisterskich sg formuto-
wane odpowiednie wymagania formalne i organizacyjne. Jezeli chodzi o wymo-
gi formalne, to praca licencjacka i magisterska musi by¢ napisana samodzielnie,
zgodnie ze standardami wydawniczymi i obowigzujagcymi na Uczelni terminami.
Praca licencjacka i magisterska sg pracami kierowanymi. Zakres, cel, temat, meto-
dy badawcze i inne elementy procedury badawczej sg uzgadniane z wyznaczonym
promotorem, ktéry sprawuje kontrole nad prawidtowym i terminowym opraco-
wywaniem poszczeg6lnych czesSci oraz nad konicowa redakcja pracy. Do wymogéw
organizacyjnych mozna zaliczy¢ wspotprace Autora z promotorem, ktoéry angazu-
je sie w proces pisania pracy poprzez: ukierunkowanie przy wyborze tematu i me-
rytorycznego zakresu pracy, formutowaniu celéw i okreslaniu probleméw badaw-
czych; pomoc przy opracowaniu koncepcji; konsultowanie doboru metod i technik
badawczych oraz ich zastosowania; nadzorowanie przebiegu badan; kontrolowa-
nie wykonania opisu, zredagowania pracy i jej ztozenia. Obowigzkiem promoto-
ra jest zatwierdzenie tematu i wykonanie oceny gotowego opracowania. Trzeba
pamietac, ze czynnosci te promotor wykonuje jedynie w wymaganym zakresie.

Opracowanie i obrona pracy dyplomowej ma na celu sprawdzenie: od strony
merytorycznej, w jakim stopniu Student przyswoit wiedze studiowanej specjal-
nosci czy kierunku oraz czy swobodnie porusza sie w obszarze tematéw, ktore byty
przedmiotem prowadzonej dysertacji, jakie posiada umiejetnos$ci jej weryfikacji;
od strony metodycznej, czy opanowat niezbedne umiejetnosci z zakresu metodo-
logii badan (formutowanie probleméw badawczych, okreslanie przedmiotu bada-
nia, zastosowanie metod, technik i narzedzi badawczych, przeprowadzenie badan,
dostrzeganie rezultatéw naukowych i wysuwanie wnioskéw); od strony edytor-
skiej, czy i w jakim zakresie potrafi samodzielnie przygotowaé do$¢ duze zwarte
opracowanie tekstowe w formie pisarstwa naukowego - czy posiada umiejetnos$ci
prezentowania tresci pracy, poprawnego od strony jezykowej formutowania mys$li
i prezentowania wynikéw, postugiwania sie terminologia fachows itp.

W kwestii efektéw ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych praca licencjacka i magisterska powinna potwierdzaé: przyswojenie
minimalnego zakresu wiedzy odpowiadajacej jego specjalno$ci zawodowej; przy-
gotowanie do podjecia pracy zawodowej na stanowiskach zgodnych z kierunkiem
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studiéw; uksztattowanie umiejetnosci swobodnego wykorzystania wiedzy i zdol-
nosci praktycznych w réznych, niestandardowych sytuacjach zyciowych.

W literaturze przedmiotu mozna spotkac stwierdzenia, ze tre$¢ uzyskanych
wynikéw jest wazna, Ze przynajmniej w najmniejszym wycinku, w skromnym
zaKkresie praca powinna realizowa¢ cel naukowy, niekoniecznie odkrywczy, ale
przynajmniej porzadkujacy, klasyfikujacy lub kwalifikujacy, jednak nie jest on
gtownym, a raczej drugoplanowym dazeniem. Podstawowym zatozeniem pracy li-
cencjackiej i magisterskiej winno by¢ zweryfikowanie umiejetnosci i zdolnosci pi-
szacego do prawidtowego formutowania probleméw, wiasciwego stosowania me-
tod badawczych, poprawnego prowadzenia toku wywodéw, sensownego interpre-
towania wynikow, a takze starannego gromadzenia materiatéw, uzasadnionego
doboru literatury po retrospektywnym i krytycznym jej przegladzie. Zwolennicy
tej teorii okreslaja jej charakter jako ¢wiczebny, kontrolny, a w trzeciej kolejnosci
jako tworczy, z tym ze obiektywizm badawczy nie powinien by¢ przy¢miony przez
wskazniki ¢wiczebnosci i kontrolnosci.

Prace te nie s3 zaliczane do tych, od ktérych jest wymagane bezwzgledne
wykazanie sie tworczg oryginalnoscig. Osiagnieciem jest wykonanie czynnosci
analitycznych o charakterze porzadkujacym, klasyfikujacym lub kwalifikujagcym
w obszarze prowadzonych badan. Od Autora oczekuje sie jednak samodzielnosci
i pomystowos$ci w mys$leniu, logiczno$ci w prowadzeniu wywoddw, innowacyjno-
$ci w formutowaniu wnioskow. Waznym wymogiem w tej kwestii jest korzystanie
z szerokiego spektrum zZrddet naukowych oraz krytyczne podejscie do zawartych
tam tresci.

Praca licencjacka i magisterska winny ksztattowa¢ umiejetnosci: sprawnego
postugiwania sie zdobytg w czasie studidw wiedzg, wykorzystania jej w dyskursie
teoretycznym oraz praktyce zawodowej; poszerzania wiedzy przez samodzielne
studiowanie literatury naukowej oraz analizowanie otaczajacej rzeczywistosci,
z ktéra Autor ma do czynienia w zyciu praktycznym; dostrzegania i samodzielne-
go definiowania prawidtowos$ci wystepujacych w otaczajacym $wiecie; stosowa-
nia w ocenie obiektywnej rzeczywisto$ci metod myslenia naukowego, prowadze-
nia logicznych wywodéw; postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem przy
definiowaniu tez oraz ich argumentowaniu.

Kryterium naukowosci winno by¢ osiggane poprzez: obiektywny dobor bada-
nych materiatéw; prowadzenie logicznego wywodu zgodnie z metodami nauko-
wymi; uzywanie jezyka naukowego (precyzyjnego i jednoznacznego) przema-
wiajgcego poprzez argumenty; wystarczajace uzasadnienie wszystkich sadéw
i pogladéw; wewnetrzng spo6jnos¢ - brak sprzecznosci gtoszonych twierdzen;
krytycyzm wykorzystywanych oraz gtoszonych mysli i przedstawianych tez; od-
krywczy charakter rezultatow pracy naukowe;j.

Pracom tym przypisuje sie zadania dydaktyczne i naukowe. Do dydaktycz-
nych sg zaliczane: dokonczenie procesu studiéw; wdrozenie do postugiwania sie
w przysztosci nabytg wiedzg teoretyczng oraz umiejetno$ciami praktycznymi; za-
checenie do dalszego samodzielnego zdobywania wiedzy i studiowania literatury
przedmiotu; przekazanie podstawowej wiedzy o metodach pracy naukowej, na-
uczenie prowadzenia wywodu naukowego oraz nabycie technicznych umiejetno-
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$ci zwiagzanych z pisaniem pracy - stworzeniem opracowania zwartego. Zadania
naukowe sprowadzajg sie do: zainicjowania u Studentéw symptomow zaintereso-
wania pracg twoérczg; tworzenia przyczynkéw do kontynuowania studiéw i podej-
mowania dalszej dziatalnosci naukowo-badawcze;j.

Praca licencjacka i magisterska winna mie¢ posta¢ monograficznego opraco-
wania o charakterze czysto teoretycznym lub zawierac opis wykonanych badan
empirycznych. W kazdym przypadku musi zawiera¢ czes¢, w ktorej Autor przed-
stawia przeprowadzone badania, samodzielnie je interpretuje i formutuje osta-
teczne wnioski.

Literatura przedmiotu wyréznia trzy rodzaje prac licencjackich i magister-
skich: teoretyczne, bedgce krytycznym opisem teoretycznych zagadnien analizo-
wanego tematu bazujacym na studiowaniu literatury przedmiotu (dokumentéw,
naukowych opracowan zwartych o charakterze faktograficznym i statystycznym
itp.). Prace te najczesciej uogolniaja i porzadkujg istniejacg wiedze pod katem hi-
potetycznej koncepcji lub tworzonej teorii naukowej; empiryczne - o charakterze
deskryptywnym (empiryczno-analityczne) oraz eksplanacyjne (empiryczno-
-syntetyczne) - ukierunkowane na poprawe, ulepszenie lub odkrycie czegos$ no-
wego. Polegaja na przeprowadzaniu samodzielnych do§wiadczen i badan w prze-
strzeni zainteresowania ($rodowisku, systemie, strukturze), kontaktujac sie bez-
posrednio z wybranymi osobami. Uzyskane dane empiryczne Autor opisuje i pod-
daje odpowiedniej klasyfikacji i systematyzacji, te zas sg podstawa ostatecznych
whnioskéw majgcych praktyczne znaczenie; przegladowe, polegajace na analizie
poréwnawczej literatury, ktéra obejmuje meritum badanego problemu. Zadaniem
Autora jest wszechstronny przeglad istniejacych publikacji, krytyczna ocena ana-
lizowanych wynikéw badan i wyciggnietych wnioskéw przez innych autoréw,
a nastepnie wykonanie ostatecznej systematyzacji wedtug kryteriow przyjetych
w zatozeniach badawczych.

Poréwnanie charakterystycznych cech pracy licencjackiej i magisterskiej zo-
stato zaprezentowane w tabeli 1.

Tabela 1. Wybrane charakterystyczne cechy prac dyplomowych

Praca licencjacka Praca magisterska

Umozliwia uzyskanie tytutu licencjata
Autor samodzielnie rozwigzuje zadania w ramach dyscypliny naukowej zgodnej z kie-
runkiem studiéw. Musi wykazac¢ sie pogtebiong wiedza oraz umiejetnoscig jej zasto-
sowania w zakresie podjetego tematu. Winien wykazac sie biegtoscig poszukiwania

i wykorzystania literatury niezbednej do opracowania pracy

Umozliwia uzyskanie tytutu magistra

Autor powinien wykaza¢ sie umiejet-
noscig wykorzystania istniejgcej wiedzy,
moze tworzy¢ nowa wiedze

Autor powinien wykaza¢ sie umiejetnos-
cig wykorzystania istniejgcej wiedzy oraz
tworzenia nowej

Autor wykorzystuje wiedze z programu
studiéw

Autor wykorzystuje szerszg wiedze, niz
przewiduje program studiéw

Rezultaty pracy majg charakter uzytkowy,
moga mie¢ charakter poznawczy

Rezultaty pracy majg charakter uzytkowy
i poznawczy
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Autor, do osiagniecia celé6w pracy, stosuje
metody teoretyczne

Autor, do osiggniecia celéw pracy, stosuje
metody teoretyczne i empiryczne

Zawiera przeglad literatury naukowe;j
dotyczacej podjetego tematu; moze syste-
matyzowac wnioski

Zawiera szeroki przeglad literatury na-
ukowej dotyczacej podjetego tematu; sy-
stematyzuje wyciggniete wnioski

Jest wykonywana pod kierunkiem nauczy-
ciela akademickiego z tytutem profesora,
stopniem naukowym doktora habilitowa-
nego lub doktora

Jest wykonywana pod kierunkiem nauczy-
ciela akademickiego z tytutem profesora
lub stopniem naukowym doktora habili-
towanego

Ma postac¢ pisemnego monograficznego opracowania, podzielonego na rozdziaty
i podrozdziaty. Pisana jest w formie logicznego i obiektywnego prezentowania infor-
macji, sprawozdania z procesu studiow i badan

dakcyjna, estetyka pracy)

Ocena pracy obejmuje: ocene merytoryczng (jakos$¢ osiggnietych wynikéw), meto-
dyczna (sposoby prowadzenia badan), edytorska (poprawnos¢ jezykowa, jako$¢ re-

Ocena w formie opinii promotora oraz recenzji recenzenta

Obrona pracy dyplomowej polega na przedstawieniu jej celu, probleméw badawczych
metod badawczych oraz osiggnietych wynikéw, konkluzji. Moze sie wigzac z koniecz-
noscig odpowiedzi na inne pytania zwigzane z jej treécia

Opracowanie wtasne.
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Podstawy badan,
metody badawcze

2.1. Nauka, jej ogolne pojecie i funkcja poznawcza

Nauka jest funkcja ludzkiej ciekawosci i daznosci do poznania rzeczywisto-
$ci, zrozumienia $§wiata - jego naturalnych prawidtowosci® oraz potrzeb i oczeki-
wan cztowieka w kwestii zycia praktycznego. Jej wyodrebnienie nastepuje wraz
z oddzieleniem mitologii od filozofii, wprowadzeniem poje¢ ,wiedza” i ,nauka”
oraz wykorzystaniem refleksji metodologicznej i epistemologicznej. Ma to miejsce
w Grecji za sprawa filozoféw Platona i Arystotelesa’.

Samo pojecie nauki jest przedmiotem analiz filozoficznych, stad idea filozofii
nauki odgrywa istotna role w zrozumieniu problemu. Filozofia nauki, ,metodo-
logia nauk”, bada nauke jako aktywno$¢ poznawczg, tzn. jej epistemologiczny®
i metodologiczny wymiar. Syntetycznie opisuje i wskazuje jej cechy, definiuje me-
tode naukowaq i jej rodzaje, okres$la kryteria klasyfikacji dziedzin nauki przy po-
mocy charakterystyki metodologiczne;j. Idac gtebiej, definiuje bardziej szczegé6to-
we problemy, np. wyjas$nianie i przewidywanie naukowe, prawa nauki, uzasadnia-
nie, teorie naukowe, hipotezy itp. W efekcie definiuje pojecie nauki. Filozofia nauki
bada metody, uwarunkowania, zatozenia poznania naukowego, w tym: czym jest
wiedza naukowa; jakie sg Zrédta poznania naukowego; jakie sg kryteria poznania
naukowego; jakie sg formy i sposoby uzasadniania w nauce; metode nauki; skad
pochodzi i jak funkcjonuje jezyk nauki.

¢ Szerzej: A. Keller, Wprowadzenie do teorii poznania, Krakéw 2010, passim.

7 Zob. Arystoteles, Etyka nikomachejska, Krakow 1956, passim; Platon, Dialogi, Warszawa 2000, passim;
T. Kotarbinski, Dzieta wszystkie. Historia filozofii, Wroctaw, Warszawa, Krakéw 1995, passim.

8 Epistemologia to jeden z dziatéw filozofii, ktéry rozpatruje relacje, jakie zachodza pomiedzy pozna-
niem a rzeczywistos$cig. Dzial ten skupia sie na takich pojeciach jak prawda, sad, wiedza, przekonanie.
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Obecnie nauka jest pojeciem wieloznacznym i ztoZzonym. Mozna ja definiowa¢
jako: wiedze racjonalna stanowigca rodzaj ludzkiej wiedzy naukowej; rodzaj
dziatalnosci ludzkiej wyrazajacy sie dziatalno$cig naukowo-badawcza; sposoby
dzialania, ktore dotycza proceséw wyjasniania naukowego i badan; procesy my-
slowe’ oraz metody, techniki i narzedzia badawcze; podmiot zbiorowy, to zna-
czy spotecznos¢ naukowa, czyli zespoty ludzkie stanowigce pracownikéw na-
uki, uprawiajacych systematyczng dziatalno$¢ naukowo-badawcza i ksztalcenie;
instytucje naukowo-badawcze i edukacyjne, stanowigce uczelnie, instytuty,
zaktady i oSrodki szkoleniowe; forme $wiadomosci spotecznej obejmujacej inte-
lekt, sity wytworcze i zaangazowanie spoteczenstwal®. Inna definicja stwierdza,
ze nauka to ogét wiedzy ludzkiej utozonej w system zagadnien; dyscyplina badawcza
odnoszqca sie do pewnej dziedziny rzeczywistosci; zespot poglgdéw stanowigcych
usystematyzowangq catos¢ i wchodzqgcych w sktad okreslonej dyscypliny badawczej*'.
System wiedzy przedstawia rysunek 1.

NAUEA
[SYSTEM WIEDZY GWARANTUJACY OBIEKTYWNE POZNANIE RZECZYWISTOSCI‘

—p‘ zespot twierdzed i hipotez o istniejacej rzeczywistodci |

opracowane teorie dla poszczegélnych dziedzin
i dyscyplin naukowych

wypracowane przez dziedziny metody, techniki
inarzedzia badawcze

okreilony system organizacji, prowadzenia
i kontroli badafi haukowych

B0

Historycznie zmienia sie pojecie nauki:

= zakres poznania navkowego
* kryteria naukowosci

Rysunek 1. System nauki
Zrédto: J. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej, Warszawa 2005, s. 14.

Zdefiniowanie wiedzy naukowej prowadzi do pojmowania nauki jako wytwo-
ru (zbioru zdan, ktére tworza obszerniejsze konteksty, np. teorie, wyjasnienia czy
przewidywania) i jako celowej czynno$ci naukotworczej, szczegélnego rodzaju
dziatalno$ci ludzi wytwarzajacych wiedze (takich operacji jak uznawanie zdan,
wnioskowanie, sprawdzanie, wyjasnianie czy przewidywanie)'?.

Nauka moze by¢ rozpatrywana w aspekcie tre$ciowym, czynnos$ciowym i in-
stytucjonalnym. Na potrzeby niniejszej pracy, jako pomocy naukowej stuzacej

®  Szerzej: ].M. Bochenski, Wspétczesne metody myslenia, Warszawa 1988, passim.

10 Szerzej: ]. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania..., op. cit., s. 16-20.

11 https://sjp.pwn.pl/sjp/nauka;2487587.html [dostep: 25.03.2018 r].

12 Por. K. Ajdukiewicz, Metodologia i metanauka [w:] K. Ajdukiewicz, Jezyk i poznanie, t.11: Wybdr pism
z lat 1945-1963, Warszawa 1965, s. 117-126.
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przekazaniu niezbednej wiedzy dla Studentéw piszacych prace licencjackie i ma-
gisterskie, zostanie przedstawiona jako wytwory wiedzy, ogélny jej zaséb oraz
jako sposéb dziatania poznawczego - 0gét czynnosci uczonych, sktadajacych
sie na poznanie naukowe, praca badawcza.

Celem nauki jest systemowe rozwijanie, poszerzanie, pogtebianie wiedzy o zja-
wiskach, przedmiotach, procesach, strukturach, zaleznos$ciach, prawidtowos-
ciach, ktére pozostaja w optyce zainteresowania cztowieka. To zobiektywizowany
sposéb powiekszania, kumulowania zasobu dostepnej wiedzy o réznych aspek-
tach otaczajacej rzeczywistosci, proces ciggtego wypracowania sgdéw o rzeczy-
wistos$ci, sagdéw dowiedzionych i sprawdzonych, sagdéw prawdziwych. Nauka jed-
nak (...) nie polega na gromadzeniu informacji, choc¢by ciekawych i poZytecznych, ale
na rozwigzywaniu zagadnien'®. Nauka to ciggte badania, ktérych wyniki tworza
zbior nalezycie uzasadnionych poje¢, twierdzen i hipotez zawierajacych mozliwie
obiektywny i adekwatny na danym etapie rozwoju poznania naukowego i prakty-
ki spotecznej system wiedzy. Tu nalezy zaznaczy¢, ze nauka nie tworzy prawd po-
nadczasowych i absolutnych - to, co byto prawdziwe na pewnym etapie poznania,
moze by¢ zanegowane w kolejnych etapach poznania'®.

Do podstawowych misji nauki sg zaliczane: opisywanie (funkcja deskryp-
tywna); wyjasnianie (funkcja eksplanacyjna); przewidywanie (funkcja predyk-
cyjna); ocenianie (funkcja ewaluacyjna). Podstawowq funkcjq nauki jest nie tyle
ustalanie praw lub formutowanie (rozumiejqcych lub nie) opiséw, ile wyjasnianie. Pra-
wa i uteoretyzowane opisy mozna traktowac jako instrumenty wyjasniajgce w nauce,
a wtdrnie, w zastosowaniach nauki, jako instrumenty instrukcji postepowania*®.

Z metodologicznego punktu widzenia wyr6zni¢ mozna: nauki empiryczne
i nauki teoretyczne. Nauki empiryczne, indukcyjne, aposterioryczne to: nauki,
w ktorych gtéwnqg podstawq twierdzen sq zdania bezposrednio oparte na doswiad-
czeniu, uzasadniane réwniez metodq indukcji'®. Szerzej, nauki empiryczne to ca-
tos¢ wiedzy, ktérg mozna zweryfikowaé¢ odpowiednimi dziataniami naukowymi,
przede wszystkim eksperymentalnie, dominuje tu indukcyjny tryb postepowania
(choé¢ nie tylko). Sady w tych naukach s3g ogtaszane po wykonaniu do§wiadczenia.
Natomiast nauki teoretyczne, dedukcyjne, aprioryczne, formalne badaja ,Swiat
abstrakcyjny”, zdefiniowany przez te nauki, w ktorych sady gtosi sie a priori, czyli
z zatozenia’. W tym miejscu nalezy doda¢, ze dalsze rozwazania bedg dotyczy¢
nauk empirycznych, do ktoérych zostaty zaliczone nauki spoteczne, tzn. badan na-
ukowych opisujacych rzeczywistos$¢ i porzadkujacych zgodnie z mozliwosciami
poznawczymi i wyobraznia.

13 S. Kaminski, Nauka i metoda, Pojecie nauki i klasyfikacja nauk, Lublin 1992, s. 203.

14 Zob. K.R. Popper, Logika odkrycia naukowego, Warszawa 2002, s. 73-88.

15 A. Grobler, Metodologia nauk, Krakéw 2008, s. 251.

16 https://sjp.pwn.pl/sjp/nauki-empiryczne-indukcyjne;2487591.html [dostep: 25.03.2018 r.].
17 Szerzej: A. Grobler, Metodologia..., op. cit,, s. 209-221.
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2.2. Metodologia nauk

Metodologia jest pojeciem rozmaicie pojmowanym?®, jednak w pierwszej kolej-
nosci nalezy je rozumie¢ jako teorie metody, ktéra mozna formutowac dla kazdej
dziedziny. W takim tez kontekscie wystepuje jako metodologia nauk.

Metodologia nauk jest nauka o badaniach naukowych oraz ich efektach poznaw-
czych. Przedmiotem metodologii nauk sa metody badan stosowanych w nauce, ich
poprawnos¢, skuteczno$¢ oraz przydatno$¢ przy formutowaniu twierdzen i teorii
naukowych w danej dziedzinie wiedzy'. W obrebie metodologii nauk mieszczg sie
metody badan naukowych, rozumiane jako ztozone sposoby poznawania prawdy
droga racjonalnego rozwigzywania probleméw. Celem metodologii nauk jest for-
mulowanie regul wnioskowania, regut intersubiektywnosci. Metodologia nauk
dzieli sie na ogélng i szczeg6towa (specjalng).

Metodologia ogdlna? - zajmuje sie sposobami uzasadniania twierdzen i meto-
dami konstrukcji systeméw naukowych, prezentuje szeroko rozumiang wiedze mé-
wiaca o jej strukturze logicznej, o cato$ci wiedzy i rodzajach wyjasnien naukowych,
zajmuje sie metodami weryfikowania wnioskéw i ogélnych ustalen badawczych
oraz redaguje ogélne pojecia, takie jak: wnioskowanie, dedukcja i indukcja, uogol-
nianie, definicja i klasyfikacja?!.

Metodologia szczeg6towa? - zajmuje sie metodami i ich rezultatami w obrebie
dziedzin i dyscyplin naukowych, badaianalizuje dziedziny pod wzgledem czynno$ci
badawczych i odrebnosci wzgledem innych dziedzin. Wypracowuje pojecia szczeg6-
towe, takie jak: pomiar, weryfikacja, obserwacja, hipoteza, ustalenie zmiennych i ich
wskaznikow, eksperyment w danej dyscyplinie naukowej; im bardziej szczeg6towa,
tym réznice sg bardziej widoczne?3.

Jednym z istotnych celé6w metodologii nauk jest szukanie odpowiedzi na pytanie:
Jak tworzy¢ wiedze naukowa? W tym obszarze metodologia podkre$la znaczenie
badan naukowych (pierwszy ogdlny model badania naukowego stworzyt Arysto-
teles), ktdére od strony procesowej sg okreslane jako zespét zabiegéw poznawczych,
dziatan i czynnosci ludzi zajmujqcych sie naukq, prowadzqcych do wykrywania prawd
o0 obiektywnej rzeczywistosci metodami naukowymi, i ich uzasadniania i przewidywa-
nia w postaci pojeé, twierdzen i teorii naukowych®*. Badania naukowe sg prowadzone
w celach poznawczych i praktycznych - utylitarnych. Cel poznawczy to rozwijanie
(reinterpretowanie), w konsekwencji wzbogacenie istniejacej wiedzy oraz tworze-
nie nowej. To budowanie nowych teorii, ktére wyjasniaja realng rzeczywistos¢. Cel
praktyczny to aktywne i twdrcze wykorzystanie istniejgcej wiedzy w obszarze
praktyki. Jest osiggany poprzez zastosowanie wiedzy teoretycznej jako czynnika
pozwalajgcego na wprowadzanie innowacyjnych zmian w praktyce. Jak mozna za-

18 Zob. T. Kotarbinski, Elementy teorii poznania, logiki formalnej i metodologii nauk, Wroctaw, Warszawa,
Krakdéw, Gdansk, £6dz 1990, s. 232.

9 Por. Encyklopedia popularna PWN, Warszawa 1995, s. 504.

20 Szerzej: ]. Apanowicz, Metodologia ogélna, Gdynia 2002, s. 10.

2 Por. https://mfiles.pl/pl/index.php/Metodologia_bada%C5%84 [dostep: 25.03.2018 r.].

22 Szerzej: ]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op.cit., s. 11.

% Por. https://mfiles.pl/pl/index.php/Metodologia_bada%C5%84 [dostep: 25.03.2018 r.].

2 E. Wisniewski, Metodyka wojskowych badan naukowych, Warszawa 1983, s. 14.
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uwazyc¢, oba te cele sag powigzane ze sobg sprzezeniem zwrotnym. Prowadzone ba-
dania w celu poznawczym przektadajg sie na praktyke, a badania praktyczne przy
okazji wzbogacajg teorie.

Badania naukowe opisuja - jak jest?, wyjasniaja - dlaczego tak jest?, przewi-
duja - jak moze by¢é? W tym ujeciu metodologia definiuje, ze badanie naukowe to
stawianie hipotez, formutowanie pytan badawczych, szukanie odpowiedzi na po-
szczegoblne pytania poprzez dociekania z zastosowaniem odpowiednich metod i na-
rzedzi, formutowanie syntetycznych konkluzji w celu ostatecznej weryfikacji hipo-
tezy - stwierdzenia, czy jest prawdziwa, czy fatszywa. Tu nalezy doda¢, ze badania
naukowe to jedyny wtasciwy sposéb weryfikacji/falsyfikacji stawianych hipotez.

W kontekscie niniejszego opracowania wypada dodac kilka stéw na temat badan
naukowych w dyscyplinie nauk o bezpieczenstwie. S3 one elementem nauk spotecz-
nych, co sprawia, ze rozwazania bedg dotyczy¢ metodologii nauk indukcyjnych
(empirycznych). Zrozumienie problematyki utatwia fakt, ze metodologia nauk in-
dukcyjnych najwyrazniej okresla schemat poznania naukowego, ktéry kojarzy sie
z sama nauka (aby uzasadni¢ jakie$ twierdzenie, nalezy skorzysta¢ z okreslonych
spostrzezen, doswiadczenia, wykorzystujac np. obserwacje, pomiar, eksperyment,
sprawdzanie hipotez itp.). Poza tym jej zasady najdobitniej okreslajg warunki, jakie
muszg by¢ spetnione, aby jakgkolwiek wiedze okresli¢ jako naukowa.

Specyfika badan w naukach o bezpieczenstwie jest fakt, ze przedmiot (bezpie-
czenstwo oraz sktadajace sie na niego fakty, zdarzenia, procesy i bardziej szczeg6-
towe zjawiska w sferze bezpieczenstwa) ma charakter interdyscyplinarny. W tej
sytuacji opisywanie, wyja$nianie, ocenianie i przewidywanie zdarzen (faktéow),
procesow i zjawisk w sferze bezpieczenstwa, ale takze projektowanie strukturi po-
dejmowanie dziatan stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa, wymaga wykorzysta-
nia wiedzy z réznych obszardéw, dziedzin i dyscyplin naukowych. Takie podejscie do
badan naukowych sprzyja zaréwno tworzeniu teorii bezpieczenstwa, jak i jej auto-
nomicznej metodologii badan, stuzacych rozwigzywaniu konkretnych probleméw
w dziedzinie bezpieczenstwa?®. W tych okoliczno$ciach, w ujeciu metodologii badan,
opracowanie pracy licencjackiej i magisterskiej to sposéb zdobywania materiatow
do badan stanowiagcych podstawe do opracowania teoretycznego, rozwigzanie
problemu naukowego i napisanie pracy naukowe;j.

2.3. Metody badawcze i ich zastosowanie

Prowadzenie badan naukowych jest dziatalno$cia badawczga, procesem prze-
biegajacym zgodnie z okreslonymi metodami badawczymi, czyli sposobami §wia-
domego i konsekwentnego postepowania, zapewniajaca obiektywne poznanie na-
ukowe rzeczywisto$ci, tworzenia i rozwijania nauki w sensie tresciowym. Nauko-
we metody to zespdt dziatan majacych zweryfikowaé lub sfalsyfikowa¢ naukowa
hipoteze badawczg, pozwalajacych na weryfikowanie i przedstawianie twierdzen

% Por. http://safetyandsecurity.pl/index.php/2012/12/05/metodologia-badan-bezpieczenstwa/ [do-
step: 25.03.2018 r.].
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i praw naukowych w oparciu o prawdziwe, zasadne, petne, $ciste i uporzadko-
wane fakty naukowe badanego przedmiotu lub obszaru badan. To system jasno
okreslonych regut, koncepcji, hipotez, narzedzi, materiatéw, informacji, czynnosci
i procesow poznawczych stosowanych w postepowaniu badawczym, niezbednych
dla wyjasniania okreslonego problemu naukowego, osiggniecia celu badan, do kt6-
rego sie $wiadomie zmierza?®. Reasumujac, mozna zacytowac definicje J. Apano-
wicza, ktory stwierdza, ze metoda to: zespot teoretycznie uzasadnionych zabiegéw
koncepcyjnych i instrumentalnych obejmujqgcych najogdlniej catos¢ postepowania
badawczego, zmierzajgcego do rozwigzania okreslonego problemu naukowego?’. Na
rysunku 2 zostatl przedstawiony jeden z mozliwych wariantéw metody naukowe;j.

Metoda naukowa Teoria

Zgodne
HIPOTEZY
S Prognozy/
p zne: : :
Zmodyfi ¢ hipoteze/ Przewidywania
Odrzu ipoteze
Testy/doswiadczenia/
Problem/pytanie «~ eksperymenty

Rysunek 2. Metoda naukowa
Zrédto: http://www.home.umk.pl/~mwojc/wyklady_Teren/metoda%20naukowa.pdf [dostep:
25.03.2018 r.].

Wtasciwo$cia metod naukowych jest mozliwo$¢ ich powtarzania we wszyst-
kich przypadkach danego typu, w tym w réznych dyscyplinach naukowych. Ce-
chami s3: jasnos¢, jednoznacznosé, celowos$¢, skutecznosé, niezawodnosc.

Literatura przedmiotu wymienia r6zne kryteria podziatu metod badan nauko-
wych odpowiadajgcych réznym dziedzinom nauki i rodzajom badanych proble-
mow. Najwazniejsze z nich to: metody teoretyczne (analiza, synteza, analogia,
abstrahowanie, uogoélnienie, indukcja, dedukcja itp.); metody empiryczne (obser-
wacja naukowa, eksperyment naukowy, metody zbierania sagdéw: ankietowanie,
wywiad, modelowanie itp.). Jako robocze metody badawcze sa wymieniane: me-
tody obserwacyjne, eksperymentalne, statystyczne, por6wnawcze, analizy przy-
padkoéw, krytyki zZrodet, ankietowe, intuicyjne, analizy krytycznej, analizy logicz-
nej, dyskusji naukowej i sporu naukowego?®. Wedtug innych zrédet: obserwacyjne,
% Por.]. Sztumski, Wstep do metod i technik badan spotecznych, Katowice 2010, s. 42-46.

27 ]. Apanowicz, Metodologia ogélna..., op. cit., s. 59.

28 Zob. ]. Pieter, Ogéina metodologia pracy naukowej, Wroctaw 1967, s. 24, 25; http://naukowa.wikidot.
com/metoda-badan-naukowych [dostep: 25.03.2018 r.].
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monograficzne, badania dokumentéw, sondazu diagnostycznego, analizy i kon-
strukcji logicznej, eksperymentalne, heurystyczne, indywidualnych przypadkdéw,
analizy i krytyki pi$miennictwa, statystyczne, symulacji komputerowej?. Jednym
ze sposobow Klasyfikacji jest podzial na: metody jako$ciowe, metody ilosciowe,
metody sondazowe (eksperymentalne). Trzeba jednak pamieta¢, ze w rzeczywi-
stosci w kazdej pracy proces badawczy jest kombinacjg kilku metod.

Literatura przedmiotu podaje jeszcze wiele innych sposobéw klasyfikacji, np.
dzielgc na metody jako sposoby podej$cia i metody jako sposoby dziatania.
Na kolejnym stopniu ich dzielenia wyodrebnia sie podziat na metody teoretyczne
i empiryczne. Powyzszy sposob klasyfikacji zostat uwidoczniony na rysunku 3.

METODY
/ \
_ METODY METODY
(jako sposdb podescia) (jako sposoby dziatania)

v | TEORETYCZNE | | EMPIRYCZNE

podejscie:
¢ v

« historyczne i « obserwacja naukowa
+  systemowe ) anatlza « eksperyment naukowy
- strukturalne ) :)rflr;lezga - sondaz diagnostyczny
+ funkcjonalne ) b tOQt: . « analiza zrodet
+ modelowe - @ s’rialovyanle « metody zbierania
« informacyjne ) _U(;goknllenle sadow (opinii):
. Cybemetyczne * Indu CJa - ankietowanie

0 + dedukcja R iad
+ organizacyjne P wywia )
- probabilistyczne " redukdja - modelowanie
- jakosciowefilosciowe | | T - metody eksperckie

Rysunek 3. Podzial metod badawczych (mozliwy wariant)
Opracowanie wtasne.

Do podstawowych metod teoretycznych w naukach spotecznych sa zaliczane:
analiza, synteza, abstrahowanie (abstrakcja), poréwnanie, uogélnienie. Na poziomie
whnioskowania (syntetyzowania) - dedukcja, indukcja, redukcja, analogia®’.

Analiza to metoda polegajaca na rzeczywistym lub myslowym podzieleniu
przedmiotu badan (faktu, zjawiska, procesu, przedmiotu itp.) na czesci i badaniu
kazdej z osobna lub na zidentyfikowaniu komponentéw tego przedmiotu, a nastep-
nie badania ich w stosownym zakresie i kolejnosci, celem wychwycenia ich istoty,
natury czy charakteru, by nastepnie dokona¢ uogélnien i doprowadzi¢ do poznania
przedmiotu badan jako struktury $cisle powigzanych ze soba wszystkich badanych
elementéw w jednolita, organiczng cato$é. Jak wynika z powyzszego, analiza prze-
biega wedltug etapéw: uzasadnione w teorii albo w wynikach badan empirycznych
wyodrebnienie sktadnikéw; dogltebna analiza pod katem wyro6znionych aspektéw.

29 ]. Apanowicz, Metodologia ogélna..., op. cit., s. 61.
30 Przyjeta w opracowaniu klasyfikacja metod badawczych jest autorska, jako najbardziej odpowiadaja-
ca na potrzeby pisania prac licencjackich i magisterskich na kierunku bezpieczenstwo narodowe.
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Nie baczacnakryteriaklasyfikacji, sposrod szerokiej gamy rodzajéw analizy jako
metody badawczej najbardziej uzyteczne w dyscyplinie bezpieczenstwa mozna wy-
mieni¢: analize elementarna - opisowa (polega na podzieleniu badanego przed-
miotu badan na czeéci bez dopatrywania sie miedzy nimi jakichkolwiek stosunkow
i powigzan; w badaniach naukowych stosowana samoistnie, najczesciej jednak jako
przygotowanie analizy przyczynowej); analize strukturalna (bada sktad i struk-
ture obiektéw podmiotu); analize przyczynowa - funkcyjng (polega na podziale
przedmiotu na czesci sktadowe, ze zwrdceniem uwagi na zwiazki miedzy nimi pod
katem przyczyn okres$lajacych ich stany i zachowania; najczesciej jest poprzedzana
analizg elementarng, stwierdzajgcg istnienie tych zwigzkéw); analize poréwnaw-
cz3 (polega na poréwnaniu badanych elementéw z przyjetymi za modelowe badz
optymalne celem wykazania wszelkich odchylen od przyjetych norm); analize sy-
stemowa (w Scistym i pelnym tego stowa znaczeniu lub w ograniczonym zakre-
sie, np. w wymiarze strukturalnym, funkcjonalnym itp.); analize ilosciowa (jako
iloSciowy opis faktow, zjawisk, proceséw — w formie tabel statystycznych); analize
jakosciowa (jako jako$ciowy, tekstowy opis badanych faktéw, zjawisk, procesow);
analize jakoSciowo-ilo$ciowa (jako jakoSciowy i iloSciowy opis badanego przed-
miotu, ktory, z r6znych wzgledéw, wymaga potaczenia obu elementéw). Oprocz ww.
moga by¢ stosowane inne rodzaje analiz, takie jak: funkcjonalna, logiczna, mate-
matyczna, wartosci.

Analiza jest stosowana jako samodzielna, zlozona metoda badawcza, jednak
bardzo czesto znajduje sie w sktadzie innych metod, np. obserwacji i eksperymen-
tu. Najczesciej, mimo wszystko, wystepuje i wzajemnie wigze sie z synteza, ktorg
warunkuje. Z drugiej strony, synteza stanowi punkt wyjscia do dalszych badan
z wykorzystaniem analizy. Negatywna cechg analizy jest nadmierne skupianie sie
na szczegotach, co przektada sie na tracenie z pola widzenia przedmiotu badan jako
catosci, ktéra w rzeczywistosci jest obiektem zainteresowania.

Synteza to metoda polegajaca na tgczeniu, ujmowaniu szeregu pojec i czesci
w jedng cato$c¢. Opiera sie na jej kojarzeniu, odtwarzaniu po prowadzonej analizie
(nie znaczy to, ze synteza jest odwréceniem analizy). Istotg syntezy jest dochodze-
nie do nowych wynikéw poprzez szerokie zastosowanie uje¢ cato$ciowych, tworze-
nie uogdlnionych, wewnetrznie spdjnych catosci z wiekszej liczby danych szczegé-
towych.

Najczesciej stosowanymi rodzajami syntezy s3: synteza elementarna (to od-
wroécenie analizy, wykonanie czynnos$ci wtasciwych dla analizy w przeciwnym
kierunku; ma ona podrzedne znaczenie); synteza przyczynowa (polega na twor-
czym wykorzystaniu poddanych analizie sktadnikéw jako surowego materiatu do
dalszych badan. Syntetyzowanie odbywa sie nie najprostszg, lecz wymyslng droga
wymagajacg dodatkowych rozwazan w zwigzku z napotykanymi problemami, co,
po zsumowaniu doswiadczen, pozwala dochodzi¢ do nowych, czesto nieoczekiwa-
nych wynikow).

Synteza jest metodg naukowg bardziej skomplikowana i o wiele trudniejsza
w zastosowaniu niz analiza, poniewaz wykorzystuje cate spektrum metod badaw-
czych: abstrakcje izolujgcg i generalizujgca, poréwnanie, grupowanie, generalizacje
historyczng i sprawozdawcza, analogie, indukcje, dedukcje itp.
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Abstrahowanie to logiczna metoda naukowa polegajaca na pomijaniu (elimi-
nowaniu), odigczaniu (izolowaniu), wyodrebnianiu okreslonych detali przedmio-
tu badan, okreslonych, z obiektywnych dla badacza wzgledéw, jako nieistotne czy
drugoplanowe, oraz na wiaczeniu do tych rozwazan innych jego elementéw, ktére
zostang uznane za mogace wnie$¢ istotne bodzce odkrywcze. Formami w ten spo-
s6b rozumianej abstrakcji s3: analiza izolujaca (polega na wyodrebnieniu grupy
zjawisk czy obiektéw z szerszego zbioru w celu ich analizy lub na pominieciu pew-
nych elementéw badanego przedmiotu przy zastosowaniu syntezy); analiza gene-
ralizujaca (polega na analizie wielu przedmiotéw wchodzacych w sktad wyréznio-
nego pod jakim$ wzgledem zbioru. Wyodrebnia sie wowczas pewne wspdlne cechy
badanych przedmiotéw, a nastepnie dokonuje ich generalizacji, ktdra jest podstawa
formutowania poje¢ ogélnych, zasad i praw).

W naukach spotecznych, w tym w dyscyplinie bezpieczenstwa, gdzie uzycie
eksperymentu w szerszym zakresie jest ograniczone, abstrakcja, jako zlozona
metoda badawcza - abstrahowania i kolejnych przyblizen, odgrywa istotna role.
W tym przypadku abstrakcja polega na tworzeniu fikcyjnych modeli przedmiotu
badan celem wykonania na nich odpowiednich symulacji. Przebieg badan odbywa
sie w dwdch etapach: abstrakcji wlasciwej (tworzenia ogélnego modelu badanego
przedmiotu w oparciu o cechy najwazniejsze, eliminujac drugorzedne i nieistotne,
oraz jego badania i formutowania podstawowych prawidtowosci, a nastepnie bu-
dowanie wstepnego zarysu teorii o badanym przedmiocie); konkretyzacji mode-
lu (stopniowego przyblizania abstrakcyjnego obrazu do rzeczywistosci, uzyskania
takiego obrazu i wystepujacych w nim prawidtowosci, ktére pozwolg go odnie$¢ do
konkretnej rzeczywistosci, podda¢ weryfikacji i stosowa¢ w praktyce)'.

Poréwnanie to logiczna metoda badawcza polegajgca na konfrontowaniu ba-
danego przedmiotu z innymi podobnymi, wykrywaniu podobienistw i r6znic mie-
dzy nimi oraz poréwnaniu wtasciwosci (cech) istotnych dla prowadzonych badan.
Warunkiem poréwnania jest ten sam rodzaj podmiotéw lub pozostawanie ze sobg
w okreslonych zwigzkach zapewniajgcych wspétmierzalnoscé.

Poréwnanie jest szczegdlnie cenng metoda badan obiektéw w procesie ich roz-
woju, ewolucji. Pozwala ustali¢ zachodzace prawidlowosci w obszarze ksztattowa-
nia nowych cech, a nastepnie przewidywac dalszy kierunek rozwoju, przyszte moz-
liwe transpozycje i stany. Ma to bardzo istotne znaczenie w sytuacji, gdy wybrane
zjawiska powtarzaja sie w okre$lonym odstepie czasu.

Poréwnanie, jako logiczna metoda, ma wiele wspdlnych cech i zwigzkéw z abs-
trahowaniem, uogélnieniem, analogia. Jest ono réwniez wykorzystywane w toku
badan analitycznych i syntetycznych3?,

Uogolnienie to operacja mySlowa w postaci wieloetapowego procesu przecho-
dzenia od twierdzen o jednostkowych zjawiskach badanego przedmiotu do pojec
i twierdzen coraz bardziej ogélnych, dotyczacych kolejnych pod wzgledem struktu-
ralnej ztozonosci grup zespotéw lub zjawisk. Realizowane jest to za pomoca tgczenia
faktow (przedmiotéw, zdarzen, zjawisk, procesow) po wczesniejszym stwierdzeniu
ich podobienstwa wedtug przyjetego kryterium.

31 Szerzej: E. Wisniewski, Metodyka..., op. cit., s. 77.
32 Szerzej: Ibidem, s. 77, 78.
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Uogdlnienie jest metoda bardzo skuteczng w identyfikowaniu prawidtowosci -
jest to mozliwe dzieki ujawnianiu cech i zjawisk powtarzalnych - ktére sa podstawa
formutowania praw nauki, zasad postepowania, a takze dokonywania systematy-
zacji, typizacji i klasyfikacji zjawisk. Uogdlnienie jako logiczna metoda czesto przyj-
muje formute indukcji niezupetnej lub, w wyjatkowych sytuacjach, peinej, a takze
przybiera postac poréwnania, w ktérym dodatkowo jest wykorzystywana synteza
- grupowanie porzadkujace przedmiotow (faktéw, proceséw). Uogdlnienie takze
ma $ciste zwigzki z abstrahowaniem i analizg®3. Szczeg6lnymi formami uogdlnienia
sg formy nazywane w metodologii uogélnieniem historycznym lub generalizacja hi-
storyczna?®*, ktére majg zastosowanie w naukach spotecznych.

Indukcja to funkcja myslenia polegajgca na wnioskowaniu, przy czym w tej me-
todzie przestanki wynikajg z wniosku. Jest ona odpowiednikiem i pojeciem obej-
mujacym empiryczne metody badawcze, ale takze pewne formy wnioskowania de-
dukcyjnego. Indukcja to przechodzenie od nieznanego do znanego, od jednosci do
zbioru, od analizy faktéw do ich uogoélnienia, to wysnuwanie wnioskéw ogolnych
z wielu spostrzezen szczegétowych®s. Warunkami zastosowania indukc;ji, uogélnia-
nia zdan szczeg6towych, sa: odpowiednio duza ilo§¢ zdan obserwowanych; mozli-
wo$¢ powtarzania obserwacji w réznorodnych warunkach; fakt, ze zadne zdanie
obserwowane nie moze przeczy¢ uogélnieniu.

W szerszym znaczeniu metoda indukcji polega na dokonywaniu obserwacji i eks-
perymentow, wyprowadzaniu na tej podstawie uogdlnien oraz formutowaniu hipotez
i ich weryfikacji; tzw. zasada indukcji jest regutq pozwalajgcq na przejscie od przypad-
kéw zaobserwowanych do twierdzen ogdlnych obejmujqgcych takze przypadki niezaob-
serwowane®®. Indukcja, w $cistym znaczeniu, obejmuje indukcje enumeracyjng i in-
dukcje eliminacyjna.

Indukcja enumeracyjna (potoczna, tradycyjna) to wnioskowanie polegajace na
uznaniu ogdlnie stwierdzonej prawidtowosci (wniosku) na podstawie potwierdzo-
nych zdan jednostkowych stwierdzajacych poszczegélne przypadki tej prawidto-
wosci, co w konsekwencji powoduje wyprowadzanie uogélnienia z jednostkowych
znanych przypadkéw na wszystkie mozliwe, w tym jeszcze nieznane przypadKki.
Inaczej ujmujac, jest to definiowanie pewnej cechy na podstawie okreslonej liczby
badanych przedmiotéw po to, by odnie$¢ ja do wszystkich z catego zbioru. Indukcja
enumeryczna moze mie¢ forme zupelnej, wyczerpujacej (polega na wnioskowa-
niu, w ktérym jaka$ ogélng prawidlowos$¢ uznaje sie za prawdziwg na podstawie
zdan stwierdzajacych wszystkie mozliwe przypadki wystapienia tej prawidtowo-
$ci); lub niezupelnej (polega na uznaniu jakiej$ ogoélnej prawidtowosci na podsta-
wie skonczonej liczby zdan stwierdzajgcych niektére wystgpienia tej prawidtowo-
$ci; w rzeczywistosci, prawie nigdy nie ma mozliwosci obserwowania dostatecznej
ilo$ci wszystkich mozliwych przypadkéw, co ma negatywne skutki).

3 T. Pilch, Organizacja procesu badawczego w pedagogicznych badaniach srodowiskowych, Wroctaw
1974, s.129.

3 Por. ]. Stochaj, £. Roman, Wybrane metody teoretyczne w naukach spotecznych i ich zastosowanie.
,Obronno$¢. Zeszyty Naukowe Wydziatu Zarzadzania i Dowodzenia Akademii Obrony Narodowej” nr
2/6/2013,s.191.

35 Por. ].M. Bochenski, Wspétczesne metody..., op. cit,, s. 78.

36 https://encyklopedia.pwn.pl/haslo/indukcja;3914572.html [dostep: 25.03.2018 r.].
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Indukcja eliminacyjna (redukcyjna) polega na formutowaniu mozliwie sze-
rokiej listy hipotez na dany temat, w tym wykluczajacych sie. Skoro hipotezy sie
wzajemnie wykluczaja, to nalezy zatozy¢, ze wérdd nich znajduje sie tylko jedna hi-
poteza wtasciwa, prawdziwa. Zatem, eliminujgc po kolei poszczegélne hipotezy za
pomoca eksperymentéw, mozna znalez¢ te wtasciwa. Eksperyment winien by¢ pro-
wadzony tak, by w jego rezultacie, za kazdym razem byta eliminowana co najmniej
jedna z hipotez. Eksperyment ten nosi miano krzyzowego. Juz na poczatku zaktada
wstepna selekcje czynnikéw, co wymaga zatozenia, ze liczba hipotez jest skonczona,
czyli w sensie ogdélnym ma miejsce ograniczona réznorodno$¢ swiata. Przy czym
liczba alternatywnych hipotez nie jest skoniczona, by¢ moze w Swiecie istnieje zja-
wisko, ktére nie zostato zidentyfikowane. Ponadto zaktadamy, iz w ogoéle istnieje
jakakolwiek hipoteza prawdziwa?”.

Indukcja jako wnioskowanie prowadzace do wykrycia zwiazku przyczynowo-
-skutkowego opiera sie na tzw. kanonach J.M. Milla, metodach: zgodnosci, réznicy,
zmian towarzyszacych, zgodnosci i réznicy reszt®®. W podsumowaniu nalezy jednak
poczynic jedng uwage - wnioskowania indukcyjne sg ze swojej natury niedoktadne,
majg pewne prawdopodobienstwo btedu®.

Dedukcja to cigg logicznego rozumowania wynikowego, zbiér procedur na-
ukowych stanowigcych proces postepowania polegajacy na tym, ze na podstawie
przestanki, ktdéra jest w nauce uznana za prawdziwg, wysuwa sie wniosek. Rozu-
mowanie dedukcyjne stanowi zasade konstruowania dedukcyjnego systemu, to jest
formutowania, rejestrowania i porzadkowania aksjomatéow (pewnikéw, prawd)
oraz wywodzenie z nich twierdzen - dochodzenie do okreslonego wniosku na pod-
stawie zatozonego wczesniej zbioru przestanek. Istota jest przechodzenie od ogétu
do szczeg6tow, od twierdzen ogélnych do faktéw jednostkowych, przeksztatcanie
danych wartosci za pomocg zmiennego sposobu tgczenia ich elementéw oraz za po-
mocg dowolnych zmian niektérych elementdéw przy zachowaniu niezmiennosci in-
nych. M. Lobocki pisze: (...) w dedukcji ujawniamy lub odkrywamy w zasadzie jedynie
fakty, ktore sq zawarte wprost lub implicite w twierdzeniach ogdlnych*®. Rozumowa-
nie dedukcyjne jest w catosci oparte o wtasne wewnetrzne zatozenia, to znaczy nie
wnosi niczego nowego, co nie bytoby wczesniej wiadome, jedynie uwidacznia fakty
pozostajace jako niezauwazalne, nie wymaga tworzenia nowych twierdzen czy po-
jeé, jest prostym wycigganiem wnioskow. Dedukcja jest w swej naturze niezawodna.
Jesli jest przeprowadzona poprawnie, a przestanki nie zawieraja zdan fatszywych,
to wyciggane wnioski sa prawdziwe*!.

Redukcja to sposéb koncypowania, w ktérym z wniosku wytania sie przestan-
ke, jednoczesnie z przestanek tej inferencji nie musi wynika¢ wniosek. Jest ona prze-
ciwienstwem dedukgji, tzn. polega na dobieraniu do danego twierdzenia uznanego
za prawdziwe takiego zdania, z ktorego to pierwsze logicznie wynika, czyli od na-

37 Szerzej: ].M. Bochenski, Wspdtczesne metody ..., op. cit, s. 77-82.

38 Zob.  http://hektor.umcs.lublin.pl/~skraw/Wyklad-Podstawy_fizyki/Kanony_Milla.pdf  [dostep:
25.03.2018 r].

39 Szerzej: A. Grobler, Metodologia..., op. cit., s. 23-32.

40 M. Lobocki, Wprowadzenie do metodologii badar pedagogicznych, Krakéw 1999. s. 50.

41 Por. J. Apanowicz, Metodologia ogéina..., op. cit., s. 25.
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stepstwa do racji, a wiec kierunek wnioskowania jest niezgodny z kierunkiem wy-
nikania logicznego miedzy zdaniami czy twierdzeniami. Jako wnioskowanie o cha-
rakterze uprawdopodobniajagcym redukcja nie daje gwarancji, ze wyprowadzony
z prawdziwych przestanek wniosek jest réwniez prawdziwy. Nastepstwo moze by¢
prawdziwe mimo fatszywych racji. Przy wnioskowaniu redukcyjnym mechanizm
dedukcji polega na tym, Ze jest znany wynik czy skutek dziatania, i dochodzi sie,
jakie przyczyny go wywotaty. Znajgc wniosek, definiuje sie przestanki. Reasumujgc,
nalezy podkresli¢, ze redukcja jest metoda zawodna.

Analogia, jako rozumowanie, to przenoszenie twierdzen dotyczacych jednego
zjawiska na inne na podstawie zidentyfikowanych podobienstw. Rozumowanie to
wychodzi z obiektywnej rzeczywistosci, ze w naturze i stosunkach spotecznych,
obok réznorodnosci i chaosu, istnieje rowniez podobienstwo rzeczy, zjawisk, proce-
s6w czy ich cech. Analogia, jako rodzaj wnioskowania, to procedura oparta na nie-
zupetnej indukcji enumerycznej — posrednia formuta miedzy indukcja a dedukcja.
Whnioskowanie to opiera sie na zatozeniu, ze kazdy konkretny obiekt albo zjawisko
odznaczajace sie pewna liczbg okreslonych cech nie stanowi ich przypadkowej kom-
binacji, lecz specyficzng spdjna cato$¢. W sytuacji gdy bez problemu mozna wyod-
rebni¢ poréwnywalne rzeczy, zjawiska, procesy, mozliwos¢ wnioskowania o nich
w badaniach naukowych przez analogie staje sie faktem, poniewaz zalezno$¢ mie-
dzy cechami (stosunkami) kazdego zjawiska jest podstawa twierdzenia, ze wszyst-
kie moga powtorzy¢ sie niezliczong ilos¢ razy w praktyce.

Stosowanie analogii w praktyce polega na systematyzowaniu faktow, zestawia-
niu i konfrontowaniu wynikdéw, tgczeniu lub przeciwstawianiu sobie wypracowa-
nych zjawisk i wnioskéw, identyfikowaniu réznic i podobienstw oraz systematyzo-
waniu wypracowanych wynikéw. Analogia nie jest metoda dostarczajacg dowodéow,
nie prowadzi do poznania zwigzkéw miedzy faktami i zjawiskami. Ma ona drugo-
rzedne znaczenie w procedurze wnioskowania.

2.4. Techniki badan i narzedzia badawcze

Badanie naukowe to proces dziatan i czynno$ci badawczych stosowanych w celu
poznania prawdy o obiektywnej rzeczywistosci, jej uzasadnienie i zaprezentowa-
nie w postaci poje¢, twierdzen badz teorii naukowych. Ow proces jest realizowany
w oparciu o adekwatne metody badan naukowych, przy wykorzystaniu wtasciwych
technik badawczych realizowanych za pomoca stosownych, odpowiednio dobra-
nych narzedzi badawczych.

Techniki badawcze to zesp6t szczegétowych i wyczerpujacych czynnosci, kon-
kretne, przemyslane dziatania w ramach prowadzonych badan czastkowych z wy-
korzystaniem adekwatnej do potrzeb i mozliwosci techniki badawczej, ktére po-
zwalaja np. gromadzi¢, porzadkowac i archiwizowaé potrzebne dane. Technikami
badawczymi s3: obserwacja (w kazdej postaci: jawna, ukryta, uczestniczaca, nie-
uczestniczgca), wywiad (sformalizowany, swobodny i inne), ankietowanie (audy-
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toryjne, indywidualne, pocztowe itp.), badanie dokumentow (iloSciowe, jakoScio-
we itp.) i inne.

Narzedzia badawcze natomiast to przedmioty, instrumenty, urzadzenia tech-
niczne, aparatura pomiarowa itp., stuzace do realizacji wybranej techniki badan.
Jest to wszystko, co mozna wykorzysta¢ do gromadzenia, rejestrowania i przecho-
wywania badanych faktéw, zjawisk i informacji. Narzedziami badawczymi najczes$-
ciej stosowanymi w naukach spotecznych sg kwestionariusze wywiadu i ankiety,
testy, arkusze statystyczne i finansowe. Do wspdiczesnych narzedzi badawczych
nalezy zaliczy¢ takze zautomatyzowane urzadzenia techniczne i elektroniczne oraz
komputery wraz z oprogramowaniem.

Obserwacja naukowa jest procesem celowego i planowego prostego spostrze-
gania jednostkowych faktow, zjawisk, oséb lub przedmiotéw w $cisle okreslonym
czasie i miejscu w celu zgromadzenia o nich niezbednych informacji. Obserwacja
jest klasyfikowana wedtug réznych kryteriéw, m.in.: odmian (jakosciowa i iloscio-
wa); rodzajow (zwykta i uczestniczaca, kontrolowana i niekontrolowana); dokonan
(bezposrednia, posrednia, jawna, ukryta); czasu (ciggta, okresowa); innych zatozen
(jednostkowa, grupowa oraz cato$ciowa, wycinkowa)*2.

Kazda obserwacja powinna charakteryzowac sie nastepujqcymi cechami: preme-
dytacjq, tzn., iz obserwacja jest przeprowadzona w celu rozwiqzania Scisle i w petni
okreslonego zadania, sformutowanego z duzq doktadnosciq i starannosciq, planowos-
ciq (planowos¢ pozwala bowiem wykluczy¢ luki obserwacji i skoncentrowac sie na tym,
co jest najwazniejsze i najbardziej istotne w zamierzonych badaniach), celowosciq -
dzieki ktorej uwaga obserwatora skupia sie tylko na interesujgcych go z punktu widze-
nia rezultatéw poznania zjawiska, aktywnosciq, ktéra polega na tym, ze obserwator
nie rejestruje wszystkich spostrzezen, jakie docierajq do niego od przedmiotu pozna-
nia, lecz dokonuje ich selekcji, systematycznosciq - bedqgcq bardzo waznym postula-
tem stawianym omawianej technice; obserwacja nie moze by¢ bowiem postrzeganiem
przypadkowych dokonujqcych sie jednorazowo w jednym okresie czynnosci poznaw-
czych [podkr. Z.S.]®. ]. Apanowicz pisze, ze podstawowymi narzedziami obserwacji
naukowej s3: technika obserwacji zewnetrznej; technika obserwacji uczestni-
czacej; technika obserwacji wtasnej dziatalnosci**. Dodatkowo, obserwacja jako
metoda i jako technika musi by¢ obiektywna, wierna, wyczerpujaca, wnikliwa.

Narzedziem obserwacji naukowej jest arkusz (dziennik) obserwacji, ktory
winien zawiera¢ nazwe i charakterystyke obserwowanego obiektu oraz zadanie:
co zaobserwowac, w jakim czasie, jakich narzedzi uzywac, ponadto powinien mie¢
miejsce na rejestracje zaobserwowanych faktéw, czas ich zaistnienia, towarzysza-
cych okoliczno$ci oraz innych uwag i spostrzezen mogacych mie¢ wptyw na prowa-
dzone badania. Nieformalnymi narzedziami sg: notatki, opisy, rejestracja dzwieko-
wa lub fotograficzna.

Mozliwe wzory arkusza obserwacji zostaty przedstawione na rysunku 4, 5, 6.

42 Por. M. Krajewski, O metodologii nauk i zasadach pisarstwa naukowego, Gliwice 2010, s. 27, 28.

4 Ibidem, s. 28.

* Szerzej J. Apanowicz, Metodologiczne elementy procesu poznania naukowego w teorii organizacji i zarzq-
dzania, Gdynia 2000, s. 121.
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Arkusz obserwacji

Czas biezacy Czas
L.p. Tres¢ obserwacji ; trwania
godz. min. (min.)
Poczatek obserwacji
1
2
n

Zakonczenie obserwacji
Razem

Uwaga: W poszczeg6lnych kolejno numerowanych wierszach zapisywane
sg nazwy zaobserwowanych zdarzen

Rysunek 4. Wzér arkusza obserwacji
Opracowanie wtasne.

Arkusz obserwacji
Obszary obserwacji:
1. Miejsce obserwacjic........ocuveieniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

g

Uczestnicy obserwacji:
2.1. Liczba:
2.2. Przedziat wiekowy:
2.3. Proporcja ptci: e,
2.4. Sposob doboru préby:
3. Opis zaistniatych faktow i zjawisk:
3.1. Wyszczegdlnienie zaistniatych faktow i zjawisk:

4. Opis faktow i zjawisk towarzyszacych stanowigcych o wartosci
materiatu empirycznego:

Imie i nazwisko

Rysunek 5. Wz6r arkusza obserwacji (mozliwy wariant)
Opracowanie wtasne.
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Arkusz obserwacji
ObSzar 0bSEIWACHE: . .uveueneneei e

Problemy Przedmiot Opis kwestii

L2 badawcze obserwacji podlegajacych obserwacji

Kwestia podlegajaca| Opis 1
obserwagjinr 1
Kwestia podlegajgca| Opis 2
obserwacji nr 2
Kwestia podlegajgca| Opis 3
obserwacji nr 3

Problem
1 badawczy
nril

Problem
2 badawczy
nr2

n
Diagnoza, wnioski z przeprowadzonej obserwaciji:

(podpis)

Rysunek 6. Wzor arkusza obserwacji (mozliwa wersja)
Opracowanie wtasne.

Wywiad to planowy i kierowany sposéb zamierzonego poznawania faktéw,
opinii i postaw, pozyskiwania informacji od okreslonej zbiorowos$ci za posredni-
ctwem bezposredniej rozmowy badacza z respondentem lub respondentami. Jest
to czynnos¢ dwustronna. Warunkiem skutecznego i efektywnego przeprowadze-
nia wywiadu jest wtasciwe jego przygotowanie (okreslenie celu i zestawu pytan
korespondujacych z badana problematyka, osobiste zaangazowanie badacza). Naj-
czeSciej wymienianymi przyczynami zafatszowania prawdy jest zta wola respon-
dentéw, niewtasciwie przygotowany kwestionariusz, brak umiejetnosci i spraw-
nos$ci prowadzenia rozmowy przez badacza.

Literatura przedmiotu wymienia rodzaje wywiadéw: standardowe, pél-
standardowe, niestandardowe oraz typy: nieskategoryzowane i skategory-
zowane (ré6znig sie zasadami konstrukcyjnymi - stopniem usystematyzowania
i ujednolicenia pytan); jawne (badany poinformowany jest o celach, charakterze
i przedmiocie wywiadu); ukryte (badanemu nie podaje sie informac;ji o roli, ce-
lach i przedmiocie wywiadu); jawne nieformalne - ukryte formalne (RéZnica
polega na tym, Ze badany, orientujqc sie w fakcie prowadzenia z nim wywiadu, nie jest
poinformowany o wtasciwym jego przedmiocie*®); jawne formalne; indywidualne
i zbiorowe (przedmiotem badan s3 opinie pojedynczej osoby lub wiekszej, ale jed-
norodnej grupy)*®.

* T. Pilch, Zasady badan pedagogicznych, Warszawa 1998, s. 86.
4 M. Krajewski, 0 metodologii nauk..., op. cit,, s. 27.
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Narzedziem badawczym wywiadu jest wspomniany kwestionariusz, ktéry
winien zawierac¢ dyspozycje wynikajace z celé6w, problemoéw i hipotez badawczych.

Ankietowanie to technika badawcza polegajgca na pisemnym udzielaniu odpo-
wiedzi na pytania tworzqce Swiadomy, logiczny, konsekwentny i spojny zestaw pytan
stuzgcych do rozwigzania okreslonej tezy lub szczegétowego problemu badawcze-
go*. 0d strony technicznej - to samodzielne wypetnienie przez badanego specy-
ficznych kwestionariuszy o wysokim stopniu standaryzacji, czasami w obecno$ci
ankietera, czeSciej jednak osobi$cie*®. Ankieta jako narzedzie poznania jest w nie-
ktérych sytuacjach niezastgpiong technikg badawczg. Jednak efektywnos¢ i sku-
teczno$c¢ zalezy od zaangazowania sie w jej skrupulatne przygotowanie i przepro-
wadzenie, podczas ktdérego nalezy kierowac sie celowoscia badan, w konsekwencji
odpowiednio sformutowac tres¢ pytan, utozy¢ je w prawidtowej kolejnosci, przy-
gotowac jasng, zrozumiatg i krétka instrukcje wypetnienia ankiety oraz staran-
nie wydrukowa¢ formularze, stworzy¢ przyjazne warunki do jej wypelnienia. Aby
preliminowaé maksymalng wiarygodno$¢ uzyskiwanego materiatu, nalezy dazy¢
do zapewnienia jak najszerszej proby badan. Dodatkowo, pod katem tresci ankie-
ty, nalezy przygotowac kryteria, ktére postuza do interpretacji wynikéw i wypra-
cowania wnioskéw.

Jak mozna zauwazy¢, najwazniejszym elementem procesu ankietowania jest
przygotowanie pytan. W tej kwestii ]. Apanowicz pisze: Konstruujgc ankiete na-
lezy zdawac sobie sprawe, Ze nie moze to by¢ dowolny ani przypadkowy zbior pytan.
Powinien to by¢ swiadomy, konieczny i logiczny, zawsze konkretny, Scisty i jedno prob-
lemowy zestaw zapytan*. Pytania ankietowe moga by¢: zamkniete (forma testu,
respondent podkres$la lub zaznacza wybrang odpowiedz), pétotwarte (oprocz ze-
stawu odpowiedzi jest miejsce na wyrazenie innego, wtasnego zdania przez re-
spondenta), koniunktywne (respondent ma mozliwo$¢ wyboru Kilku odpowiedzi,
ktore winien podda¢ autorskiej hierarchizacji), dysjunktywne (ograniczony wy-
bér odpowiedzi, spo$réod podanych prawidtowych, tylko do jednej). Inne zrdédia
moéwia, ze pytania winny zawsze by¢ konkretne, Sciste i jednoproblemowe®°.

W ramach badan ankietowych literatura przedmiotu wyréznia nastepujace ro-
dzaje ankiet: pocztowg, prasowa, telefoniczng, internetowg, audytoryjng, ogdlna,
bezposrednia.

Budowa, opracowanie kwestionariusza. Jednym z podstawowych narzedzi
badawczych podczas wywiadu i ankietowania jest kwestionariusz. W zalezno$ci
od typu badania wyréznia sie kwestionariusz ankiety - narzedzie stosowane
w technice zwanej ankieta i kwestionariusz wywiadu - narzedzie stosowane
w technice zwanej wywiadem.

Przed rozpoczeciem prac majacych na celu stworzenie kwestionariusza nalezy
sprecyzowac jego strukture - ustali¢, z jakich czes$ci powinien sie sktadac, okresli¢
formute i tre$¢ poszczegolnych elementéw, przedstawié sobie jego format, wyglad
zewnetrzny.

7 ]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op. cit,, s. 86.

* Por. T. Pilch, Zasady badati..., op. cit,, s. 86.

*]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op.cit, s. 88.

50" H. Grabowski, Wyktady z metodologii badarn naukowych, Krakéw 2013, s. 67.
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Tworzac kwestionariusz ankiety i wywiadu, nalezy: okresli¢ cele badan i prob-
lemy badawcze; sporzadzi¢ wstepng liste pytan; okresli¢ skale do okreslonych
pytan i odpowiedzi; sprawdzic i zweryfikowac tres¢ pytan oraz sformutowac ich
ostateczng wersje; opracowa¢ kwestionariusz prébny, roboczy; przeprowadzic¢
badania pilotazowe; uwzgledniajac spostrzezenia z badan pilotazowych, opraco-
wac ostateczng wersje kwestionariusza.

Opracowanie kwestionariusza polega na wykonaniu szeregu czynnosci w po-
staci: okres$lenia jego celu i przedmiotu, wyboru metody oraz techniki badania,
ustalenia parametréw i wielko$ci proby, opracowania wstepnej listy pytan, prze-
prowadzenia konsultacji w kwestii zalozen badawczych i listy pytan, opracowania
wstepnej (roboczej) wersji kwestionariusza oraz materiatéw pomocniczych (np.
instrukcji dla ankietera), wykonania docelowej wersji kwestionariusza.

Struktura - uklad kwestionariusza to fizyczne rozplanowanie i sposéb
prezentacji kwestionariusza. Najcze$ciej wymienianymi elementami (cze$ciami)
strukturalnymi kwestionariusza sg wedtug réznych autoréw: cze$¢ wstepna,
(adresowo-tytutlowa, formalno-ewidencyjna, nagtéwkowa); cze$¢ zasadnicza
(wtasciwa, merytoryczna); cze$¢ koncowa (metryczkowa).

W czesci wstepnej, ktéra powinna miesSci¢ sie na pierwszej stronie - w naj-
bardziej rozbudowanym wariancie - winny znajdowac sie nastepujace informacje:
nazwa instytucji badawczej, ktéra prowadzi badanie (wraz z adresem i numerem
telefonu); dane identyfikujace osobe przeprowadzajaca badania; tytut badania,
kwestionariusza (powinien by¢ starannie dobrany, mozliwie krotki); numer kwe-
stionariusza; cel badan (naukowy i praktyczny), ich zasieg i charakter (wzmianka
o sposobach wykorzystania wiedzy pozyskanej z odpowiedzi). Moga sie tam znaj-
dowac takze inne niezbedne lub stosowne (grzecznosciowe) informacje np.: uza-
sadnienie skierowania kwestionariusza do respondenta oraz zaznaczenie dobro-
wolnosci jego wypetnienia; okreslenie stopnia mozliwosci wgladu respondenta do
wynikéw badan; zapewnienie o anonimowos$ci badania i poufnosci jego danych;
apel o szczero$¢; podziekowanie - ex ante itp.

Jedna z mozliwych formut czesci wstepnej ankiety jest list wprowadzajacy
(intencyjny) do kwestionariusza, ktory jest pisany w celu zapoznania responden-
toéw z przeznaczeniem sondazu oraz zmotywowania ich do udzielenia wartos$cio-
wych odpowiedzi. Powinien on identyfikowa¢ instytucje podejmujaca badania
oraz badacza prowadzacego konkretne badania, okreslac¢ cel badan, przedstawia¢
argumenty majace przekonac respondentéw do wypetnienia kwestionariusza, za-
pewnicich, ze przedstawione przez nich informacje nie dostang sie w niepowotane
rece. List wprowadzajacy (intencyjny - dotgczany do ankiety pocztowej°') powinien
by¢ bardziej szczeg6towy w poréwnaniu do wywiadu osobistego. W pierwszym
przypadku jest on jedynym tekstem wyjasniajgcym wszystkie przedstawione wy-
Zej sprawy zwigzane z ankietg, w drugim, w ramach osobistego kontaktu, zawsze
istnieje mozliwo$¢ doraznego wyttumaczenia kontrowersyjnych lub niezrozumia-
tych problemoéw. List wprowadzajacy winien posiada¢ odpowiedni do prowadzo-
nych badan oraz grona respondentéw styl. Inaczej nalezy go formutowa¢, gdy jest

51 Ch. Frankfort-Nachmias, D. Nachmias, Metody badawcze w naukach spotecznych, Poznanh 2001, s. 603.
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kierowany do szerokiego grona, co pozwala nada¢ mu charakter bardziej formal-
ny (zastosowac powszechnie uzywany nagtéwek), a inaczej, gdy wymagane jest
osobiste podejscie do konkretnych respondentéw (stosujac w miejscu nagtéwka
zwroty grzecznos$ciowe).

Kolejnym elementem czes$ci wstepnej kwestionariusza jest instrukcja lub in-
strukcje (dla respondenta i/lub ankietera - w zaleznos$ci od tego, kto fizycznie
wypetnia kwestionariusz). Co do ich zakresu i tresci mozna spotkac szeroka game
interpretacji. Np. S. Stachak stwierdza, ze powinna ona zawiera¢ informacje: kto
prowadzi badania, jaki jest gtéwny cel badania, jak nalezy odpowiadac na postawione
pytania, w jakim stopniu gwarantuje sie anonimowos¢ badanych oséb*. Inne zrodta
podaja: Instrukcja okresla: co nalezy odczytaé, czego nie nalezy czytac, precyzuje, jak
nalezy czytac pytanie (np. odczytaj powoli, akcentujgc zaznaczone stowa). Instrukcje
sq jednym z elementéw standaryzujqgcych sytuacje wywiadu®3. Jest ona elementem
kwestionariusza zawierajacym dyspozycje i komentarze wszedzie tam, gdzie to
jest niezbedne, ktéry moze by¢ dotaczany do poszczegélnych pytan, grup pytan
(dziatéw tematycznych) lub mie¢ charakter ogélny i dotyczy¢ catego kwestiona-
riusza. Celem jej jest wyjasnienie, w jaki sposéb nalezy udzieli¢ odpowiedzi, gdy
przewidziana procedura jest niestandardowa lub skomplikowana. Moze ona by¢
bardzo prosta, zawierac jedynie informacje, jak zaznaczy¢ konkretng odpowiedz.
Najbardziej charakterystycznymi zdaniami takiej instrukcji sg stwierdzenia:

» ,prosze wskazac jedng najwazniejsza odpowiedz”

+ ,niepotrzebne skresli¢”

+ ,podkresl wybrang odpowiedz”

+ ,wybrane odpowiedzi zaznacz znakiem X”

 ,zaznacz swojg odpowiedz znakiem V w odpowiedniej kratce”
+ ,podkresl max. 3 odpowiedzi”

+ ,uszereguj odpowiedzi w skali od 1 do co najmniej 6”

* itp.

W przypadku konieczno$ci udzielenia odpowiedzi np. na pytania tabelarycz-
ne, warunkowe, pytania skale itp. moze by¢ bardziej ztozona. Wtedy typowymi
stwierdzeniami moga by¢:

+ ,nakazde pytanie odpowiadaj w takim porzadku, w jakim zostato ono za-
mieszczone w ankiecie”

 ,zaznaczaj te odpowiedzi, ktore sg najblizsze Twoim zapatrywaniom”

* ,jezeli chcialby$ przedstawic¢ swoje informacje w bardziej obszerny spo-
sob, dokonaj tego w wolnym miejscu pozostawionym na koncu kwestio-
nariusza”

* itp.

52 S. Stachak, Podstawy metodologii nauk ekonomicznych, Warszawa 2006, s. 175.
5 http://edumedsenior.umed.pl/wp-content/uploads/2018/07 /Metody-bada%C5%84-spo%C5%
82ecznych_skrypt.pdf [dostep: 22.02.2020 r.].
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Zasadnicza czeS$cig kazdego kwestionariusza ankiety (wywiadu) sa pyta-
nia. Pytania te s3 wtérnym narzedziem do pozyskania materiatu empirycznego
pozwalajgcego przetestowac hipotezy badawcze. Od strony metodologicznej ich
tres¢ jest wynikiem transformacji celéw badawczych do postaci, ktéra pozwoli
uzyskac od respondenta jak najwiecej niezbednych informacji na badany temat.

Najogélniej pytania, od strony technicznej, mozna podzieli¢ na: pytania po-
czatkowe, wprowadzajace - zadawane w celu nawigzania kontaktu z responden-
tem, wprowadzenia go do tematyki i zaprezentowania kontekstu badania, oraz
pytania zasadnicze dotyczace badanych zagadnien - odnoszace sie do proble-
matyki bedacej przedmiotem badania i majgce na celu uzyskanie informacji od
respondentéw. Od strony charakteru dzieli sie je na zamkniete i otwarte. Poza
tym pytania winny by¢ podzielone na bloki tematyczne, w ktérych w pierwszej
kolejnosci umieszcza sie pytania ogblne, nastepnie szczegétowe, o opinie na okre-
$lony temat, a na koricu pytania pozwalajace sprawdzi¢, czy respondent rzetelnie
udzielal odpowiedzi. Kwestionariusze z przewazajacg liczba pytan zamknietych
z wnikliwie dobranymi kafeteriami sg nazywany narzedziem ustrukturyzowa-
nym, skategoryzowanym. Kwestionariusze zawierajace gtéwnie pytania otwar-
te stosowane s3 w jakosciowych wywiadach poglebionych.

Czes$c¢ koncowa, metryczka zawiera pozamerytoryczne pytania dotyczace
kwestii osobowych, danych spoteczno-demograficznych o indywidualnych ce-
chach respondenta, cechach pozwalajacych scharakteryzowac go jako uczestnika
badania. W metryczce prosi sie respondentéw o podanie takich danych, jak: pte¢,
wiek, wielko$¢ aglomeracji, w ktérej mieszkaja, wyksztatcenie, sytuacje zawodo-
w3, dochéd (dochéd miesieczny respondenta lub na osobe w rodzinie) i innych
informacji, ktorych zakres i szczegdétowos¢ zalezy od tematu badania i postawio-
nych hipotez. Odnoszac sie do tresci metryczki - pytania tam umieszczone nie
powinny obejmowac spraw, ktére mogtyby, w przypadku prowadzenia ankieto-
wania anonimowego, pozwoli¢ na identyfikacje respondentéw. Problem ten stat
sie szczegOlnie istotny w §wietle najnowszych unormowan prawnych dotyczacych
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych oraz
swobodnym przeptywem takich danych®*. Niektére Zrédta proponujg umieszcze-
nie w metryczce takze podziekowan za wypetnienie kwestionariusza. Moze to by¢
jednowyrazowe stwierdzenie ,dziekuje”. Przykladowa tre$¢ metryczki zostata
pokazana na rysunku 7.

5 Sprawy te reguluja: Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne roz-
porzadzenie o ochronie danych), Dz.U.UE.L z 2016 roku, poz. 119.1, oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2018 roku, poz. 1000 z péZn. zm.
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Metryczka

Na koniec chcieliby$Smy poprosic o kilka podstawowych informacji na Paristwa
temat. Pozwoli to nam na dokonanie poréwnar pogladéw réznych ludzi
w zalezno$ci od wymienionych kryteriow w badanych przez nas sprawach.

19. Ple¢:
[ Kobieta
[ Mezczyzna

20. Wiek:
[ Ponizej 25 lat
[ 25-34
[ 35-44
[ 45-54
[ 55-64
[ 65 lat i wiecej

21. Stan cywilny:
O Pozostaje w zwigzku
matzenskim
[ Jestem wolny
T Jestem rozwiedziony
Jestem wdowcem/wdowa,

22. Miejsce zamieszkania:

23. Wyksztatcenie:
[C] Podstawowe

] Zawodowe

[ Srednie

[ wyzsze

24, Sytuacja zawodowa:

[ Ucze sie/studiuje

[ Pracuje

[ Jestem bezrobotny, poszukuje
pracy

[ Nie pracuije, nie poszukuje pracy

[ Jestem emerytem

25. Wysokos¢ zarobkow:
[] Ponizej 2000 zt

1 0d 2000 do 3000 zt

[[1 0d 3000 do 4000 zt

[[] 0d 4000 do 6000 zt

[ Powyzej 6000 zt

[C] Miasto wojewddzkie

[ Miasto powiatowe

[ Miasto o statucie nizszym niz
wyzej wymienione

[ wies

Rysunek 7. Przykladowa metryczka kwestionariusza ankiety i wywiadu
Opracowanie wtasne.

Badanie dokumentéw to technika badawcza stuzaca do zbierania informac;ji
o badanym przedmiocie, zaréwno pierwotnych, jak i wtérnych (np. w postaci opi-
nii wyrazonych przez innych badaczy). Od strony technicznej polega na porzadko-
waniu i interpretacji tre$ci zawartych w réznych dokumentach pod katem ustalo-
nego problemu badawczego lub przyjetej hipotezy badawczej. Technika ta stuzy
do ewaluacji wstepnych, opisowych, a takze ilosciowych informacji o badanym
przedmiocie. Badanie dokumentéw nie jest samodzielnie stosowanym instrumen-
tem naukowego poznania.

Literatura przedmiotu rozréznia analize dokumentéw: klasyczna (jakoscio-
wa czy opisow3g) polegajaca gtdwnie na ich treSciowej interpretacji - poszukiwa-
niu indywidualnych wtasciwosci dokumentu i jego autora. Ogranicza sie do anali-
zy dokumentu i jakoSciowego opisu pod katem przedmiotu badan w ptaszczyznie
wewnetrznej, tj. zawartych w nim tresci, i zewnetrznej, tj. danych dotyczacych
czasu i warunkéw jego powstania oraz wiarygodnosci; nowoczesna (iloSciow3)
polegajaca na analizie dokumentéw i iloSciowym opisie, przy czym opis nie ogra-
nicza sie wylacznie do formuty zestawienia liczbowego, tj. zawiera takze ocene
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wartos$ci poznawczej, wiarygodnosci i autentycznos$ci dokumentu, okresla uza-
sadnienie przydatnosci przy rozwigzywaniu badanego problemu. Precyzuje takze
kryteria, wedtug ktérych dany dokument ma by¢ poddany analizie.

Badanym dokumentem moze by¢ kazdy wiarygodny materiat przedstawiaja-
cy okreslone informacje wigzace sie z badanym przedmiotem. Materiaty objete
badaniem moga mie¢ postaé dokumentéw: pisanych, werbalnych (np. protokoty
i sprawozdania itp.), cyfrowych, statystycznych (np. zestawienia statystyczne
itp.), obrazowo-dzwiekowych (np. rysunki, nagrania magnetofonowe i wideo, fil-
my, fotografie, przezrocza itp.), moga by¢ wykonane w formie drukowanej lub na
nosnikach elektronicznych. Dokumenty te moga zawiera¢ faktyczny stan rzeczy
lub dane do prognoz przyszto$ciowych.

Istnieje wiele kryteriéw Kklasyfikacji dokumentéw. Jednym z nich jest ich po-
chodzenie. Wedtug tego kryterium dokumenty dzieli sie na: zastane (przypadko-
we), powstate w wyniku dziatan niezwigzanych bezposrednio z podejmowanym
procesem badawczym; tworzone intencjonalnie (systematyczne), czyli wytwarza-
ne niezaleznie od intencji badajacego; powstate z inspiracji badajacego w procesie
zainicjowanych badan®®. Przyjmujgc kryterium peinionej roli, dokumenty dzie-
li sie na: pierwotne (rejestry faktéw i zdarzen, w tym: protokoty, sprawozdania,
dokumentacja fotograficzna, pisma urzedowe, umowy itp.); wtérne (opracowania
wytworzone na podstawie dokumentéw pierwotnych). Narzedziami badawczymi
analizy dokumentéw moga by¢ arkusz analizy czy programy komputerowe.

Reasumujac, nalezy wyraznie podkresli¢, ze autorzy prac nie zawsze dostatecz-
nie rozumiejg réznice miedzy metodami, technikami i narzedziami badawczymi.
Nierzadko metody nazywane sg technikami i vice versa. Tu nalezy sie wyjasnienie,
ze w sensie logicznym techniki badawcze s3 pojeciami podrzednymi w stosunku
do metody badawczej, a w sensie rzeczowym - o znacznie wezszym zakresie niz
metoda®®. Dodatkowo, przyjete metody badan decydujg o doborze odpowiednich
technik badawczych, jednak ma tu miejsce sprzezenie zwrotne, poniewaz patrzac
na te kwestie z drugiej strony, mozna zauwazy¢, ze zesp6t przyjetych technik ba-
dawczych i sposéb ich zastosowania okres$la adekwatna do sytuacji metode ba-
dawcza. Hierarchia metodyczna metody, techniki i narzedzi zostata przedstawio-
na na rysunku 8.

Narzedzie

badawcze
METODA TECHNIKA /

BADAWCZA ' BADAWCZA \
Zrodlo

informacji

Rysunek 8. Hierarchia metodyczna metod, technik i narzedzi
Zrédto: F. Chybalski, M. Matejun, Organizacja jako przedmiot badari - od zbierania danych do analizy wy-
nikéw [w:] A. Adamik (red.), Nauka o organizacji. Ujecie dynamiczne, Warszawa 2013, s. 129.

% Por. M. Krajewski, O metodologii nauk..., op. cit,, s. 24.
56 Por. ]. Apanowicz, Metodologiczne elementy..., op. cit, s. 120.

35



METODYKA PISANIA PRACY LICENCJACKIE] I MAGISTERSKIE]

Najdobitniej réznice miedzy technika badawczg a narzedziem badawczym
mozna wyjasni¢, przyjmujgc, ze technika badawcza jest czynnoscia, a narzedzie
badawcze jest instrumentem. Réznica miedzy omawianymi pojeciami zostata
przedstawiona w tabeli 2.

Tabela 2. Niektore metody, techniki i narzedzia badawcze

Metody Techniki Narzedzia badawcze
" - obserwacji uczestniczacej |- dziennik obserwacji
Obserwacji . . ..
- obserwacji postronne;j - arkusz obserwacji
. - wywiadu sformalizowanego | - arkusz wywiadu
Wywiadu . . .
- wywiadu swobodnego - dyspozycje do wywiadu
- ankiety audytoryjnej
Ankietowa - ankiety indywidualnej - kwestionariusz ankiety
- ankiety pocztowej
Analizy - analizy ilo$ciowej - arkusz analizy
dokumentow - analizy jakos$ciowej - programy komputerowe

Opracowanie wtasne na podstawie: https://pracemagisterskiee.wordpress.com/2012/10/08/techni-
ki-badawcze/ [dostep: 25.03.2018 r.].

2.5. Dobor proby badawczej z populacji

Prowadzenie badan naukowych najczesciej dotyczy wielkich zbiorowosci
ludzkich (grup spotecznych), przebadanie ktérych w wiekszosci przypadkéow -
z r6znych wzgledéw (np. finansowych, czasowych, technicznych itp.) - jest nie-
mozliwe, niewykonalne, nierealne lub po prostu niewtasciwe. W tej sytuacji za-
chodzi konieczno$¢ pozyskiwania niezbednych informacji jedynie od niewielkiej
- w poréwnaniu do populacji - grupy, ktéra pomimo swej ograniczonej wielko$ci
powinna dostarczy¢ wiarygodnych i wystarczajacych informacji do wyciggniecia
wnioskéw mogacych zdefiniowaé badang populacje. Rzeczywisto$¢ jest taka, ze
badacze niemal zawsze opierajg sie na matej liczbie przypadkéw (prébach), z kto-
rych wyciagaja wnioski o catej zbiorowosci, czyli populacji. Musza jednak by¢
$wiadomi, Ze ma to pewne konsekwencje w postaci dodatkowych zabiegéw, ktére
winny zapewni¢, by wyniki otrzymywane z préby odpowiednio odzwierciedlaty
stan, jaki zostatby stwierdzony, gdyby badaniom poddana zostata cata populacja.
Istota doboru préby, a nastepnie - na podstawie danych z préby wyprowadzania
whnioskéw o populacji - desygnowania parametréw populacji zostata przedsta-
wiona na rysunku 9.
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POPULACJA Okreslenie préby
(whasciwej do PROBA
' ‘ﬁ H H ” 'l wyciggnigcia wnioskow

(HRrttit
SLELLLL
I'IMIHI

Whnioski z proby desygnujace
arametry populacji

Rysunek 9. Istota doboru préby i desygnowania parametréw populacji
Opracowanie wtasne.

nt. populacji)

—— >

W specjalistycznej literaturze przedmiotu populacja jest definiowana jako:
catkowity zbidr obiektow poddanych analizie, [...] zbior wszystkich przypadkéw wy-
kazujqcych okreslone cechy®’; okreslony teoretycznie zbidr obiektow bedqcych przed-
miotem badania (populacja badania - zbiér elementow, z ktdrego faktycznie dobiera-
na jest proba)®®; wszystkie przypadki lub obserwacje, ktére obejmuje dana hipoteza:
wszystkie jednostki analizy, do ktdrych odnosi sie dana hipoteza, dobrze zdefiniowany
zbior jednostek analizy, zbior elementéw zdefiniowanych zgodnie z teoretycznymi za-
interesowaniami badacza®.

Drugim pojeciem wymagajacym wyjasnienia jest ,proba”. Jak wcze$niej zosta-
to zaznaczone, proba jest takim podzbiorem populacji, ktéry winien w maksymal-
nie obiektywnym stopniu jg odzwierciedla¢. W literaturze poswieconej metodo-
logii badann mozna znalez¢ szeroka game definicji tego pojecia. Wedtug réznych
autoréw proéba to: czesé populacji [...], podzbiér danych pochodzqcych z populacji
bedqcy podstawq uogdlnien na catq populacje (dodatkowo autorzy stwierdzaja, ze:
Podzbiorem [podkr. Z.S ] jest kazdy uktad elementéw nalezqcych do populacji, ktéry
nie obejmuje wszystkich elementéw definiowanych jako populacja)®®; podzbiér obser-
wacji lub przypadkéw dobranych z okreslonej populacji, dowolny podzbiér jednostek
wybranych w jakis sposéb z populacji®'; zbiér elementéw, ktore zostajq faktycznie
poddane badaniu®. Dobor préby stuzy przede wszystkim: uzyskaniu reprezenta-
tywnosci (statystycznej lub innego typu) oraz kontroli obcigzen préby, generalnie
ujmujgc - uzyskiwaniu wynikéw, ktére majg wartos¢ naukowa. Wedtug J. Sztum-
skiego Proba jest wéwczas reprezentatywna, jezeli jest takim podzbiorem, ktéry pod
wzgledem swojej struktury i sktadu odpowiada wiernie temu zbiorowi, z ktdérego
zostata pobrana. Jest to zatem swoisty model, stanowiqcy jak gdyby miniature tego
uktadu, ktérego czesé stanowi, czyli z jakiego zostat wytoniony®3.

57 Ch. Frankfort-Nachmias, D. Nachmias, Metody badawcze..., op. cit., s. 193, 606.

8 E. Babbie, Podstawy badari spotecznych, Warszawa 2013, s. 550.

59 ].B. Johnson, H.T. Reynolds, ].D. Mycoff, Metody badawcze w naukach politycznych, Warszawa 2010,
s. 229,232, 618.

0 Ch. Frankfort-Nachmias, D. Nachmias, Metody badawcze..., op. cit., s. 193, 208, 606.

1 ].B.]Johnson, H.T. Reynolds, ].D. Mycoff, Metody badawcze..., op. cit., s. 229, 619.

2 E. Babbie, Podstawy badat..., op. cit., s. 207.

8 J. Sztumski, Wstep..., op. cit., s. 156.
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Jak juz wczes$niej zostato zaznaczone, wielko$¢ proby oraz metody i sposoby
wyboru jej elementéw stanowia o jakosci (trafnosci i rzetelnosci) wnioskowania
o populacji. W krajowej i zagranicznej literaturze po$wieconej badaniom w na-
ukach spotecznych prawie zawsze autorzy wyodrebniajg nielosowe (nieproba-
bilistyczne) i losowe (probabilistyczne) metody (typy, techniki) doboru préb
oraz stosownie do wymienionych nazw metod doboru okreslajg odpowiadajace
im rodzaje proéb.

Nielosowymi (nieprobabilistycznymi) sposobami doboru préby, wedtug réz-
nych Zrédet (autoréw), sg: dobér oparty na dostepnosci badanych, dobor me-
toda kuli $nieznej, dobor celowy lub arbitralny, dob6r kwotowy oraz dobdr -
pozyskiwanie informatorow. Jako losowe (probabilistyczne) sposoby okreslania
préby sa wymieniane: prosty dobor losowy, dobor systematyczny, dobor war-
stwowy, dobor wielostopniowy. Graficzna ilustracja metod i sposobdw zostata
przedstawiona na rysunku 10.

| METODY DOBORU PROBY Z POPULACJI |

/\

DOBOR NIELOSOWY DOBOR LOSOWY
- dobdr oparty na dostepnosci - dobdr prosty
badanych - dobdr systematyczny
- dobdr metoda kuli $nieznej - dobdr warstwowy
- dobdr celowy (arbitralny) - dobdr wielostopniowy
- dobér kwotowy
- dobdr - pozyskanie informatoréw

Rysunek 10. Metody doboru préby

Opracowanie wtasne.

Czym charakteryzuja sie wyzej wymienione metody doboru préb oraz odpo-
wiednie préby?

Dobor oparty na dostepnosci badanych polega na wiaczeniu do préby osob
wygodnych, tatwo dostepnych (z ulicy, z najblizszego otoczenia itp. miejsc). Meto-
da jest stosowana, gdy badania majg charakter eksploracyjny lub gdy nie mozna
okresli¢ czy zlokalizowac populacji docelowe;j.

Dobor metoda kuli $nieznej jest stosowany w sytuacji, gdy sa trudnosci ze
zidentyfikowaniem specyficznej populacji (elitarnej, patologicznej, rzadkiej lub
trudnej). Wyréznia sie dotarciem do nielicznej grupy badanych elementéw staty-
stycznych, a za ich posrednictwem do nastepnych podobnych, az do osiggniecia
wtasciwej liczebno$ci préby.

Dobor celowy lub arbitralny opiera sie na znacznej swobodzie, catkowicie
subiektywistycznych kryteriach i subiektywnej decyzji badacza posiadajgcego
okreslong, domniemang wiedze o badanej populacji i celach badan co do wyboru
elementéw proby, ktére sa znacznie ograniczone i zr6znicowane. Wyniki badan
na probach dobieranych tym sposobem nie moga by¢ uogdlniane, poniewaz wspo-
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mniany subiektywizm moze znieksztatcac rzeczywistos¢, co przeszkadza w wy-
pracowaniu rzetelnych wnioskow.

Dobodr kwotowy polega na wyborze liczbowo okreslonych segmentéw proby
w proporcji odpowiadajacej strukturze badanej populaciji.

Dobor - pozyskiwanie informatorow to sposéb polegajacy na nawigzaniu
wspotpracy z wybranymi cztonkami badanej spotecznosci; spotecznosci, ktéra -
z roznych wzgledéw - jest wyjatkowo zamknieta, niedostepna.

Dobor losowy prosty to najbardziej znana i rozpowszechniona metoda loso-
wania w badaniach spotecznych. Jej kolejnymi etapami s3: ustalenie operatu lo-
sowania, ponumerowanie wszystkich elementéw, dokonanie wyboru (losowania)
elementéw proby przy wykorzystaniu tablic liczb losowych (lub specjalnych pro-
graméw komputerowych). Korzystanie z tablic polega na wybraniu z dowolnego
wiersza i kolumny pierwszej liczby (ilo$¢ jej cyfr zalezy od wielkosci populaciji),
a nastepnie dobraniu dalszych liczb w kolejnoéci ich wystepowania w kolumnie
(w gore, dot lub po skosie). Zgodnie z odczytywanymi liczbami pobiera sie do pré-
by odpowiednie elementy. Proces ten jest kontynuowany az do wylosowania nie-
zbednej liczby elementdéw, ktére beda stanowic¢ prébe.

Dobdr systematyczny polega na losowym wyborze jednego z poczatkowych
elementéw populacji (losowego punktu startowego), a nastepnie wszystkich ko-
lejnych poprzez dodawanie pewnej statej liczby zwanej ,odstepem losowania”
lub ,interwatem losowania”, ktérej warto$¢ wynika z ilorazu wielkos$ci populacji
i wielkosci zaktadanej préby niezbednej do przeprowadzenia wiarygodnych ba-
dan.

Dobodr warstwowy polega na podziale populacji na dajace sie wyréznic¢ w jej
obrebie warstwy (homogeniczne podzbiory), podstawg wyodrebnienia ktérych
jest okreslone kryterium spoteczno-demograficzne, np. pteé, wyksztatcenie, klasa
spoteczna, miejsce zamieszkania (usytuowanie geograficzne), narodowos¢ itp. -
co sprawia, ze warstwy miedzy soba sg heterogeniczne - a nastepnie oddzielnym
losowaniu z kazdej warstwy odpowiedniej liczby elementéw do proéby.

Dobor wielostopniowy jest dokonywany wtedy, gdy badania sg prowadzone
na duza skale - sg problemy ze stworzeniem wyczerpujacej listy catej populacji,
ktoéra najczesciej zbudowana jest z subpopulacji — oraz istniejg trudnosci w pozy-
skaniu danych o tej populacji ze wzgledu na jej liczebno$¢ lub funkcjonowanie na
bardzo duzym terenie np. panstwa lub kontynentu.
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Metodyczna
struktura pracy

3.1. Procedura prowadzenia badan

Przygotowanie pracy licencjackiej i magisterskiej zamyka sie w dwéch réwno-
legle przebiegajacych procesach: postepowania badawczego oraz prezentacji wy-
nikéw dociekan naukowych. Postepowanie badawcze to zdobywanie i krytyczne
przetwarzanie informacji, ich selekcjonowanie i grupowanie, ustalanie wspétza-
leznosci zjawisk bedacych przedmiotem dociekan, badanie przebiegu konkret-
nych zjawisk i proceséw oraz ustalanie ich wzajemnej konfiguracji, identyfiko-
wanie tworzenia sie nowej jako$ci, ustalanie i okreslanie nowych nieznanych
prawidtowosci w ramach tworzenia nowej jakos$ci, tworzenie definicji oraz praw
naukowych®*. Prezentacja wynikéw przyjmuje formute wykonania fragmentéow
pisemnego opracowania, ktére obrazuja badawczy wysitek Autora. Przedmiotem
tego rozdziatu jest ukazanie i wyja$nienie istoty najwazniejszych elementéw ba-
dan oraz prezentacji ich wynikéw.

Literatura przedmiotu podaje wiele definicji procedury prowadzenia badan
naukowych. Najczesciej wymieniane stwierdzaja, Ze proces badawczy to: taricuch
nastepujqcych po sobie i z gory okreslonych etapéw (faz, ogniw), krokéw czynnosci
badawczych, ktére stanowiq pewnq zamknietq catos¢®s; catosciowy schemat dzia-
tania, ktdry badacze podejmujq w celu skonstruowania (zbudowania, wytworzenia)
wiedzy®®; wszystkie Srodki, jakie chcemy faktycznie wykorzysta¢ dla osiggniecia za-
mierzonego celu poznawczego®'.

¢ Por. Z. Stachowiak, Metodyka i metodologia pisania prac kwalifikacyjnych, Warszawa 2001, s. 48.

65 B. Zechowska, Wybrane metodologiczne wzory badar empirycznych w pedagogice, Katowice 1985, s. 9.
6 S. Juszczyk, Badania ilosciowe w naukach spotecznych. Szkice metodologiczne, Katowice 2005, s. 39.

7 ]. Sztumski, Wstep..., op. cit., s. 38.
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Tu trzeba zaznaczy¢, ze procedura prowadzenia badan jest elementem szer-
szego procesu stanowigcego catoksztatt dziatalnosci naukowej. Jej miejsce zostato
przedstawione na rysunku 11.

Analiza literatury przedmiotu / obserwacia,
opis, identyfikacja rzeczywistosci spoleczne;

Sformutowanie i uzasadnienie tematu,
problematyki badan, problemu
naukowego (badawczego)

'

Strukturalizacja problemu naukowego
(wysuniecie postulatow badawczych
szezegotowych, hipotez(y)/tez(y),
okreslenie instrumentow badawezych
(metody. techniki, narzedzia)

!

Przeprowadzenie badania naukowego
(jednorazowe, powtarzalne/cykliczne)

BADANIE NAUKOWE

r
Obrébka, analiza, opracowanie materialu
naukowego
i
¥
Wrykorzystanie wynikow (dobrze, gdy
spelniony zostaje postulat utylitarnosci
rezultatow badania naukowego)

Rysunek 11. Miejsce badan naukowych w catloksztalcie dzialalno$ci naukowej
Zrédto: http://biuroliterackie.net/assets/wnioskowanie-indukcyjne-pisanie-pracy-magisterskiej1-
-603x361.jpg [dostep: 25.03.2018 r.].

Studiujac zrodta dotyczace metodyki pisania pracy licencjackiej i magisterskiej,
mozna znaleZ¢ wiele propozycji procedury prowadzenia badan. J. Pieter wyréznia
nastepujgce etapy pracy naukowej, ktére sg jednoczesnie gtéwnymi sktadnikami
metody naukowej. S to:

1. Ustalenie i uzasadnienie problemu oraz dostrzezenie zagadnien pochodnych.

2. Krytyka problemu w $§wietle dotychczasowych osiagnie¢ nauki (analiza li-
teratury przedmiotu).

3. Wyliczenie niezbednych zatozen lub twierdzen, czasem takze hipotez.

4. Ustalenie metod roboczych, obejmujace krytyke metod dotychczasowych
i wybor lub konstrukcje metod nowych.
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5. Przeprowadzenie badan: wykonanie czynnosci wynikajacych z postawio-
nego problemu i wybranej metody roboczej.
6. Opracowanie materiatéw zebranych w czasie badan i ich synteza.
7. Pisemne opracowanie wynikéw badan az do stanu pracy gotowej do druku.
8. Krytyczna ocena przebiegu wtasnych badan i pisemnego opracowania wy-
nikoéwee,
T. Pilch natomiast w swoim autorskim schemacie organizacji badan wyodreb-
nia faze koncepcyjng, ktéra obejmuje nastepujace etapy:
. Temat - przedmiot, cel, uzasadnienie.
. Problemy badawcze.
. Hipotezy badawcze.
. Wybor terenu badan i dobér proby.
. Typologia zmiennych.
. Schemat wyjasniania zwigzkéw miedzy zmiennymi.
. Typologia wskaznikéw do zmiennych.
. Metody, techniki i narzedzia badan.
. Definicje teoretyczne wazniejszych pojec.
. Badania pilotazowe.
. Ostateczna wersja problemdéw badawczych, hipotez teoretycznych i narze-
dzi badan.
12. Harmonogram badan.
13. Bibliografia.
Nastepnie wyodrebnia faze wykonawcza, do ktorej zalicza nastepujace etapy:
1. Przeprowadzenie badan wtasciwych.
2. Uporzadkowanie materiatow badawczych.
3. Opracowanie klucza kodyfikujacego.
4. Kodyfikacja i opracowanie statystyczne.
5. Analiza jako$ciowa, klasyfikacja zagadnien i zaleznosci.
6. Weryfikacja hipotez.
7. Opracowanie teoretyczne®.
Innym przyktadem usystematyzowania procedury jest prowadzenie procesu
badawczego wedtug nastepujgcych etapdw:
1. Sformutowanie i uzasadnienie problemu badawczego i celu badania.
2. Sformutowanie pytan badawczych, tez i hipotez.
3. Okreslenie przedmiotu badania i czasu badan.
4. Zdefiniowanie badanych cech oraz ich charakteru.
5. Dobo6r metod, technik i narzedzi.
6. Przyjecie procedur badawczych.
7
8
9

P O VWO g UTLbAs WDN =

SR

. Przeprowadzenie badania wtasciwego.
. Uporzadkowanie i prezentacja wynikéw.
. Wnioskowanie’’.

% Por. . Pieter, Ogéina metodologia..., op. cit., s. 42.
% Zob. T. Pilch, Zasady badati..., op. cit.,, s. 171, 172.
70 Zob. www.zakrzewska-bielawska.pl/new/seminarium_dyplomowe_(1).ppt [dostep: 25.03.2018 r.].
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Literatura przedmiotu podaje takze szczegétowe procedury w odniesieniu do
konkretnej formuty prowadzenia badan, przygotowania pracy licencjackiej lub
magisterskiej. Przyktadem moze by¢ studium przypadku jako szczegétowy opis
rzeczywistego przedmiotu badan, przygotowany w celu wyja$nienia np. przy-
czyn, rezultatéw i uwarunkowan jego funkcjonowania w okreslonych warunkach.
Tu zalecanymi etapami pracy sa:

1. Okreslenie problemu merytorycznego, wyznaczenie celéw badania oraz
sformutowanie pytan badawczych.

2. Dobér przypadkéw, z wykorzystaniem takich kryteriow jak: dostepnosé
danych, wyrazisto$¢ i réznorodnosc¢ przypadkéw, a takze krytyczna mozli-
wo$s¢ formutowania uogoélnien oraz przyjecia okreslonej pozycji badawczej.

3. Wybdr metod i technik badawczych oraz opracowanie narzedzi gromadze-
nia danych, z uwzglednieniem ich ré6znorodnosci oraz mozliwosci wykorzy-
stania triangulacji analiz empirycznych.

4. Przeprowadzenie szczeg6towych i wnikliwych badan terenowych.

. Analiza danych jako$ciowych oraz iloSciowych.

6. Ksztattowanie uogolnien poprzez wykraczanie poza dostepne dane empi-
ryczne.

. Konfrontacja z literaturg oraz z wynikami badan wtérnych.

8. Zamkniecie badania, w ramach ktérego nastepuje formutowanie zdan orze-
kajacych o cechach, relacjach lub wzorcach dynamiki zdarzen, co jest uza-
leznione od zakresu merytorycznego podejmowanego w ramach studium
przypadku.

9. Uogblnienie, ktére stanowi czesto wstep do dalszych badan zwigzanych
z iloSciowym testowaniem sformutowanych propozycji’®.

Najogolniej ujmujac, procedura ta obejmuje: formutowanie problemu badaw-
czego i problemow szczegélowych, okreslanie przedmiotu badan, dobér me-
tod, technik i narzedzi badawczych, prowadzenie badan i wyciaganie z nich
whnioskéw.

Wybierajac odpowiednia procedure badan, Autor winien sie kierowac¢ kryte-
riami wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu i celu badan oraz rodzaju badane-
go problemu, ograniczen czasowych, a takze wielkosci posiadanych sit i Srodkdw,
ktérymi moze rozporzadzaé w toku badan, posiadanej wiedzy teoretycznej o me-
todach, technikach i narzedziach badawczych oraz praktycznych mozliwos$ciach
ich wykorzystania. Wazne jest, by etapy byty realizowane we wtasciwej, logicznej
kolejnosci, przyktadowo, wybér metody roboczej nie moze poprzedzac ustalenia
problemu itp. Mozliwg forma przedstawienia procedury prowadzonych badan jest
schemat. Przyktad zostatl zaprezentowany na rysunku 12.

vl

~

71 Zob. www.zakrzewska-bielawska.pl/new/seminarium_dyplomowe_(1).ppt [dostep: 25.03.2018 r.].
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DOSTRZEZENIE PROBLEMU
. ODKRYCIE PROBLEMU
. USWIADOMIENIE SOBIE, ZE POSIADANY STAN WIEDZY JEST
NIEWYSTARCZAJACY DO OSIAGNIECIA PLANOWANYCH CELOW

V

ANALIZA SYTUACJI PROBLEMATYCZNEJ
. ANALIZA DANYCH BEDACYCH TRESCIA SYTUACJI
PROBLEMATYCZNEJ
e  ANALIZA STRUKTURY CELU
. BADANIE LUKI STANU ROZBIEZNOSCI MIEDZY STANEM
OBECNYM I OCZEKIWANYM

V

PRZYGOTOWANIE METODYCZNO-TECHNICZNE

e  OKRESLENIE HIPOTEZY

e  OKRESLENIE METOD PRACY PRZY ROZWIAZYWANIU CALOSCI
PROBLEMU

e  OKRESLENIE METOD I SPOSOBOW PRACY W POSZCZEGOLNYCH
ETAPACH

V

SFORMULOWANIE POMYSEOW ROZWIAZANIA

e PRECYZOWANIE WARIANTOW ROZWIAZANIA
e  OKRESLENIE KRYTERIOW WARTOSCIOWANIA

V

WERYFIKACJA POMYSEOW
¢ OCENA POMYSLOW
e  SPRAWDZENIE ICH ZAWARTOSCI
e  PRZYJECIE POMYSLU LUB POMYSLOW JAKO ROZWIAZANIA

Rysunek 12. Mozliwa procedura prowadzenia badan (wariant)
Opracowanie wtasne

W ponizszych podrozdziatach zostang przedstawione informacje merytorycz-
ne i praktyczno-procesualne o najwazniejszych etapach, elementach postepowa-
nia badawczego oraz prezentacji wynikéw dociekan w formie pracy licencjackiej
i magisterskiej. Do tych cze$ci zostaty zaliczone: tematyka i temat pracy, tytut
pracy, cele badan (pracy), gtéwny problem badawczy, problemy szczegétowe,
hipotezy robocze. Natomiast problematyka opisu prowadzonych badan zostata
przedstawiona w podrozdziale 4.5. ,Cze$¢ zasadnicza” w punkcie ,Metodyczno-
-metodologiczne zatozenia tresci rozdziatow”.

3.2. Tematyka i temat pracy

Tematyka pracy licencjackiej i magisterskiej to okreslony zakres wiedzy posia-
dajacy swoje odbicie w dostepnej literaturze przedmiotu lub wynikajgcy ze znajo-
moéci realiéw zycia i dziatalnoéci praktycznej. Zrédtem tre$ciowym tematyki oraz
tematu pracy licencjackiej i magisterskiej sa: zakres problematyki obowigzujacej
na kierunku studiéow i realizowanej w ramach przedmiotéw, ktére s w programie
ksztalcenia. Proces wyboru tematyki i tematu to nic innego, jak dogtebna analiza
danych zZrédtowych - w wybranych dziedzinach zainteresowania - np. zalecanych
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jako literatura obowigzkowa i uzupeiniajgca na konkretnych przedmiotach. Po
zapoznaniu sie z dostepnymi materiatami nalezy wybrac¢ jedna z dziedzin, kt6-
ra wzbudza zainteresowanie i moze by¢ przedmiotem dalszej dogtebnej analizy.
Powyzsze czynnosci winny by¢ dokonywane systematycznie w toku studiéw. Po
wyborze dziedziny zainteresowania nalezy dokona¢ dodatkowych przeszukiwan
informacji w instytucjach i innych materiatach zrédtowych, do ktérych w przy-
padku nauk o bezpieczenstwie mozna zaliczy¢: struktury, organizacje i instytucje
zajmujace sie bezpieczenstwem narodowym, prase specjalistyczng (krajowa i za-
graniczna), literature specjalistyczna (krajows i zagraniczng). Zrédtem informa-
cji moga by¢ takze: spotkania i rozmowy z praktykami oraz przedstawicielami
$Srodowisk naukowych (udziat w zebraniach i dyskusjach w wybranych instytu-
cjach oraz w seminariach i konferencjach na uczelniach), a takze koncepcje wtas-
ne, rodzace sie w wyniku wzbogacania wiedzy. Dopiero na podstawie tak zdobytej
wiedzy, ktorej stan nalezy dodatkowo oceni¢ pod katem wczes$niejszych zamia-
row, mozna doktadnie okresli¢ tematyke pracy, wstepnie rozpoznac problem ba-
dawczy, a nastepnie okresli¢ temat pracy. Catoksztatt powyzej przedstawionych
czynno$ci jest okreslany jako wstepny etap badan.

Temat pracy winien by¢ propozycja Studenta, ale moze takze by¢ zasugerowa-
ny przez promotora. Decydujac sie na wybdr tematu, Autor powinien kierowac
sie nastepujgcymi argumentami: posiadanymi zainteresowaniami, uzdolnieniami
i umiejetnosciami, zdobyta wiedzga teoretyczng, ambicjami zawodowymi i oczeki-
waniami co do miejsca pracy, mozliwo$ciami korzystania z literatury przedmiotu
(polskiej i obcojezycznej) oraz dokumentéw, mozliwosciami podjecia okreslonych
badan itp. Wybor tematu pracy winien by¢ przedyskutowany z promotorem, kté-
ry moze przedstawic problem z szerszej perspektywy i ukierunkowa¢ w kwestii
ostatecznego sprecyzowania.

Mozliwie szybkie ustalenie tematu pracy jest wazne, po pierwsze, aby moc
przystapi¢ do gromadzenia i studiowania wta$ciwych materialéw oraz by doktad-
nie okresli¢, jaka bedzie tre$¢ pracy, i rozpocza¢ pisanie wybranych fragmentéw
pracy, bez ryzyka dtugich dygresji i ekskurséw niemajacych $cistego zwigzku
z wybranym problemem, po drugie, aby okresli¢ wszystkie elementy i aspekty,
wystarczajace do pelnego i wyczerpujgcego zdefiniowania wszystkich kwestii
zwigzanych z procedura badawcza.

Formutowanie tematu pracy jest procesem roztozonym w czasie. Rozpoczyna
sie od prowizorycznego zredagowania, w formie ogdlnej. Ostateczng forme temat
pracy przyjmie wraz z opracowaniem Koncepcji pracy. Od strony merytorycznej
i redakcyjnej temat nie powinien by¢ ani zbyt szeroki, ani zbyt specjalistyczny,
jednak mozliwie szczegétowy i konkretny. Barierami w tej kwestii sg umiejet-
nosci, ambicje i wola Autora, dostepnosc¢ literatury i dokumentéw oraz warunek
mozliwosci wyczerpujacego przedstawienia zagadnienia na ograniczonej liczbie
stron pracy licencjackiej lub magisterskiej. Z punktu widzenia naukowos$ci temat
powinien by¢ oryginalny, tak aby praca stanowita realny wktad do nauki, co naj-
wazniejsze, wykonalny.
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3.3. Tytut pracy

Tytut pracy dyplomowej to jej nazwa. Jest waskim, zwieztym i jednoznacznym
przedstawieniem tematu pracy, informacja o tresciach zawartych w opracowaniu
oraz wyznacznikiem podjetej problematyki - formg nazwania gtéwnego problemu
badawczego. Tytut powinien by¢ aktualny i zgodny ze wspotczesnymi dezydera-
tami kierunku studiéw.

Teoretycznie tytut pracy dyplomowej musi odpowiada¢ wymogom: adekwat-
nosci - by¢ odbiciem tresci pracy; naukowosci - wynika¢ z bazy zrédet nauko-
wych, by¢ sformutowany w sposéb problemowy, a nie opisowy, wskazywa¢ na
walory naukowe lub/i utylitarne pracy; zwiezlosci - by¢ maksymalnie krotki
i jednocze$nie okresla¢ catos¢ tematyki, w zwigzku z ktérag mozna wykonaé wy-
czerpujace opracowanie; zrozumiatosci - by¢ umiejetnie sprecyzowany, zaréwno
co do zakresu pojeciowego, jak i wymogéw stawianych przed pracy; merytorycz-
nosci - mie¢ zwiazek z kierunkiem studiéw, zawiera¢ terminy powszechnie przy-
jete w literaturze przedmiotu, oddawac istote badan i postawionych tez.

W praktyce tytut winien by¢ oryginalny, doktadnie informowaé przeszukuja-
cych materialty naukowe w bazie danych o tresci pracy, zawierac¢ stowa, ktére od-
daja istote poruszanej problematyki naukowej (nie nalezy uzywac pustostowia).
Nie moze by¢ zbyt szeroki ani zbyt waski, ale krotki (zwiezto$¢ tytutu zwieksza
szanse potencjalnych zacytowan). W szczegdélnych przypadkach moze by¢ ztozo-
ny z podtytutu albo ostatecznie wyja$niony i sprecyzowany we wstepie poprzez
rzeczowe, przestrzenne i czasowe ograniczenia zakresu pracy. Jednym z najwaz-
niejszych wymogdw, ktéry musi spetniac tytul, jest zaciekawienie potencjalnych
czytelnikow, ktérzy czesto tylko na podstawie tego kryterium okres$laja, czy pub-
likacjajestdla nich interesujgca. W tej kwestii winien by¢ informacyjnie no$ny, po-
znawczo intrygujacy, a nawet prowokacyjny, zwracac na siebie uwage i zachecaé
do zapoznania sie z praca.

0d strony edytorskiej tytut powinien mie¢ posta¢ hasta, ktére jednak nie moze
pokrywac sie z nazwa dyscypliny, winien zawiera¢ terminy (stowa) wskazujace na
charakter problemu, by¢ jezykowo poprawny bez zbednych i niejasnych stéw oraz
sformutowan opisowych, nie zawieraé niezrozumiatych, tautologicznych i obcych
wyrazéw oraz skrotéw, a takze neologizméw nieakceptowanych przez $rodowi-
sko naukowe.

Precyzujac tytut pracy licencjackiej i magisterskiej, nalezy przejrze¢ biblio-
grafie, aby stwierdzi¢, czy nie zostat juz wcze$niej uzyty. Nie wolno powtarzaé
tego samego tytutu. Wybor tytutu musi by¢ konsultowany i zaakceptowany przez
promotora, a takze zatwierdzony przez Senacka Komisje Jako$ci Ksztatcenia. Po
zatwierdzeniu nie moze by¢ dowolnie zmieniany.

W tym miejscu nalezy podkresli¢, Ze w literaturze przedmiotu mozna znalez¢
wiele odmiennych opinii w kwestii uzycia terminéw ,temat” i ,tytut”. Z jednej
strony méwi sie, Ze nie nalezy myli¢ tytutu z tematem pracy. Temat okresla przed-
miot pracy w sposéb szeroki, ogélny, niekoniecznie precyzyjny, a w ramach jedne-
go tematu mozna przyja¢ wiele tytutéw. Z drugiej strony na postawione pytanie:
»Temat czy tytul rozprawy naukowej?” istnieje nastepujaca odpowiedz: Wazniej-
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szym stowem jest ,temat”, gdyz zgodnie z powszechng encyklopedyczngq interpretacjq
oznacza podstawowgq idee (mysl) organizujqcq tres¢ rozprawy, porzqdkujqcq zespét
motywow jej podjecia, zapewniajgcq spéjnos¢ catego dzieta. Stowo ,tytut” ma raczej
znaczenie tylko semantyczne (drugorzedne) i oznacza sposéb jezykowego sformuto-
wania tematu lub problemu szczegétowego (...). W polskim prawie dotyczqcym stopni
naukowych uzywa sie pojecia ,temat rozprawy”’2.

3.4. Cel pracy

Kazda dziatalno$¢, w tym pisane pracy licencjackiej i magisterskiej, musi zmie-
rzac do Scisle okreslonego i zdefiniowanego celu’. Cel najczesSciej rozumiany jest
jako zbidr konkretnych efektéw dziatan, zbiér wzajemnie powiqzanych dqzen, aspira-
cji i zamierzonych efektéw o réznym stopniu konkretnosci, uswiadomiony i pozgdany
przez konkretng osobe lub grupe spoteczng stan rzeczy, ktory zamierza sie osiggnqc™,
lub inaczej: formalnie ustalone i przewidziane do zrealizowania zamierzenia wy-
nikajace z potrzeb’. A wiec celem moze by¢ zar6wno koncowy efekt jakiej$ dzia-
talnosci, jak i samo dziatanie. Z powyzszego wynika, Ze jakiekolwiek dziatanie,
w tym pisanie pracy licencjackiej i magisterskiej oraz samo badanie naukowe bez
okreslenia cely, jakiemu ma ono stuzy¢, nalezy uznac za nieracjonalne. Wychodzac
od przedstawionej prawidtowos$ci warunkujacej sprawne i celowe dziatania, jed-
na z pierwszych czynnos$ci winno by¢ sformutowanie celéw pisania pracy, ktére
beda nadawac jej sens oraz stang sie wskaznikiem okreslajacym, jaka droge wy-
bra¢, by osiagna¢ przyszty zalozony stan. W szczeg6lnych sytuacjach celom mozna
nawet nadac forme zadan’.

Cele, jako sformutowania pokazujace przyszte (zamierzone) efekty, pozwala-
ja, po przeprowadzeniu kolejnych etapéw pisania pracy, kontrolowaé, czy postep
prac jest wtasciwy, i wskazuja, jak reagowac, gdy wystapia odchylenia od zatozo-
nych zamiaréw. Ponadto, po wykonaniu cato$ci opracowania, umozliwiaja okre-
$lenie stopnia realizacji planowanych zamierzen - skuteczno$ci catoksztattu ba-
dan i ich prezentac;ji.

Cel pracy ma odpowiada¢ na pytanie: Po co piszemy prace licencjacka lub ma-
gisterska? Doktadniej ujmujac, mozna to sformutowac nastepujaco: Co jest oczeki-
wanym rezultatem pracy? Co trzeba zrobi¢, aby ten rezultat osiaggnaé? Generalnie
ujmujac, celem napisania przez Autora pracy licencjackiej lub magisterskiej na da-
nym kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia jest samodzielne przygoto-
wanie poprawnego, zwartego opracowania naukowego przedstawiajacego ogélny
zasob jego wiadomosci, umiejetno$ci samodzielnego analizowania i wnioskowa-
nia oraz nowa wiedze uzyskana w badaniach wtasnych.

72 https://ekonom.ug.edu.pl/web/download.php?OpenFile=97 [dostep: 25.03.2018 r.].

73 Zob. T. Kotarbinski, Traktat o dobrej robocie, Krakow 1969, s. 83.

7 A. KoZminski, W. Piotrowski (red.), Zarzqdzanie. Teoria i praktyka, Warszawa 1994, s. 49.
S ]. Penc, Strategie zarzqdzania, Warszawa 1994, s. 203.

76 Zob. L. Krzyzanowski, Podstawy nauk o organizacji i zarzqdzaniu, Warszawa 1994, s. 180.
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W kwestii redakcyjnej cel pracy powinien by¢ sformutowany zwiezle. Jesli jego
tre$¢ jest rozbudowana, najlepiej odnotowac go w punktach. Mozna tez napisac cel
gtowny i zaplanowac etapy jego realizaciji.

3.5. Cele badan

Jednym z wazniejszych, wrecz priorytetowym elementem pracy naukowej jest
wtasciwe i prawidtowe sformutowanie celéw badan. S. Nowak przyjmuje, ze ce-
lem badan jest uzasadnienie twierdzen o pewnym jednostkowym przedmiocie lub
0 pewnej ograniczonej czasowo i przestrzennie okreslonej klasie zjawisk’”. Inny
autor stwierdza: cel badarn to dgzenie do wzbogacenia wiedzy o osobach, rzeczach
i zjawiskach bedqcych przedmiotem badarn’®. W pewnym uproszczeniu mozna przy-
ja¢, ze celem badan jest znalezienie naukowych odpowiedzi na pytania zawarte
w problemie naukowym. Cele badan maja kluczowe znaczenie motywujace do rea-
lizacji podjetych dziatan poprzez jasne okreslenie punktu, do ktérego sie zmierza,
oraz poprawnos$ci prowadzonych badan. Okreslenie cel6w winno mie¢ miejsce na
etapie wstepnego rozpoznania problemu badawczego. Pierwszy zarys celu badan
powinien zacza¢ sie krystalizowaé juz podczas desygnowania problemu nauko-
wego, a nastepnie stopniowo konkretyzowac sie w trakcie jego precyzowania. To
warunkuje poprawno$¢ kolejnych czynnosci procesu badawczego, w tym dobér
metod, technik i narzedzi, niezbednych dla rozwigzania okreslonego problemu
naukowego.

Wielokrotnie wystepuja sytuacje, w ktoérych zachodzi konieczno$¢ rozbudowa-
nia tresci celéw. W tych okoliczno$ciach nalezy sformutowaé cel ogélny (gtéwny),
ktéry powinien wynika¢ z przyjetego typu badan i istoty problemu badawczego -
cel musi zawierac¢ kluczowe informacje dla rozwigzania problemu, oraz cele szcze-
gbétowe (pomocnicze)”, ktdre powinny sie odnosi¢ do kolejnych pytan badawczych
wynikajacych z problemu badawczego. Praca moze zawiera¢ wiele celéw szczeg6-
towych.

Pierwotnym czynnikiem, determinujacym proces okreslania celéw, jest sam
zamiar prowadzenia badan naukowych. Poza tym, tre$¢ i forma celéw badan jest
warunkowana przez: rodzaj i charakter przedmiotu badan, istote i kategorie
problemu badawczego, obowiazujace paradygmaty badawcze, typ badan, ambicje,
umiejetno$ci, kompetencje metodyczne oraz mozliwo$ci techniczne prowadzace-
go badania itp. Cele badawcze méwig o tym, jakiego typu wiedza ma by¢ efektem
badania. Typ wiedzy, jaka chce sie uzyskaé, determinuje problemy badawcze, kt6-
re mozna podzieli¢ na trzy grupy, tj. wychodzace z: pytania,co?”, wtedy celem jest
opis; pytania ,dlaczego?”, wdwczas celem jest wyja$nianie i zrozumienie; pytania
»Jak?”, wtenczas celem jest wprowadzenie zmiany w istniejacej rzeczywistosci.
Cele badan moga by¢ formutowane wprost lub utozsamiane z problemem badaw-
czym, hipoteza.

7 Zob. S. Nowak, Metodologia badan socjologicznych, Warszawa 1995, s. 26-27.
78 W. Dudkiewicz, Przewodnik metodyczny dla studentow pedagogiki, Kielce 1996, s. 31.
79 Zob. T. Kotarbinski, Traktat..., op. cit,, s. 83.
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Celem badan nie moze by¢ jednak samo rozwigzanie problemu badawczego, ale
uzyskanie pozadanych efektéw prowadzonych badan. Cele powinny by¢: zgodne
z zainteresowaniami badacza, istotne z merytorycznego punktu widzenia, cieka-
we poznawczo lub uzyteczne w praktyce, weryfikowalne (sformutowane w spo-
s6b mierzalny), realistyczne (mozliwe do osiggniecia), od strony redakcyjnej -
kroétkie, ale jednoznaczne i szczegétowe. Formuta tresci celu winna by¢ zdaniem
okreslajacym przewidywany, przyszty stan wiedzy, jaki badacz chce osiggna¢.

W pracach badawczych wyréznia sie: cele teoretyczne (poznawcze) - zdoby-
cie wiedzy o przedmiocie zainteresowania, jego specyficznych cechach, wtasci-
woSciach, strukturze, interakcjach wewnetrznych i zewnetrznych itd.; cele prak-
tyczne - opracowanie konkretnego uzytecznego planu, projektu, modelu itd., kt6-
ry moze by¢ praktycznie wykorzystany; cele metodologiczne - zaproponowanie
metody lub metodyki poznania konkretnego przedmiotu, obiektu itp.

Konkretnymi celami badan moga by¢: w badaniach podstawowych teoretycz-
nych - teoretyczne wzbogacenie wiedzy dotyczacej danej dziedziny lub dyscypliny
poprzez odkrywanie nowych prawd, zwigzkéw zachodzacych miedzy zjawiskami,
tworzenie podbudowy teoretycznej i opracowywanie nowych teorii; w badaniach
stosowanych praktycznych - sformutowanie nowych pragmatycznych wnioskdw,
ktore moga by¢ wdrozone do praktyki w celu poprawy efektywnos$ci dziatania;
w badaniach stosowanych deskryptywnych - opis struktury i/lub mechanizméw
funkcjonowania badanych obiektow i zjawisk; w badaniach stosowanych ekspla-
nacyjnych - zidentyfikowanie i wyjasnienie relacji, zaleznosci miedzy okreslo-
nymi zmiennymi; w badaniach stosowanych replikacyjnych - poszukiwanie po-
twierdzenia lub réznicy w badanym uprzednio zjawisku lub procesie, tworzenie
nowych hipotez®°.

Cele badan okresla Autor pracy i przedstawia promotorowi do zatwierdzenia
w koncepcji pracy.

3.6. Glowny problem badawczy

E.B. Wilson pisat: Sukcesy i stawe w nauce zawdziecza sie nie tyle zrecznosci
w rozwiqzywaniu probleméw, co umiejetnosci ich wybierania®'. Jak z powyzszych
tre$ci wynika, problem badawczy to pryncypialny element prowadzonych badan.
Wskazuje na obszar niewiedzy i artykutuje zdecydowang postawe, determinacje
badacza do przeprowadzenia czynno$ci poznawczych celem znalezienia odpowie-
dzi na budzace niepokdj kwestie. Ze wzgledu na wage i znaczenie tego elementu
procedury badawczej jest on przedmiotem zainteresowania wielu teoretykéw zaj-
mujacych sie ta problematyka naukoznawstwa, ktorzy sg autorami znanych defi-
nicji. Przyktadowo, J. Sztumski pisze: Problemem badawczym nazywamy to, co jest
przedmiotem wysitkéw badawczych, czyli po prostu to, co orientuje nasze przedsie-
wziecia poznawcze®?. M. Lobocki stwierdza, ze (...) problemy badawcze to pytania,

80 Szerzej: ]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op. cit., s. 33-37.
81 E.B. Wilson, cyt. za: T. Pilch, Zasady badar..., op. cit., s. 172.
82 1. Sztumski, Wstep..., op. cit,, s. 38.

50



RozpzIAL IIl. METODYCZNA STRUKTURA PRACY

na ktére poszukujemy odpowiedzi prowadzqgc badania naukowe®. S. Nowak definiu-
je problem badawczy jako pewne pytanie lub zespé6t pytan, na ktore odpowiedzi ma
dostarczy¢ badanie®*. T. Pilch stwierdza, ze problem badawczy w stosunku do sfor-
mutowanego wczesniej przedmiotu badan jest uscisleniem i ukierunkowaniem zain-
teresowani badacza®. . Pieter za problem badawczy uznaje pytanie, ktére stawiamy
sobie i na ktdore odpowiedzi mozemy uzyskac jedynie w wyniku pewnych czynnosci ba-
dawczych®. K. Ajdukiewicz pisze, ze problemy badawcze majg postac¢ pytan, ktére
mozna podzieli¢ na dwie grupy: pytania rozstrzygniecia - rozpoczynajace sie od
partykuty pytajnej ,czy?”, na ktére mozna udzieli¢ jednej z dwdch wykluczajacych
sie odpowiedzi: ,tak” lub ,nie”; pytania dopelnienia - podajgce ogélny schemat
odpowiedzi. Po podstawieniu odpowiednich warto$ci pod zmienng otrzymuje sie
kazdorazowo nowe pytanie - prawdziwe lub fatszywe. Jest ono jedna z mozliwych
odpowiedzi na pytania dopelnienia. Tu nalezy zaznaczy¢, ze nie kazde pytanie jest
problemem badawczym. Jesli na pytanie mozna znalez¢ odpowiedz, ktora nie wy-
maga studiowania literatury, prowadzenia badan w oparciu o metody naukowe
- pytanie nie jest problemem badawczym®’.

Zrédtem okreslenia probleméw badawczych jest sytuacja problemowa, ktéra
wytania sie wraz z zaobserwowaniem faktéw, ktére nie sg identyfikowane w ra-
mach istniejgcych teorii. Ustalanie problemu badawczego polega na okresleniu
i objasnieniu, na gruncie dotychczasowej wiedzy, pewnego, subiektywnie od-
czuwanego stanu niewiedzy, a nastepnie na precyzyjnym wyodrebnieniu pytan
i probleméw, ktére musza wyczerpywac caty zakres tej niewiedzy. Dodatkowo,
sformutowane problemy winny zawiera¢ wszystkie zaleznosci miedzy zmienny-
mi, a ich formuta powinna gwarantowac rozstrzygalno$¢ empiryczng oraz war-
tos$¢ praktyczna. Ostateczna tre$¢ problemu musi artykutowac stan wiedzy - to,
co sie wie, jak i stan niewiedzy - to, czego sie nie wie. Fragment méwiacy o tym,
czego sie nie wie, winien by¢ podstawg skoncentrowania uwagi w celu pozyskania
tej wiedzy.

Uogolniajac, problem badawczy to pytanie o nature badanego zjawiska, o istote
zwigzkow miedzy zdarzeniami lub istotami i cechami proceséw, cechami zjawi-
ska, to obiektywna swiadomos¢ trudnosci ze zrozumieniem i wyjasnieniem istoty
okreslonego fragmentu rzeczywistos$ci, to stwierdzenie o stanie niewiedzy wy-
razone w formie pytania®. Problem badawczy to gtéwny wyznacznik okre$lajacy
obszar i zakres niewiedzy Autora oraz cele i ramy badan naukowych. Sformuto-
wanie go wymaga pewnej ogblnej wiedzy o danej tematyce, ktorej zrodtem jest
literatura przedmiotu. Poprawno$¢ sformutowania problemu badawczego jest
funkcja: wyczerpania jego zakresu, uwzglednienia zalezno$ci miedzy zmiennymi,
zastosowania rozstrzygniecia empirycznego. Od strony logicznej i jezykowej tres¢

8 M. Lobocki, Metody badar pedagogicznych, Warszawa 1999, s. 103.

84 S. Nowak, Metodologia badat..., op. cit., s. 214.

8 T. Pilch, Zasady bada..., op. cit., s. 67.

8 ]. Pieter, Ogélna metodologia..., op. cit., s. 67.

87 Zob. ]. Apanowicz, Metodologiczne elementy..., op. cit., s. 68.

8 Por. T. Pilch, T. Bauman, Zasady badari pedagogicznych, Warszawa 2001, s. 43.
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problemu badawczego powinna by¢ na tyle precyzyjna, wyrazista i jasna, aby byta
jednoznacznie rozumiana.

Wszelkie problemy badawcze mozna podzieli¢ na pewne typy, przyjmujac za
podstawe podziatu np. przedmiot, zakres, role, jaka spetnia dany problem w na-
uce. Na tej podstawie wyr6zni¢ mozna problemy: teoretyczne i praktyczne;
ogolne i szczegotowe; podstawowe i czastkowe®.

W metodologii badan naukowych wymienia sie nastepujace podstawowe czyn-
niki majgce wptyw na tres$c i forme probleméw badawczych. Sa to: osobiste podej-
$cie autora, tzn. reprezentowana indywidualna struktura psychiczna o charakte-
rystycznych upodobaniach i do§wiadczeniach osobistych; potrzeby spoteczne ba-
dan, tzn. zakres uzytecznosci praktycznej badanego problemu; stopient znajomo-
$ci aspektéw naukowo-metodologicznych, tzn. do§wiadczenie naukowe badacza®.

Formutowanie problemu badawczego to proces koncepcyjny, ktéry moze prze-
biega¢ wedtug réznych schematéw. Moze on przyktadowo przyjaé¢ nastepujacy
uktad: okres$lenie ogélnego zarysu problemu, ktéry jest obiektem zainteresowania;
zrozumienie istoty i genezy tego problemu; przestudiowanie niezbednej literatury
tematu; generowanie zamystéw problemu badawczego; precyzyjne zdefiniowanie
problemu badawczego®!. Inny wariant formutowania problemu badawczego zostat
zaprezentowany na rysunku 13. Jego specyfika polega na tym, ze badan nie rozpo-
czyna sie od poszukiwania tematu, ale od konfrontacji z problemem praktycznym,
ktorego rozwigzanie wymaga postawienia, a nastepnie rozwigzania problemu ba-
dawczego.

| PROBLEM PRAKTYCZNY |

A v

uzyskane odpowiedzi
pomagaja rozwiazaé

A v

| odpowiedzi | | pytania badawcze ‘

4 v

ktory sklania
do poszukiwan

A v

| PROBLEM BADAWCZY |

motywuje

a te definiuja

Rysunek 13. Problem praktyczny i problem badawczy
7Zrédto: J. Koztowski, Formutowanie problemu, ,Sprawy Nauki” nr 3, 4/1999, s. 25.

W pracy licencjackiej i magisterskiej najlepiej przyja¢ formute jednego gtéwne-
go problemu badawczego, uzupeinionego trzema lub czterema problemami szcze-

8 Por. ]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op. cit., s. 45.

% Por. Z. Zaborowski, Wstep do metodologii badan pedagogicznych, Wroctaw 1973, s. 138; szerzej:
]J.M. Bochenski, Wspétczesne metody..., op. cit., s. 41.

1 C.R. Kothari, cyt. za: http://researchonline.pl/baza/czytaj/podkategoria/39 [dostep: 25.03.2018 r.].
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gétowymi. Formutujgc problem badawczy, nalezy dotozy¢ staran, aby byt on pra-
widtowy pod wzgledem: merytorycznym (tresci adekwatne i wtasciwe co do celuy,
zadan i istoty badan), logicznym (rzeczowy, odzwierciedlajacy przebieg badania
naukowego) i redakcyjnym (jasno sformutowany, pozwalajacy zrozumie¢ czekajg-
ce badacza zadania). Sformutowanie problemu badawczego zapoczatkowuje real-
ne planowanie procesu badan oraz jego formuty.

3.7. Problemy szczeg6towe

Zdefiniowanie gtéwnego problemu badawczego nie wystarczy, by zaplanowa¢
i przeprowadzi¢ skuteczne badania. Kolejnym dziataniem, jakie powinien podja¢
badacz, jest okreslenie tez (pytan problemowych, probleméw szczegétowych) wy-
nikajacych z problemu gtéwnego. Jest to zatem to, co wyrazone twierdzeniem lub
pytaniem nalezy zbadad, pozna¢ i udowodnic®?. Sformutowanie ich jest niezbedne
od strony procesowej, poniewaz to one stanowig podstawe do przyjecia szczegd-
towych hipotez, ktére z kolei warunkuja podjecie decyzji o ksztalcie procedury
badawczej, jaka nalezy przyjaé celem rozwigzania problemu naukowego (badaw-
czego). Aby to byto mozliwe, ogét tresci pytan problemowych musi spetnia¢ trzy
warunki: obejmowac¢ caty zakres podjetej tematyki, jasno wskazywac¢ kierunki
poszukiwan badawczych oraz sposoby i metody badan, wyjasnia¢ temat®.
Wychodzac z celéw prowadzonych badan, pytania problemowe jako tezy
(problemy szczeg6towe) moga by¢: opisowe - dotycza stwierdzenia faktéw, zja-
wisk, stanéw, rzeczy i ich wtasciwosci (charakterystyki), rozpoczynaja sie od stéw:
Jjaki?”, ktory?”, ,dlaczego?” itp.; przyczynowo-skutkowe - stanowiace o zalez-
nos$ciach i powigzaniach miedzy réznymi zjawiskami lub procesami; utylitarne -
zZwigzane z zastosowaniem procesow, faktédw, zjawisk w praktyce. Moga one doty-
czy¢ oceny wartos$ci pomiarowych testéw. Pytania stawiane sg w celu dokonania
rozwigzan w pracach konstrukcyjnych, wdrozeniowych lub adaptacyjnych, moga
takze dotyczy¢ skutecznos$ci oddziatywania w nauczaniu i wychowaniu®.
Literatura przedmiotu wyrdéznia cztery rodzaje pytan problemowych (prob-
leméw szczegdtowych): definicyjne - opisowe (dotycza istnienia i istoty bada-
nych zjawisk, przynaleznosci zjawisk, faktéw czy zaleznos$ci od danej dziedziny,
dyscypliny lub specjalnosci naukowej); wyjasniajace (dotycza celéw dziatania,
rodzajéw dziatania prowadzacych do realizacji zaktadanych celéw, efektow dzia-
tania ze wzgledu na zaktadane cele i istniejagce warunki, warunkéw okreslajacych
skuteczno$¢ dziatania, zakresu stosowania okres$lonego typu badan); quasi-wy-
jas$niajace; prakseologiczne®.
Lista pytan problemowych moze by¢ bardzo dtuga - zalezy to od wielu czynni-
koéw, jednak, jak byto wczedniej wspomniane, praca licencjacka i magisterska win-
na zawierac nie wiecej niz trzy, cztery problemy szczegétowe. Od tej liczby zalezy

2 ]. Apanowicz, Metodologia ogélna..., op. cit., s. 46.

% Por. T. Pilch, Zasady badat..., op. cit., s. 176.

% Por. ]. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., op. cit., s. 47.
%  Por. Ibidem, s. 46, 47.
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podzniej liczba hipotez roboczych oraz rozdziatéw pracy. Najwazniejszym wymo-
giem, ktéry winny spetnia¢, to wyartykutowanie, czego dotyczy temat, gdzie szu-
kaé rozwigzania oraz jakimi sposobami to osiagnac.

3.8. Hipotezy

W literaturze przedmiotu mozna znaleZ¢ zdecydowane stwierdzenia, Ze hipo-
teza jest niezbednym elementem kazdego procesu badawczego, jest koniecznym
i najmocniejszym atrybutem naukowoS$ci. Od strony koncepcyjnej jest pierwsza
nasuwajaca sie na mysl odpowiedzia na postawione wcze$niej pytanie problemo-
we’, od strony strukturalnej prowadzonych badan jest kolejnym i doktadniejszym
w stosunku do problemu pojeciem okreslajagcym zakres badanej rzeczywistosci,
doktadniej opisuje zmienne, ktore sg wyrazone w wielkim przybliZeniu w prob-
lemie. Formulowanie i stawienie hipotez jest poczatkiem procesu myslowego nad
rozwigzaniem problemu badawczego, ktéry sprowadza sie do ich weryfikacji lub
falsyfikacji za pomoca wtasciwych metod i narzedzi. Hipotezy formutuje sie zwy-
kle, gdy jest szukana odpowiedZ na pytania: od czego ten fakt zalezy? w jakich wa-
runkach powstaje? jakie skutki wywotuje? tzn., gdy chodzi o poznanie przebiegu i wa-
runkéw zjawisk (procesow) powtarzajqgcych sie®’. Wedtug T. Pilcha hipotezq nazywa
sie wszelkie twierdzenia czesciowo tylko uzasadnione, przeto takze wszelki domyst,
za pomocq ktdrego ttumaczymy dane faktyczne, a wiec tez i domyst w postaci uogdl-
nienia, osiggnietego (...) na podstawie danych wyjsciowych®, lub inaczej, hipoteza
to przypuszczenie na temat rzeczywistosci, nie do korica przekonywujqgca, uogdlnio-
na wypowiedZ, zatoZenie badawcze, ktére ma na celu wyjasnic¢ okreslone zdarzenia
i fakty lub przewidywac wystqpienie nowych®®. W literaturze przedmiotu czesto
stosowanym pojeciem jest ,hipoteza robocza”, ktére przyktadowo T. Kotarbiniski
definiuje nastepujaco: Hipoteza robocza to taka hipoteza (czyli teza dobierana jako
racja dla danych nastepstw), ktdrq sie interesujemy nie ze wzgledu na poszlaki jej
prawdziwosci, lecz dla jej ptodnosci lub doniostosci w utatwieniu dalszej pracy'°®. Po-
jecie to jest uzasadniane faktem, Ze na etapie badan poczatkowych wiedza Autora
jest niekompletna, czesto wrecz fatszywa.

Literatura przedmiotu okresla funkcje hipotez, ich wymogi oraz poddaje je
licznym klasyfikacjom, ktérych podstawa sa odpowiednie kryteria. Najcze$ciej
wymienianymi funkcjami s3: odkrywcza, wyja$niajaca i prewidystyczna, ktére
sg zaliczane do grupy heurystycznych, warunkujacych rozwéj nauki poprzez prze-
chodzenie od wiedzy zastanej do nowej, jeszcze niepoznanej. Tre$¢ tych hipotez
winna by¢ préba odpowiedzi na pytania: jakie zaleZnosci wystepujq miedzy zjawi-
skami? co jest przyczynq okreslonego zjawiska? jaka jest struktura i organizacja tego
zjawiska? jakie czynniki wywierajq wptyw na to zjawisko? dlaczego dane zjawisko

%  Zob. W. Zaczyniski, Praca badawcza nauczyciela, Warszawa 1995, s. 54.
7 ]. Apanowicz, Metodologiczne elementy..., op. cit., s. 76.

% T.Pilch, T. Bauman, Zasady badat..., op. cit,, s. 46.

9 S. Stachak, Podstawy metodologii..., op. cit., s. 89.

100 Zob. T. Kotarbinski, Elementy teorii..., op. cit., s. 248.
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ma taki, a nie inny charakter?'°l, Wymieniana takze w literaturze funkcja prak-
tyczna polega na wykorzystaniu narzedzia pozwalajacego na okreslanie zakresu
i Srodkéw niezbednych do rozwigzywania probleméw naukowych oraz operacjo-
nalizujacego te problemy poprzez wyznaczenie empirycznych warunkéw i kryte-
riéw ich rozwigzywania!?,

Hipotezy mozna dzieli¢ na: opisowe (zaktadajgce wspotwystepowanie lub
wspo6tzmiennos¢ badanych zjawisk) oraz przyczynowo-skutkowe (bedace pro-
ba zdefiniowania genezy badanych zjawisk). Dodatkowo s3 wymieniane hipotezy:
nomologiczne (dedukcyjno-nomologiczne, probabilistyczne, statystyczne), diag-
nostyczno-deskryptywne, prakseologiczne. Przyjmujac za kryterium stopien
ogoblnosci, hipotezy dzieli sie na ogélne i szczegétowe'®® lub proste (formutowane
na podstawie pobieznej obserwacji) oraz ztozone (zaktadajqce istnienie powiqgzan
miedzy zdarzeniami lub nawet skomplikowanych taricuchéw przyczyn i skutkéw)'°4,

Liczba i tre$¢ hipotez zalezy od tresci i formuty celu oraz problemu badaw-
czego. Najprostsza hipoteza moze by¢ jedynie uogélnieniem obserwacji, a w wer-
sji rozbudowanej moze sugerowac istniejagce wiezi miedzy zdarzeniami. Wedtug
T. Pilcha zadaniem badacza jest sformutowanie mozliwie wielu hipotez obejmuja-
cych wszelkie znaczace zalezno$ci i cechy badanego $rodowiska, obiektu lub zja-
wiska, majgcych znaczenie dla badan'®®. W pracy licencjackiej i magisterskiej moze
by¢ jedna, dwie lub trzy hipotezy robocze, ktére winny przyjmowac postac zdania
co najmniej dwucztonowego o charakterze przypuszczajgcym, odzwierciedlajg-
cego zwigzki pomiedzy zmiennymi. Pierwszy czlon to stwierdzenie okreslajace
warunek i zatozenie domystu, drugi natomiast to zwrot wynikowy i teza domy-
stu badawczego. W zaleznosci od tego, co Autor chce osiggna¢, prowadzac badania
naukowe (tzn.: pozna¢ prawidtowos¢ empiryczng dotychczas niewyja$niong; roz-
poznac prawidtowos$¢, ktora jest niedostatecznie naukowo wyjasniona; uzupetnic
lub zastgpi¢ nowa teorig wiedze z danej dziedziny nauki; rozstrzygna¢ wtasne
zatozenia lub przypuszczenia) mozna wyrdézni¢ dwa sposoby formutowania hi-
potez: wyprowadzania dedukcyjnego w oparciu o ogélng wiedze teoretyczna
dotyczacg problemu badawczego; rozumowania indukcyjnego na podstawie
obserwacji i analizy badanej rzeczywisto$ci'®. Inne zrédta podaja, ze w budowie
hipotez mozna wykorzysta¢ analogie, logiczne ttumaczenie faktéw, przyczynowe,
funkcjonalne i strukturalne zwigzki zalezno$ci, tworzenie modeli. Tak czy inaczej,
hipoteza ma by¢ wnioskiem z dotychczasowych obserwacji i do§wiadczen badacza
oraz powinna mie¢ swe uzasadnienie w dotychczasowym dorobku naukowym?’
i by¢ zgodna z obowigzujagcymi prawami i przyjetymi naukowo zasadami. Musi
tlumaczy¢ zjawiska juz wyjasnione oraz uzasadnia¢ zjawiska jeszcze nieznane,
z tym ze zawarte tre$ci musza potwierdza¢ mozliwg prawdziwos$¢ przypuszczen.
Zatem, zanim Autor rozpocznie formutowanie hipotezy, powinien zapoznac sie z li-

101 ], Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania..., op. cit., s. 78.

192 Szerzej: Ibidem.

103 Zob. Ibidem, s. 79.

104 T. Pilch, Zasady badati..., op. cit., s. 28.

105 Tbidem, s. 27.

19 Por. K. Kucinski, Metodologia nauk ekonomicznych: dylematy i wyzwania, Warszawa 2010, s. 95.
197 Por. M. Lobocki, Wprowadzenie do metodologii..., op. cit., s. 76-78.
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teraturg i stanem wiedzy w obszarze podjetego tematu. Od strony wymogoéw for-
malnych hipoteza musi da¢ sie zweryfikowac, by¢ przypuszczeniem wysoce praw-
dopodobnym, by¢ twierdzeniem jednoznacznym i mozliwie szczegbtowym?®. Jej
ostateczna formuta winna mie¢ charakter zadaniowy. Trzeba takze pamieta¢, ze
od hipotez w duzej mierze zaleza gtdwne kierunki badan oraz techniki badawcze
i narzedzia. Wyprowadzenie indukcyjne i dedukcyjne hipotez zostato przedsta-
wione na rysunku 14 i 15.

0 HiPOTEZA - [
'<Et w. ROBOCZA A BADANIA Whioski
S L wyprowadzane
:'cgj & - HIPOTEZA AUl na drodze
= X . ROBOCZAB .~ (weryfikacja ewaluacji
82 wpoteza __ ot
o= - teoretycznego) teoretycznego
-.~".." ROBOCZAC ..

Rysunek 14. Wyprowadzanie indukcyjne hipotez
Zrédto: http://biuroliterackie.net/assets/wnioskowanie-indukcyjne-pisanie-pracy-magisterskiej1-
-603x361.jpg [dostep: 25.03.2018 r.].

e ., HIPOTEZA | |

ZZ - ROBOCZAAT™! gapaNIA Vaioss
_— >_ o L T E———— wyprowadz:
38 .y HIPOTEZA | NAUKOWE | | ™
RS .. ROBOCZAB . ; ewaluacji
e . L (werygk?qa modelu
2o - HIPOTEZA b teor:ant;cgnl:ago) teoretycznego
A ... |JROBOCZAC]

Rysunek 15. Wyprowadzanie dedukcyjne hipotez
Zrédto: http://biuroliterackie.net/assets/wnioskowanie-dedukcyjne-pisanie-prac-magisterskich1-
-610x361.jpg [dostep: 25.03.2018 r.].

108 Zob. Ibidem.
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Redakcyjna
struktura pracy

4.1. Zalozenia ogdlne

Praca licencjacka i magisterska jako opracowanie naukowe powinna posiada¢
pewien modelowy uktad strukturalno-merytoryczny, przyjety jako standardowy
w wiekszo$ci prac publikowanych. Konstrukcja ta w szczegélno$ci powinna mie$-
ci¢ sie w szerokim spektrum wariantéw przyjetych w naukach spotecznych.

Strukture pracy dyplomowej mozna rozpatrywac wedtug kryteriéow redakcyj-
nych i metodologicznych. Szerzej stosowanym sposobem jest pierwsze podejscie,
ktére odnosi sie do fizycznego uktadu opracowania.

Praca licencjacka i magisterska w swej merytorycznej postaci z reguty sktada
sie z trzech podstawowych elementdéw: wstepu, czesci zasadniczej i zakoncze-
nia. Szczeg6towy uktad pracy moze by¢ jednak odmienny, jezeli wynika to z kon-
kretnej tematyki. Jako opracowanie zwarte praca licencjacka i magisterska, w sze-
rokim ujeciu, powinna sktadac sie z nastepujacych elementéow:

+ strona tytutowa;

* spis tresci;

* wstep;

+ czes$¢ zasadnicza (rozdziaty i podrozdziaty);

* zakonczenie;

* bibliografia;

+ wykaz rysunkéw, tabel, schematédw, map, fotografii itp.;
+ glosariusz termindéw (jezeli jest taka potrzeba);

+ zalgczniki.
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W szczegdlnych przypadkach, gdy praca przyjmuje charakter bardziej rozbu-
dowanego dzieta lub gdy Autor podchodzi ambitnie do postawionego sobie zada-
nia, w strukturze opracowania mogg sie dodatkowo znalez¢:

» stosowane skroty (jezeli jest taka potrzeba);

+ indeks nazwisk (jedynie w wyjatkowych sytuacjach);

 indeks rzeczy (jezeli autor dazy do uzyskania wyzszej oceny).

4.2. Strona tytutowa

Pierwsza strona pracy licencjackiej i magisterskiej to strona tytutowa. Zawiera
ona zazwyczaj pewne podstawowe informacje o charakterze obligatoryjnym. Na
tej stronie powinny znajdowac sie nastepujace elementy:

* petna nazwa uczelni;

* nazwa wydziatu;

* rodzaj pracy;

* imie i nazwisko studenta;

* numer jego albumu;

* tytul pracy;

* dane promotora;

* miejsce i rok napisania pracy.

Najwazniejszym elementem strony tytutowej jest tytul pracy dyplomowej,
stad istnieje potrzeba jego wyrédznienia poprzez powiekszenie czcionki (do roz-
miaru 16 lub 18) i jej wyttuszczenie. Gdy tytul nie miesci sie w jednym wierszu,
nalezy zwroci¢ uwage na jego podziat. Kazdy wiersz winien tworzy¢ niejako od-
dzielng catos¢.

Wszystkie tresci i ww. elementy strony tytutowej powinny by¢ wysrodkowa-
ne, w jednakowej odlegtosci od lewego i prawego marginesu kartki po oprawie-
niu pracy. Wyjatkiem jest informacja o promotorze, ktérag umieszcza sie po prawej
stronie.

Strona tytutowa winna byé wykonana przy uzyciu tej samej czcionki co cata
praca. Wszystkie dane tekstowe na tej stronie (za wyjatkiem uzywanych skrétéw
- stopni naukowych promotora i nazwy uczelni) nie powinny konczy¢ sie kropka.
Strona tytutowa liczona jest jako pierwsza, jednak nie jest oznaczana numerem.

Strone tytutowa, jesli chodzi o jej graficzny uktad (rozmieszczenie poszczegdl-
nych elementdw, wielko$¢ czcionki itp.), mozna przygotowaé wedtug wzoru poda-
nego w zatgczniku 1.

4.3. Spis tresci
Spis tresci jest standardowym elementem opracowania zwartego wyszcze-

gblniajacym wszystkie najwazniejsze elementy uktadu pracy wraz z okresleniem
rozmieszczenia ich na poszczeg6lnych stronach. W spisie tresci powinny by¢ wy-
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mienione: wstep; rozdziaty merytoryczne wyodrebnione w tekscie podstawo-
wym wraz z podrozdziatami kolejnych stopni (nie wiecej niz trzy); zakonczenie;
bibliografia; wykaz rysunkdw, tabel, schematéw; zataczniki. W bardziej rozbudo-
wanych pracach mozna dodatkowo umie$ci¢: stosowane skroty (przed wstepem);
glosariusz terminéw (przed zatgcznikami); indeksy np. nazwisk lub/i rzeczy (tak-
ze przed zatgcznikami).

Spis tresci autor moze wykonac ,recznie”, spisujac wszystkie tytuty, a nastep-
nie po zredagowaniu pracy wpisa¢ odpowiednie strony, lub automatycznie po-
przez wykorzystanie w edytorze Word opcji ,,0dwotania”, nastepnie opcji , Spis
tresci”. Aby jednak byto to mozliwe, w toku pisania Autor musi formatowac tekst
zgodnie z przyjetymi w edytorze Word w opcji ,Narzedzia gtéwne” stylami na-
gtowkéw wyszczegblnionymi w opcji ,Style”. Przyktadowy spis tresci zostat za-
prezentowany w zataczniku 2.

4.4. Wstep

Wstep ogo6lnie definiowany jest jako poczgtkowa czes¢ dzieta napisana przez au-
tora lub inng osobe, ktdrej celem jest wprowadzenie w tres¢ pracy; moze nosic¢ takze
inne nazwy: stowo wstepne, wprowadzenie, uwagi wprowadzajqce, prolegomena lub
prodrom'®. Powszechnie uznaje sie go za jedna z wazniejszych czesci pracy kazde-
go dzieta pisarskiego - jest bacznie czytany przez zainteresowanych i recenzenta.
W przypadku pracy licencjackiej i magisterskiej jako formy pi$miennictwa nauko-
wego wstep jest statym, standardowym elementem informujacym, o czym jest
praca - stanowi jej formalny poczatek, wprowadzenie potencjalnych czytelnikéw
w tres$¢, fragment majacy na celu zainteresowanie ich praca. W tym celu nalezy tu
w sposéb wywazony uwypukli¢ efekty i zalety pracy. Jako element opracowania
naukowego wstep powinien informowad, jakie rezultaty chce osiaggna¢ Autor oraz
w jaki sposéb zamierza tego dokonaé. Od strony strukturalnej wstep powinien
zawiera¢ kilka, utozonych w logiczna cato$¢, merytorycznych elementéw ogol-
noinformacyjnych: ogélng wzmianke na temat podejmowanej problematyki; opis
dotychczasowego stanu wiedzy - co juz zostato dowiedzione w temacie z zakresu
podejmowanej problematyki (jej waznos$¢); uzasadnienie zajecia sie problemem
i wyboru tematu (powigzanie z pracg zawodowg, zainteresowanie zagadnieniem,
cheé pogtebienia wiedzy itp.); przedstawienie celu pracy - prowadzonych badan.
Jako Ze w pracy licencjackiej i magisterskiej wstep moze petni¢ funkcje meto-
dologiczna, w dalszej czeSci nalezy w nim umiescié: gtdwny problem badawczy
i problemy szczegbétowe; hipoteze robocza oraz hipotezy szczegdétowe; przedmiot
badan; przestrzenny i czasowy zakres badan oraz wynikajace z tego ogranicze-
nia; gtdwne metody, techniki i narzedzia badawcze, ktére sg wykorzystane w toku
prowadzonych dociekan, a takze, bardzo syntetycznie, zatoZenia i przebieg badan.
Kolejny element wstepu to przedstawienie charakteru i konstrukcji pracy, ktére
powinno obejmowac: ogdlny jej uktad i strukture; zwiezty opis merytorycznych

109 M. Krajewski, O metodologii nauk..., op. cit, s. 180.
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tre$ci zawartych w poszczegdlnych rozdziatach (przedmiot, cel i podejmowane
problemy) oraz zakonczeniu (nie mozna zamkna¢ tego w jednym zdaniu, nalezy
poswiecic¢ jeden akapit), a takze krétkie informacje o pozostatych jej fragmentach;
ograniczenia dotyczace probleméw zwigzanych z pisaniem pracy, wynikajace np.
z braku mozliwos$ci dostepu do materiatéw zrédtowych lub z kompetencji autora;
syntetyczng charakterystyke wykorzystanych materiatéw zrédtowych. W konco-
wej czesci wstepu mozna umieéci¢ takze inne dane, wynikajace np. ze specyfiki
podjetej problematyki, charakteru opracowania lub okoliczno$ci pozyskiwania
materiatow zrodtowych, gtéwnie od oséb fizycznych udzielajacych informacji lub
wywiadéw.

0d strony redakcyjnej nalezy zwraca¢ uwage, by we wstepie nie powtarzac
tresci, ktore sg zamieszczone w innych fragmentach pracy lub winny by¢ w zakon-
czeniu, oraz unikac przypiséw. Jego objeto$¢ musi by¢ racjonalna, liczy¢ maksy-
malnie dwie-trzy stronice.

Wiekszo$¢ literatury przedmiotu stwierdza, ze wstep nalezy zredagowac
i ostatecznie napisac po zakonczeniu catej pracy, jednak trzeba by¢ swiadomym,
Ze jego tresci sa tworzone systematycznie przez caty czas prac koncepcyjnychior-
ganizatorskich. Przyktadowy uktad wstepu zostat przedstawiony w zatgczniku 3.

4.5. Czes¢ zasadnicza

Ogolne zalozenia

Czes$¢ zasadnicza to gtéwny, ze wszech miar merytoryczny, samodzielnie wy-
konany element pracy licencjackiej i magisterskiej. W tym cztonie zawarte sa
wszystkie najistotniejsze tresci teoretyczne, ktore, zdaniem Autora, stanowia
o istocie badanego problemu, oraz tresci przedstawiajace jego wysitek badawczy,
a takze osiagniete wyniki. Cze$¢ zasadnicza, od strony strukturalnej, sktada sie
z rozdziatéw i podrozdziatow.

Literatura przedmiotu stwierdza: Rozdziat to czes¢ dzieta stanowiqca zwartq
catos¢ tematyczngq, opatrzona tytutem, przedtem kolejnq liczbq (najczesciej rzym-
skq) i stowem ,rozdziat”''°. Rozwijajac problematyke, nalezy dodac, ze rozdziat to
podstawowy element pracy stanowiacy zwartg merytoryczng cato$¢ tematyczna
czesci zasadniczej, opatrzony tytutem sformatowanym zgodnie z przyjetymi tech-
nicznymi wymogami pracy. Tytuty rozdzialéw pracy powinny wynika¢ z tytutu
pracy dyplomowej oraz szczegdétowych probleméw badawczych. Tematyka i tre-
$ci poszczegélnych rozdziatéw merytorycznych powinny odpowiada¢ kolejnym
szczegbtowym problemom badawczym okreslonym we wstepie pracy. W tym celu
na poczatku winien zosta¢ przedstawiony szczegétowy problem badawczy oraz
zatozenia badawcze. Posredni wplyw maja tu takze cel gtéwny i cele szczegdtowe
(dobrze jest, gdy oznaczony punktem problem zostat w cato$ci wyjasniony w jed-
nym miejscu). Zaden z tytutéw rozdzialéw merytorycznych nie powinien pokry-

10 Tbidem, s. 178.
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wac sie z tytutem pracy licencjackiej i magisterskiej, dodatkowo w ich tresci nale-
zy unika¢ powtarzania mysli, haset czy konkretnych sformutowan.

Zalecana liczba rozdziatéw pracy licencjackiej to zwykle trzy, a pracy magi-
sterskiej - trzy-piec. Nie jest to jednak reguta. Ich liczba, stosownie do potrzeb
wynikajgcych z tematu i ambicji Autora, moze by¢ wieksza.

Poszczegoblne rozdziaty powinny by¢ konstytuowane w sposéb umozliwiajacy
uzyskanie spdjnej, logicznie powigzanej catos$ci pracy dyplomowej. Aby rozdzia-
ty byty czytelne i stanowity uporzadkowang strukturalnie catos¢, winny zostac
podzielone na podrozdziaty, ktérym réwniez nalezy nada¢ odpowiednie tytuty
i ktorych tresci beda koncentrowac sie na konkretnym zagadnieniu merytorycz-
nym, a od strony prowadzonych badan bedg zawiera¢ szczegétowy tok wywodu
naukowego i dogtebna argumentacje osigganych wynikéw. Podrozdziat to czes¢
rozdziatu stanowiqgca pewnq catos¢ tresciowq, wyodrebniona graficznie'*'. Tytuty
podrozdziatéw winny by¢ formutowane podobnie jak tytulty rozdziatéw. Stosow-
nie do potrzeb wynikajacych z rozlegtosci obszaru tematycznego zaleca sie rozbu-
dowe o kolejne poziomy podrozdziatéw, jednak nie gtebiej niz do trzeciego stopnia
(1.1.1.). Podrozdziaty nizszego stopnia nalezy poswieci¢ konkretnym, stosunkowo
waskim kwestiom lub drobnym problemom. Pamieta¢ nalezy, ze minimalna ilo$¢
podrozdziatéw w rozdziale to dwa. Piszgc tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw, na-
lezy przestrzega¢ nastepujacych zasad: po wszystkich numerach stawia¢ kropke,
dtuzsze tytuty dzieli¢ na dwa wiersze zgodnie z sensem logicznym, nie dzieli¢ wy-
razéw, po tytule nie stawia¢ kropki.

Rozdziaty powinny by¢ numerowane kolejng liczbg (arabska lub rzymska).
Numeracja moze by¢ takze poprzedzona stowem ,Rozdziat”. Kazdy rozdziat nale-
zy rozpoczynac od nowej strony. Podrozdziaty numeruje sie liczbami arabskimi.
Kompletna numeracja powinna stanowi¢ standardowy wielorzedowy cyfrowy
system. Winna by¢ wykonana automatycznie poprzez wykorzystanie w edytorze
Word opcji ,Narzedzia gtdwne” nastepnie opcji ,Numerowanie” i, Lista wielopo-
ziomowa”. Tytutly rozdziatéw i podrozdziatéw oraz ich numeracja powinny odpo-
wiada¢ informacjom zawartym w spisie tresci. Chronologiczna struktura czesci
zasadniczej zostata przedstawiona w zataczniku 4.

Kazdy z rozdziatéw winien konczy¢ sie podsumowaniem, konkretnymi wnio-
skami z przeprowadzonych badan i analiz stanowigcymi rozwigzanie problemu
szczegbélowego, ktdremu poswiecony jest rozdziatl. Podsumowanie to moze takze
zawiera¢ odniesienie do wybranych fragmentéw hipotezy, tzn. okresla¢ stopien
jej weryfikacji. Od strony strukturalnej tresci podsumowania moga miesci¢ sie
w ostatnim podrozdziale, w tym celu zredagowanym, lub po wykropkowaniu.

W ogélnym ujeciu cze$¢ te winny cechowaé: kompletnos$¢, kompleksowosé,
jasnos$¢ i zwiezto$¢ uktadu, spoistos$¢ logiczna, harmonia proporcji pomiedzy po-
szczegblnymirozdziatamiipodrozdziatami (nalezy unika¢ znaczgcych dyspropor-
cji miedzy poszczegélnymi ww. elementami). Podstawowymi cechami poprawnej
konstrukcji czesci zasadniczej winna by¢: prostota i przejrzystos¢ (wyraznie wy-

11 Tbidem, s. 177.
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eksponowany kierunek i droga dojscia do celu), zwiezto$¢ i zwarto$¢ (unikanie
zbednych rozwazan oraz powtorzen).

Metodyczno-metodologiczne zatoZenia tresci rozdzialow

Jesli chodzi o merytoryczng zawarto$¢ rozdziatéw, ich tresci mogg sie diame-
tralnie rézni¢. W pracy licencjackiej i magisterskiej mozna wyrézni¢ rozdziaty
poswiecone zagadnieniom teoretycznym, badaniom empirycznym oraz syntety-
zujacym cato$¢ problematyKki. Jezeli jeden z rozdziatéw ma charakter empiryczny,
powinien nawigzywac do tresci rozdziatéw teoretycznych. Analogicznie sytuacja
wyglada w odniesieniu do rozdziatu syntetyzujgcego. W zadnej z omawianych
prac nie zaleca sie wykonywania rozdziatu metodologicznego w dostownym sen-
sie jego rozumienia''?, odpowiednie tresci z tego zakresu winny znalez¢ sie we
wstepie lub w pierwszym rozdziale poswieconym wywodom teoretycznym trak-
towanym jako podstawa do dalszych rozwazan. Najbardziej typowa strukturg
jest podziat na: rozdziat teoretyczny (pierwszy) - identyfikacja aktualnego stanu
wiedzy nakreslonej tematem pracy, to odpowiedZ na pytanie: jak jest?; rozdziat me-
rytoryczny (drugi) - odpowiedz na pytanie: dlaczego tak jest?, tutaj pojawia sie tto
prowadzonych badan; rozdzial merytoryczny (trzeci) - zasadniczy — odpowiedZ na
pytanie: jak powinno byc¢? - propozycje rozwigzan koncepcyjnych w oparciu o uzy-
skane rezultaty badawcze; rozdziat merytoryczny (czwarty) - prognostyczny - od-
powiedZ na pytanie: jak moze by¢ w przysztosci? lub tez: co robic, aby byto tak, jak
powinno by¢? [podkr. Z.S.]'*3. Na czym polega specyfika poszczegdlnych typow
rozdziatéw?

Przystepujac do pisania pracy na okreslony temat, Autor musi mie¢ podstawo-
wa wiedze teoretyczng, znac teorie problemu w stopniu, na jaki pozwalajg studia
zasadniczej literatury fachowej. W tym celu powinien mie¢ rozpoznang podsta-
wowg literature przedmiotu, a takze by¢ w stanie swobodnie korzysta¢ z innych
istniejacych materiatéw zrédtowych. W standardowym ujeciu pierwszy rozdziat
powinien ujmowac problematyke od strony teoretycznej, by¢ syntetyczng analizg
stanu wiedzy z obszaru okreslonego przez temat opracowania. Jednak nie nale-
7y szczegbélowo opisywac opublikowanych prac. Jest to z zatozenia btedne. Winno
to by¢ studium podstawowej literatury przedmiotu pozwalajace na potwierdze-
nie znajomosci aktualnego stanu wiedzy, a takze krytyczna analiza rozwazanych
problemoéw, definiujgca nies$cistosci lub luki w istniejgcej teorii, ktérych zidentyfi-
kowanie jest niezbednym warunkiem zdefiniowania problemu badan i dywagacji
wokot zagadnien mieszczacych sie w obszarze przedmiotu badan. Rozdziat ten
winien takze definiowa¢ podstawowe pojecia, terminy i zwroty przyjete w termi-
nologii dyscypliny naukowej, wyczerpujaco wyjasnic ich znaczenie, gtéwnie tych
nowych, proponowanych przez piszacego prace. W wypadku wieloznacznosci po-
winien preferowac jedno pojecie, najbardziej odpowiadajace kontekstowi pracy,

112 Chodzi tu o tresci teoretyczne dotyczace metodologii badan, np. dostownego definiowania pojec¢ ,na-
uka”, ,problem badawczy”, ,hipoteza” itp. w rozumieniu réznych autoréw lub réznych szkét metodycz-
nych.

13 M. Wiatr, Problemy naukowe, ,,Zeszyty Naukowe WSOWL’ nr 3/157/2010, s. 387.
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tak aby pézniej konsekwentnie go uzywaé. Wskazana jest takze systematyzacja
wyKorzystywanych pojec.

Rozdziat ten powinien by¢ pisany pod katem przyjetej procedury badawczej.
Jest on jednoczesnie niezbednym warunkiem poprawnego rozwigzania problemu
badawczego i osiggniecia zatozonych celdw.

Kolejne rozdziaty (od jednego do trzech) to elementy o charakterze analitycz-
nym majgce na celu rozwigzanie kolejnych probleméw szczeg6towych. Materiat
dla tej czesci pracy powinien zosta¢ zgromadzony przez Autora w wyniku wtas-
nych empirycznych badan, np. obserwacji, badan ankietowych, wywiadow itp.
W aspekcie wtérnych zrédet w tym rozdziale Autor w mniejszym stopniu opiera
sie na teoretycznych pozycjach literatury naukowej, w wiekszym za$ na materia-
tach generowanych w konkretnych instytucjach bedacych obiektem zaintereso-
wania (raportach, statystykach, zestawieniach kwartalnych i rocznych itp.). War-
tosciowym zrodtem informacji s wewnetrzne wydawnictwa fachowe opisujace
dziatalno$¢ prowadzong przez badane instytucje. W tym miejscu trzeba jednak
zaznaczy¢, ze w przypadku prowadzenia badan w instytucjach zajmujacych sie
bezpieczenstwem mogg wystapi¢ obiektywne trudnosci w dotarciu do znacznej
grupy dokumentéw lub w pozyskaniu informacji. Zgodnie z przyjeta procedura
rozwazan, w oparciu o wykonywane badania empiryczne, winny by¢ przedsta-
wiane wyniki prowadzonych dociekan i formutowane konkretne wnioski. Opraco-
wanie tych rozdziatéw wymaga od Autora wysitku praktycznego i analitycznego,
poniewaz musi wskazac zwiazki i zalezno$ci zachodzace pomiedzy analizowany-
mi faktami, zjawiskami i procesami, a nastepnie okres$li¢ dajace sie zauwazyc¢ pra-
widlowosci, by na ich podstawie sformutowac teorie naukows.

Ostatni rozdziat to merytoryczny element czesci zasadniczej, ktéry wymaga
od Autora najwiekszego wysitku intelektualnego w kwestii ostatecznego usyste-
matyzowania wynikéw badan, wyciaganych wnioskéw oraz zredagowania konco-
wych konkluzji. Powinien by¢ odzwierciedleniem syntezy wtasnych przemyslen,
tu moze znalez¢ sie odpowiedz na postawiony gtéwny problem badawczy. Gtow-
nymi formami wysitku intelektualnego Autora s3: interpretowanie, wnioskowa-
nie, dowodzenie, definiowanie, stawianie hipotez, wysuwanie praw naukowych
czy konstruowanie modeli''“.

Interpretowanie jest to wyjasnienie wynikéw, udzielenie odpowiedzi, dlacze-
go zaistniate fakty miaty miejsce i jakie jest ich znaczenie. Polega na przedstawie-
niu racji okreslanej jako prawdziwa. Wymaga od Autora: znajomosci teorii proble-
mu, dysponowania faktami, logicznego myslenia, umiejetno$ci uzasadniania wtas-
nych wywodoéw. Jego zastosowanie jest jednym z najwazniejszych uwarunkowan
poprawnosci pracy.

Whnioskowanie to proces mys$lowy polegajacy na przyjeciu pewnego zdania za
prawdziwe i dochodzeniu do prze$§wiadczenia o prawdziwos$ci innego zdania, to
wyodrebnienie nowej prawdy ze zbioru poznanych prawd. Wnioskowanie moze
mie¢ forme: dedukcji, indukcji, redukcji, analogii.

Definiowanie to element syntetyzowania polegajacy na nadaniu konkretnych
znaczen rzeczom realnym albo wyrazeniom, terminom i zwrotom jezykowym

114 Por. Z. Stachowiak, Metodyka i metodologia..., op. cit,, s. 40.
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utworzonym w toku opisu wyniku badan za pomocg znanych stéw. Sama definicja,
jako wynik definiowania, moze mie¢ forme: opisowg, polegajaca na przedstawie-
niu za pomoca najbardziej wyrazistych cech zewnetrznego obrazu definiowanego
obiektu; analityczng, ujmujaca wzajemne interakcje sktadnikéw; syntetyczna, eks-
ponujaca te sktadniki, ktére sg zalozeniem powstania danego pojecia. Prowadzac
definiowanie, Autor winien przestrzegac zasad: komunikatywnosci, powszechno-
$ci, jednomianowosci, jednoznacznosci, petnosci terminologii, zwiezto$cil®.

Stawianie hipotez w tej czeSci opracowania to formulowanie, w oparciu
o otrzymane wyniki badan i nowy stan wiedzy Autora, przypuszczen co do dalsze-
go rozwoju teorii lub praktyki w obszarze prowadzonych badan. Tworzenie hipo-
tez to wychodzenie ze stanu otrzymanego po sformutowaniu ostatecznych wnio-
skow i formutowanie - na podstawie zlozonego cyklu przyczynowo-skutkowego
wynikajgcego z prawidtowosci i ciggtosci zjawisk - wizji przysztej rzeczywistosci.
Jest to element rozwijania rozpoczetych badan.

Formulowanie praw naukowych to czynno$¢ polegajaca na identyfikowaniu
prawidtowosci, uogélnianiu naukowo dowiedzionych tez, formutowaniu zasad
w obszarze prowadzonych badan. W pracy licencjackiej i magisterskiej jest to sto-
sunkowo rzadka czynnosc¢.

Modelowanie to teoretyczne lub empiryczne tworzenie rzeczywistosci celem
wyjasnienia badanych aspektow.

Zaprezentowane powyzej czynno$ci winny doprowadzi¢ do ostatecznych kon-
kluzji o charakterze oceniajgcym, syntetyzujgcym, prognozujgcym, postulujgcym
itp.

£ *
*

Przedstawiona ogolna struktura czesci zasadniczej oraz wewnetrzna zawar-
tos$¢ poszczegblnych rozdziatéw jest jedng z mozliwych do zastosowania. Nigdy
nie nalezy sie sztywno trzymac proponowanych szablonéw. Dlatego dopuszcza sie
elastyczno$¢ wynikajacg z innowacyjnosci dziatan Autora w konstruowaniu tej
czesci.

4.6. Zakonczenie

Zakoniczenie w pracy licencjackiej i magisterskiej winno petni¢ dwojaka funk-
cje: ogblnie rozumianego podsumowania badan naukowych przeprowadzonych
w celu rozwigzania gtéwnego problemu badawczego, weryfikacji hipotez robo-
czych, czyli zbilansowania wynikéw podjetych badan; podsumowania catoksztat-
tu procesu prowadzonych badan oraz wykonania, w postaci zwartego dokumen-
tu, pracy licencjackiej lub magisterskiej od strony organizacyjnej. Zakonczenie
powinno wyraznie korespondowac ze wstepem oraz nawiazywac do niego (czyli
do pierwotnych zamierzen pracy) i zawiera¢ koncowe wnioski wynikajace z cato-
ksztattu pracy. W ramach powyzszych ustalen w zakonczeniu winny znaleZ¢ sie

115 Szerzej: S. Stachak, Wstep do metodologii nauk ekonomicznych, Warszawa 1997, s. 219-220.
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syntetyczne stwierdzenia: co byto istotg i sensem prowadzonych badan i pisanej
pracy; co osiggnieto, jakie tezy udowodniono - jakie sg ostateczne wnioski (mozna
je sformutowacé w punktach, nie nalezy powtarza¢ tresci z innych cze$ci pracy''®);
czy i w jakim stopniu zostaly zweryfikowane hipotezy badawcze; a w zwigzku
z tym, w jakim stopniu zostaty osiggniete zamierzenia i cele sformutowane we
wstepie.

Waznym elementem sg takze stwierdzenia Autora co do najwiekszych jego
osiagnie¢ oraz kwestie trudnos$ci przy prowadzeniu procesu badawczego. Autor
winien takze wskazaé zagadnienia, ktére pozostaty otwarte i nierozwigzane, za-
uwazone luki w teorii problemu oraz Kierunki prowadzenia dalszych badan w za-
kresie rozwazanej problematyki. Wysuniecie postulatéw co do potrzeby prowa-
dzenia dalszych badan swiadczy o woli Autora kontynuowania edukacji, podjecia
na ten temat kolejnych studiow.

Dodatkowo Autor winien zawrze¢ wiasne rekomendacje dla pracy, np. co do
mozliwosci wykorzystania jej dla praktycznego doskonalenia zawodowego czy
naukowo-edukacyjnego, tym samym podkresli¢ jej walory poznawcze, aplikacyj-
ne, edukacyjne, marketingowe itp.

0d strony edytorskiej i redakcyjnej zakonczenie pracy nie moze by¢ jej stresz-
czeniem, ma by¢ szczegdtowe i zwiezte, zawierajgce najwazniejsze informacje
uzyteczne dla oséb, ktére niekoniecznie zapoznaty sie szczegdétowo z catg praca,
jednak nie obszerniejsze niz dwie-trzy strony, nie powinno zawiera¢ przypiséw,
cytatéw ani odniesien do innych pozycji, winno by¢ pisane w czasie przesziym.

Zakonczenie, podobnie jak wstep, petni szczegdlne znaczenie w pracy. Jest ele-
mentem najdobitniej ukazujagcym twoérczy i kreatywny charakter pracy Autora
oraz jego intelektualne umiejetnos$ci ostatecznej syntezy wnioskéw opartych na
wczesniej udowodnionych tezach. Zakonczenie jest gtdwnym przedmiotem do-
gtebnej analizy oraz surowej oceny promotora i recenzenta. Dla przysztych czytel-
nikdéw zakonczenie jest elementem informujacym ich o ostatecznych merytorycz-
nych konkluzjach wynikajacych z tresci opisanych w pracy.

4.7. Bibliografia

Bibliografia, inaczej literatura, zgodnie z normg - bibliografia zatacznikowa, to
uporzadkowany spis (wykaz, zestawienie) publikacji, m.in.: ksigzek, czasopism,
artykutéw w czasopismach, aktéw normatywnych, materiatéw niepublikowanych,
zrodet internetowych, Zrédet statystycznych itp., do ktérych Autor odwotuje sie
w teks$cie swojej pracy. Bibliografia jest obowigzkowym elementem kazdej pracy
naukowej. Umozliwia weryfikacje przedstawionych tresci oraz pokazuje, z jak sze-
rokiej literatury Autor korzystat. Sporzadzana moze by¢ w oparciu o normy: PN-
-1SO 690:2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawarto$¢, forma i struktu-
ra; PN-79/N-01222/07 Kompozycja wydawnicza ksiqZki. Bibliografia zatqcznikowa;

116 W tej kwestii zdania sg podzielone. Cze$¢ badaczy stwierdza, Ze nalezy powtérzy¢ tresci wnioskéw
z poprzednich rozdziatéw, gdyz recenzenci, by¢ moze, uwaznie czytaja tylko wstep i zakonczenie.
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PN-ISO 690-2:1999. Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne — Arkusz 2:
Dokumenty elektroniczne i ich czesci,lub wedtug systemu harwardzkiego. Ostatnim
dokumentem normujgcym te kwestie jest norma PN-ISO 690:2012, ktéra wprowa-
dza ttumaczenie angielskiej wersji ISO 690:2010 IDT Informacja i dokumentacja.
Wytyczne opracowania przypiséw bibliograficznych i powotan na zasoby informa-
cji, ktéra okresla tylko ramy projektowania regut. Dodatkowo w pismiennictwie
czesto spotyka sie rowniez inne formy opisu i s one takze poprawne. Biorac pod
uwage, ze w Polsce nie ma przepisu narzucajacego ksztatt bibliografii, norma do-
puszcza wiele wariantow, jej wybor zalezy od Autora, jednak w celu unikniecia
nieporzadku nalezy wybrac¢ jeden ,model” i konsekwentnie go stosowac.

W bibliografii w zasadzie umieszcza sie tylko te pozycje, ktére sg wykorzysta-
ne i przywotane w tekscie pracy. Wyjatek moga stanowi¢ stowniki i encyklopedie.
Z drugiej strony, niektore opracowania stwierdzaja, ze dopuszcza sie pominiecie
prac o charakterze metodologicznym. W pracy licencjackiej i magisterskiej, celem
uporzadkowania przedstawionych Zrodet, proponuje sie zestawienie w porzadku:
publikacje zwarte (ksigzki, monografie, opracowania naukowe itp.); dokumen-
ty; artykuly (pozycje periodyczne); strony internetowe. Dopuszcza sie takze
wymienienie innych grup literatury.

Kazda pozycja bibliografii powinna sktada¢ sie z nastepujacych elementow:
nazwisko i pierwsza litera imienia (imion); tytut oraz podtytut pracy (pisany kur-
sywa); nazwa wydawcy lub jego skrét; miejsce i rok wydania.

Bibliografie nalezy formatowaé¢ w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk
autoréw dziet bez nadawania im kolejnych numeroéw.

Sporzadzenie bibliografii nie powinno stanowi¢ dla Autora specjalnej trud-
nosci. Warunkiem jej sprawnego wykonania jest systematyczne odnotowywanie
i klasyfikowanie w trakcie pisania wszystkich wykorzystywanych pozycji. Dru-
gim sposobem jest wykorzystanie, po napisaniu pracy, w edytorze Word opcji
»,O0dwotania” a nastepnie opcji , Bibliografia”. Wszystkie skojarzone z pracg zrédta
automatycznie zostang sformatowane jako bibliografia.

Bibliografie umieszcza sie zaraz za zakonczeniem, przed wykazem rysunkow,
tabel, schematdw, map itp. Proponowany wariant formatowania bibliografii, ktéry
mozna wykorzysta¢ w pracy licencjackiej i magisterskiej, zostat przedstawiony
w podrozdziale 5.5. ,Przypisy i bibliografia”.

4.8. Wykaz rysunkéw, tabel, schematéw, map

Jezeli praca naukowa zawiera co najmniej kilka elementéw graficznych - ry-
sunkoéw, tabel, schematéw, map, fotografii itp., nalezy wykonaé ich spis. Kazdy
spis winien mie¢ swéj stosowny tytut. Ze wzgledu jednak na ograniczong objetos¢
pracy oraz niewielka liczbe ww. elementéw wykaz ten nalezy wykonac¢ jako jedno
potaczone zestawienie. Spis ten rozpoczyna sie od nowej strony, a umieszcza sie
go pod koniec pracy, po bibliografii. Autor moze wykona¢ spis ,recznie”, opisujac
poszczegolne elementy, a nastepnie po zredagowaniu pracy wypisa¢ je w wyka-
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zie wedtug kolejnosci wystepowania w pracy oraz dopisa¢ odpowiednie strony,
na ktorych sie one znajdujg, lub automatycznie — poprzez wykorzystanie w edy-
torze Word opcji ,,0dwotania”, nastepnie opcji ,Podpisy - Wstaw spis ilustracji”.
Aby jednak byto to mozliwe, w toku pisania Autor musi formatowac tekst zgodnie
z przyjetymi w edytorze stylami ,Podpisy - Wstaw podpis”.

4.9. Zalaczniki

Standardowa czeScia pracy licencjackiej i magisterskiej s zatgczniki. Stanowiag
one, od strony merytorycznej, uzupetnienie teoretycznych i praktycznych rozwa-
zan, od strony redakcyjnej za$ sa rozwigzaniem pozwalajagcym na zachowanie
ciggtosci tekstu i przejrzystosci pracy. Dokumentami czesto umieszczanymi w za-
tacznikach sa: wyciagi lub cate akty prawne, zarzadzenia, normy, instrukcje itp.
Formami prezentowania ww. dokumentéw moga by¢: zwarty tekst, mapy, sche-
maty, tabele, rysunki, wydruki komputerowe, fotografie itp.

Dodatkowo w zatacznikach moga by¢ prezentowane narzedzia, materiaty i do-
kumentacja, wykorzystywane w procedurze prowadzonych badan, np. petniace
istotna role dokumentéw Zréddtowych, obszerne zestawienia potwierdzajace ich
obiektywnos$¢. W tej kwestii zatgcznikami moze by¢ szeroka gama materiatow.
W przypadku prac typowo badawczych moga to by¢: wzory drukéw, oryginalne
ankiety, kwestionariusze, testy, raporty z wywiadéw i obserwacji, protokoty ba-
dan, wydruki obliczen, szczegétowe dane statystyczne w postaci tabel, ktére do-
tycza badan, wyniki badan itp.

Cze$¢ zawierajgca zataczniki jako element opracowania naukowego winna
spetnia¢ odpowiednie wymogi redakcyjne, tzn. zasada jest, ze kazdy zatacznik
umieszczany jest na nowej stronie; posiada swoéj numer i tytul; jest opatrzony
opisem Zrédta, z ktérego pochodzi; jest drukowany czcionka mniejsza niz tekst
zasadniczy pracy, a odstep wierszy jest jak najmniejszy. Dodatkowo, zataczniki
powinny by¢ umieszczone w kolejnosci zgodnej z porzadkiem ich wykorzystania
w pracy; jezeli s3 objetosciowo niewielkie, mozna na jednej stronie umiescic¢ ich
wieksza liczbe, a jezeli sq obszerne, rozmieszcza sie je na kilku stronach pod jed-
nym tytutem i numerem; Autor, powotujac sie w tekscie gtéwnym na zatacznik,
wykonuje zapis Zob. zatqcznik nr X lub Zat. nr X; duza liczba zatacznikéw wymusza
wykonanie ich spisu.

Reasumujac, w zatacznikach nalezy zamies$ci¢ takie materiaty, ktérych umiesz-
czenie w tek$cie gtéwnym pracy bytoby niewskazane, zaréwno ze wzgledéw re-
dakcyjnych, jak i merytorycznych. Nalezy takze podkresli¢, ze zataczniki nie moga
by¢ wybiegiem majacym na celu sztuczne zwiekszenie objetosci pracy. Winny by¢
prezentowane tylko w uzasadnionych przypadkach, tymczasem zdarzajg sie takie
sytuacje, Ze sg one zbedne. Ich brak nie jest wadg pracy. W wielu sytuacjach moz-
na tak sformatowac okres$lone materiaty Zr6dtowe, Ze umieszczenie ich w tekscie
nie bedzie konstrukcyjnie naruszac jego wyrazisto$ci, ciggtosci i przejrzystosci;
mozna réwniez powotac sie na materiaty ogélnie dostepne, ktére bez problemu
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mozna znalez¢ na stronach internetowych. Taka sytuacja jest wrecz koniecznos-
cig w wypadku potrzeby odniesienia sie np. do bardzo obszernych dokumentow,
liczacych po kilkaset stron.

4.10. Stosowane skroty

Wykaz stosowanych skrétéw jest specjalnym zatacznikiem, ktéry objasnia
znaczenie czesto wykorzystywanych w pracy skrétéow - potaczen pierwszych liter
dwdéch lub wiekszej liczby wyrazoéw, ktore petnia zasadniczo funkcje catego wy-
razenia ztozonego z tych wyrazéw. W terminologii nauk spotecznych wystepuja
skréty ogélnie przyjete, powszechnie znane i czesto uzywane, oraz skroty, ktére
nie sg na co dzien stosowane i moga budzi¢ watpliwo$ci co do ich zamieszczenia
w tekScie. Te drugie winny by¢ szczegélnie wyeksponowane w wykazie. Wykaz
stosowanych skrotéw jest sporzadzany w porzadku alfabetycznym i jest umiesz-
czany na poczatku pracy przed wstepem.

4.11. Indeks nazwisk

Indeks (skorowidz) nazwisk jest jednym z najcze$ciej wykonywanych spiséw,
ktory zawiera wszystkie nazwiska wystepujace w pracy (w tekscie gtéwnym
i przypisach), takze autoréw cytowanych materiatéw zrédtowych, z podaniem
stron, na ktérych wystepuja. Nazwiska wymieniane sg w porzadku alfabetycz-
nym. Dla uzyskania lepszej przejrzystosci, nazwiska rozpoczynajace sie od kolej-
nej litery mozna oddzieli¢ przerwa lub wyrézni¢ te litere. Indeks umieszcza sie
na koncu pracy i drukuje mniejszg czcionka niz tekst podstawowy; moze by¢ on
réwniez sformatowany w dwéch kolumnach. W pracy licencjackiej i magisterskiej
indeks ten jest wykonywany wyjatkowo rzadko.

4.12. Indeks rzeczy

Indeks (skorowidz) rzeczowy to kolejny nieobligatoryjny element pracy. Jezeli
jest wykonywany, winien obejmowaé¢ wszystkie najwazniejsze terminy i pojecia
z dziedziny wiedzy, ktorej dotyczy praca. Od strony edytorskiej stanowi cenne
uzupetnienie o charakterze informacyjnym. Jest swego rodzaju przewodnikiem
po pracy, utatwiajacym szybkie dotarcie do poszukiwanych tresci, w przypadku
gdy czytelnik nie jest zainteresowany studiowaniem catego materiatu. W obszer-
nych dzietach indeks ten znacznie podnosi ich warto$¢ merytoryczna. Wymogi
redakcyjne indeksu rzeczy sa identyczne jak w przypadku indeksu nazwisk.
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Techniczne
wymogi pracy

5.1. Format stron

Wymogi formalne co do graficznego ksztattu pracy licencjackiej i magister-
skiej sg standardowymi normami przyjetymi dla powszechnie obowigzujacego
formatu stron maszynopisu. Zaleca sie przyjecie nastepujacych wytycznych:

+ format arkusza pracy: A4, pisany jednostronnie;

* marginesy: lewy 3,5 cm; gérny i dolny 2,5 cm, prawy 2 cm; w pracy druko-

wanej dwustronnie marginesy lustrzane;

+ wszystkie strony pracy (za wyjatkiem tytutowej i jej drugiej strony) nume-
rowane. Numeracja ciggta w obrebie calej pracy (zaczynajaca sie od nr 3 na
str. 3 - spisu tresci) w stopce (na $Srodku lub po prawej stronie). W przypad-
ku druku dwustronnego numeracja stron parzystych wyréwnana do lewej,
na nieparzystych - do prawe;j.

Format strony Autor winien ustawi¢, rozpoczynajac pisanie pracy za pomoca

edytora Word, opcji ,Uktad”, a nastepnie opcji ,Marginesy”, ,Orientacja”, ,Roz-
miar”.

5.2. Tekst glowny

Tekst gtéwny jest podstawowym fragmentem pracy licencjackiej i magister-
skiej. Zajmuje on gros jej objetosci, bez wzgledu na rodzaj elementu przyjetej
struktury pracy. Wobec powyzszego jego format oraz uktad sg szczeg6lnie wazkie
przy ocenie jako$ci opracowania. Najcze$ciej wymienianymi wymogami ogélnymi
dla omawianych prac s3:
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» czcionka Times New Roman lub Arial o rozmiarze 12 pkt, kréj zwykty, kolor
czcionki wylgcznie czarny, zastosowana opcja dzielenia wyrazéw;

* interlinia, odstep miedzy wierszami 1,5 pkt;

+ tekst wyjustowany, w szczegélnych przypadkach wyréwnany do lewego
marginesu;

* tekst winien by¢ podzielony na wersy, ktdre zaczynaja sie akapitem wyroz-
niajagcym sie wcieciem np. 1,5 cm (jednakowe w catej pracy). Nie powinno
sie stosowac: akapitéw dtugosci jednego zdania (akapit winien zawierac co
najmniej trzy, cztery zdania); zdan dtugosci powyzej trzech linii tekstu; aka-
pitow dtuzszych niz p6t strony;

* tekst nie powinien zawierac¢ pojedynczych liter na koricu wiersza (nalezy je
wyeliminowac przy ostatecznej redakcji poprzez operacje ,ctrl + shift + spa-
cja”);

* strony nie powinny zaczynac sie i konczy¢ pojedynczymi wierszami akapitu
(najczesciej opcje te zapewnia sam edytor);

+ statymi elementami tekstu gtéwnego, ktére mogg mie¢ odmienny styl tech-
niczny, sg cytaty, skroty, a takze przypisy, ktére sg umieszczane w dolnej
czesci strony;

+ dopetnieniem tekstu gtéwnego moga by¢: elementy graficzne (rysunki, ta-
bele, schematy, mapy, fotografie itp.).

Przy przedstawionym formacie strony oraz zachowaniu wymogéw wielkosci
czcionki i odstepow powstaje znormalizowana strona maszynopisu, tj. 30 wierszy
na stronie, po 60 znakéw w wierszu, co daje ok. 1800 znakéw na stronie.

Format tekstu Autor winien ustawié¢, rozpoczynajgc pisanie pracy za pomoca
edytora Word, w opcji ,Narzedzia gtdwne”, a nastepnie ,Czcionka”, ,Akapit”, ,Sty-
le”, oraz w opcji ,Uktad”, po czym ,Wciecie”, ,0dstepy”, ,Dzielenie wyrazéw”, a tak-
ze opcji ,O0dwotania” (wybrane pozycje).

5.3. Akapity, cytaty, wyliczenia, skroty

Akapity

Akapit to ustep tekstu zaczynajqcy sie od nowego wiersza lub poczgtkowy wiersz
nowego ustepu''’. Jest czeSciag wiekszej catosci, czyli strony, jednoczesnie nieza-
lezna catos$cia pod wzgledem merytorycznym - winien rozpoczynaé¢ nowa mysl,
stanowi¢ osobny etap refleksji, ktory powinien charakteryzowac sie spdjnoscia
wewnetrzng i zewnetrzna. Niektore akapity moga jednak petni¢ funkcje pomoc-
nicza, celem utatwienia zrozumienia cato$ci tekstu czy nadania mu spé6jnosci. Po-
dziat tekstu na oddzielne akapity jest uzalezniony od przedstawianych tresci oraz
sprawnosci jezykowej piszacego.

0d strony formatu tekstu akapit to jego wydzielony fragment wyrdézniajacy
sie wcieciem pierwszego wiersza (zazwyczaj od 1 do 1,5 cm), odstepami i stylami,

17 https://sjp.pwn.pl/slowniki/akapit.html [dostep: 25.03.2018 r.].
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ktore w edytorze Word mozna automatycznie ustawic¢ za pomocg opcji ,Uktad”,
nastepnie , Akapit”, gdzie znajdujg sie opcje ,Wciecie” i ,0dstepy”.

Cytaty

Zgodnie z art. 29 Ustawy z 4 lutego 1994 . o prawie autorskim i prawach pokrew-
nych:

1. Wolno przytaczaé¢ w utworach stanowiqcych samoistnq catosé¢ urywki rozpo-
wszechnionych utworow oraz rozpowszechnione utwory plastyczne, utwory
fotograficzne lub drobne utwory w catosci, w zakresie uzasadnionym celami
cytatu, takimi jak wyjasnianie, polemika, analiza krytyczna i naukowa, na-
uczanie lub prawami gatunku tworczosci.

2. Wolno w celach dydaktycznych i naukowych zamieszczac rozpowszechnione
drobne utwory lub fragmenty wiekszych utworéw w podrecznikach i wypisach.

3. Wolno w celach dydaktycznych i naukowych zamieszczac rozpowszechnione
drobne utwory lub fragmenty wiekszych utworéw w antologiach*®.

Zgodnie z powyzszym, w pracy licencjackiej i magisterskiej mogg znajdowac
sie fragmenty innych dziet, ktére jako doktadne cytaty winny by¢ oznaczone za
pomoca cudzystowéw ,drukarskich” lub kursywy. Cytaty te winny by¢ opisane
w przypisach poprzez podanie imienia i nazwiska autora oraz zrédta. Cytaty w cy-
tacie natomiast opatruje sie cudzystowem francuskim: «».

Ponizej zostal zaprezentowany wzoér cytatu i odwotania do zrédta.

,Kazde cytowanie innej pracy jest w tekscie opatrzone odpowiednim odsy-
taczem do cytowanej pracy”’.

lub:

Kazde cytowanie innej pracy jest w tekscie opatrzone odpowiednim odsyta-
czem do cytowanej pracy.

L]. Tyc, Standardy edytorskie tekstow naukowych, Warszawa 1999, s. 17.

Wyliczenia, wypunktowania

Tekst gtéwny czesto zawiera wyliczenia i wypunktowania. Muszg one takze
spetnia¢ wymogi redakcyjne, tzn. winny: by¢ jednakowe w catym tekscie; by¢
opatrzone ogdélnie przyjetymi punktorami (cyfry [w tym rzymskie], litery [w tym
duze], kreski lub inne znaki przyjete w edytorze Word); mie¢ wciecie i by¢ wyréw-
nane do lewej strony. Innymi sposobami zaznaczenia tekstu w wyliczeniach jest
wysuniecie pierwszego wiersza w lewo lub wyrdznienia w kazdym wyliczanym
zdaniu pierwszego wyrazu, np. poprzez pogrubienie. Gdy tre$¢ poszczegdlnych
punktow jest krotka i cate wyliczenie miesci sie w jednym zdaniu, to moze by¢ ono
sformatowane jako zdanie ciggte. Wyliczenia i wypunktowania mozna w edytorze
Word wykonywa¢ automatycznie za pomocg opcji ,Narzedzia gtéwne”, nastepnie
»Akapit”, gdzie nalezy wykorzysta¢ mozliwosci ,Punktory” i ,,Numerowanie”.

118 Ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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Skroty

W jezyku polskim istnieje wybrana czes¢ wyrazow i wyrazen czesto wyste-
pujacych w tekstach, ktére zaleca sie podawac w formie skrotow. Wykaz skrotow
najczesciej uzywanych, niebudzacych watpliwosci, mogacych mie¢ zastosowanie
w kazdym tekscie, zostat przedstawiony w tabeli 3.

Tabela 3. Wykaz skrotow

Wyraz/wyrazenie SKkrot
i tak dalej itd.
i tym podobne itp.
miedzy innymi m.in.
na przyktad np.
okoto ok.
poréwnaj por.
pod tytutem pt.
punkt pkt
tak zwane tzw.
to jest tj.
to znaczy tzn.
zobacz zob.

Opracowanie wtasne.

Uzycie innych skrétéow, np. stosowanych dla opisu wielowyrazowych nazw
wtasnych, standardowych jednostek miar lub w opisach bibliograficznych, regu-
lujg inne zasady. Najlepsza pomoca w tej kwestii jest stownik jezyka polskiego.
Skroty wiasne Autora wprowadzone w tek$cie moga by¢ stosowane jedynie po
ich wyjasnieniu w wykazie skrotéw lub w tekscie, gdy wystepujg po raz pierwszy
(w nawiasie, bezposrednio po zastosowaniu danego wyrazenia w petnym brzmie-
niu). Stosowanie skrétow w danym tekscie powinno by¢ konsekwentne.

5.4. Elementy graficzne

Waznym elementem opracowania naukowego s3a rysunki, tabele, schematy,
mapy, fotografie itp. Elementy te w znacznym stopniu wzbogacaja tekst, pozwa-
lajg na tatwiejsze zrozumienie przedstawianych mysli oraz wyraZniejsze i dobit-
niejsze udokumentowanie wynikéw badan. Zamieszczone w opracowaniach ww.
graficzne fragmenty zobrazowania tresci, od strony edytorskiej, powinny mie¢
konsekwentnie jednolita budowe, miesSci¢ sie na jednej stronie, by¢ czytelne i jed-
noczesnie nie za duze. Ich wielko$¢ i format musza korespondowac z tekstem pra-
cy, mie¢ jednakowy opis i stosowng numeracje (obecnie zaleca sie sporzadzanie
ww. elementéw za pomocg programéw Microsoft Office — Excel, Microsoft Graph).
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Umieszcza sie je w tek$cie zaraz po przywotaniu, ktére ma charakter odsytacza
podanego w nawiasie okragtym, np. ,(Rys. 1.)” itp. Elementy graficzne umieszczo-
ne w tekscie nie powinny wykracza¢ poza marginesy stron. Muszg by¢ czytelne
i przejrzyste. Kazdy element musi mie¢ podane zré6dto.

Przyklad rysunku, schematu, wykresu, mapy, fotografii
Do opisu rysunkdw, wykreséw, schematu, map, fotografii w zasadzie stosuje sie
te same zasady i wzory. Ponizej zostaty przedstawione mozliwe warianty opisow.

RYSUNEK

SCHEMAT

WYKRES

FOTOGRAFIA

MAPA

Rysunek 1. Tres$¢ tytutu rysunku
Zrédto: Wydawnictwo zwarte, czasopismo, adres internetowy (wedtug schematu podanego
w punkcie ,Przypisy”).
Dopuszczalne sg takze ponizej przedstawione konfiguracje opisu rysunku:
Opracowanie wlasne.

lub:

Opracowanie wtasne na podstawie: Wydawnictwo zwarte, czasopismo, adres internetowy (we-
dtug schematu podanego w punkcie , Przypisy”).

lub:

Rysunek 1. Tres$¢ tytulu rysunku

Dopuszcza sie pisanie tytutu i Zrédta w dowolnej kolejnosci.

Przyktlad tabeli

Tabele sg waznym elementem faktograficznym. Zawieraja duze ilo$ci danych.
Wobec powyzszego kazdorazowo nalezy dobiera¢ wielko$¢ czcionki w poszcze-
gblnych kolumnach tak, aby tabela byta czytelna i przejrzysta, niezaleznie od jej
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uktadu (pionowego czy poziomego). Tabele nalezy umieszcza¢ centralnie na stro-
nie. Przyktad opisu zostat zaprezentowany ponizej.

Tabela 1. Tre$¢ tytutu tabeli

Zrédto: Wydawnictwo zwarte, czasopismo, adres internetowy (wedtug schematu podanego
w punkcie ,Przypisy”).

Dopuszczalne s3 takze ponizej przedstawione konfiguracje opisu tabeli:

Tabela 1. Tres¢ tytutu tabeli

Opracowanie wtasne.
lub:

Opracowanie wiasne na podstawie: Wydawnictwo zwarte, czasopismo, adres internetowy (we-
dtug schematu podanego w punkcie ,Przypisy”).

W opisach dopuszcza sie pisanie: ,Rysunek 1.”, ,Tabela 1.”, ,Wykres 1.”, ,,Sche-
mat 1.”, ,Fotografia 1.”, ,Mapa 1.”, lub w cze$ci przypadkoéw ich skroty: ,Rys. 1.,
»Tab. 1.”, ,Fot. 1."”. Opisy te moga by¢ wysrodkowane lub wyréwnane do lewego
marginesu. Czcionka pogrubiona, o jeden punkt mniejsza niz tekst gtéwny, w na-
szym przypadku 11 pkt. Na koricu nie stawia sie kropki (chyba ze nalezy do skroé-
tu).

Przy opisie zréodta tekst powinien by¢ wyréwnany do lewego marginesu,
czcionka za$ - o dwa punkty mniejsza niz tekst gtéwny, w naszym przypadku 10
pkt. W sytuacji gdy jest to opracowanie wtasne, piszemy jedynie ,Opracowanie
wtasne” lub ,Opracowanie wtasne na podstawie:”. Tytut i Zr6dta wymienionych
elementéw graficznych moga by¢ zapisywane w dowolnej kolejnosci.

Wszystkie graficzne elementy numeruje sie osobno kolejnymi numerami. Do
tego celu mozna wykorzysta¢ w edytorze Word opcje ,0dwotania”, ,Wstaw pod-
pis”, nastepnie nalezy ustawi¢ , Etykiete”, tzn. wybra¢ lub wpisa¢ stowa , Rysunek”,
~Wykres” itd., opisa¢ dany element, zaakceptowacé, co spowoduje, ze opis automa-
tycznie zostanie umieszczony w odpowiednim miejscu. Wykorzystanie tej opcji
pozwoli w pdzniejszym czasie automatycznie wykonac spis poszczegdlnych ele-
mentéw.
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5.5. Przypisy i bibliografia

Przypisy odgrywaja w pracy bardzo wazna role, sa elementem aparatu nauko-
wego pracy, ktéry: pokazuje, z jakich zZrédet Autor korzystat przy pisaniu pracy
oraz jakie zna inne dokonania naukowe w danej dziedzinie; umozliwia poréwna-
nie tego, co pisze Autor, z opiniami innych; pozwala zweryfikowaé przedstawia-
ne dane, sprawdzi¢, czy tresci zawarte w pracy s3g zgodne ze stanem faktycznym;
wzmacnia wiarygodno$¢ prowadzonych wywodoéw; wskazuje Zrédta pochodzenia
mysli, opisow faktéw, danych statystycznych, ilustracji graficznych itp. Powoty-
wanie sie na inne materiaty zZr6dtowe lub odwotywanie sie do nich jest wyrazem
wtasciwego z nich korzystania. Czestym btedem jest zbyt oszczedne sporzadzanie
przypiséw. Ogélnie przypisy mozna podzieli¢ na: bibliograficzne (Zr6dta pocho-
dzenia cytatéw i informacji); dygresyjne (uwagi autora); odsytajace (kieruja do
innych prac); polemiczne (komentujg inne wypowiedzi); rzeczowe (komentuja
tekst gtowny); stownikowe (podaja znaczenie terminéw).

W publikacjach naukowych mozna spotka¢ dwa zasadnicze typy przypiséw:
typ harwardzki, uzywany najczes$ciej w naukach Scistych i przyrodniczych, oraz
typ klasyczny, uzywany w licznych wydawnictwach na skale miedzynarodowsa,
jednoczes$nie bedacy opcja narzedzi edytoréw tekstow. Kazdy z nich charaktery-
zuje sie szeroka gama wtasciwosci. W pracy licencjackiej i magisterskiej prefero-
wany jest typ klasyczny jako bardziej zrozumiaty i funkcjonalny.

Wedtug tego typu w publikacjach zwartych (ksigzkach) opis winien zawieraé
nastepujace elementy: inicjat (inicjaty) imienia (imion) autora (autoréw); nazwi-
sko (nazwiska) autora (autoréw); tytut ksigzki (zapisany kursywa); nazwe wy-
dawnictwa (fakultatywnie); miejsce i rok wydania; numer strony (stron), z ktorej
(ktérych) pochodza informacje. W przypadku czasopism zamiast tytutu ksigzki
jest tytut artykutu (zapisany takze kursyw3a), w miejscu wydawcy jest nazwa cza-
sopisma (ujeta w cudzystéw), oraz konsekwentnie, numer czasopisma i rok wyda-
nia.

Ponizej zostaly przedstawione, na konkretnych przyktadach, wzory najczes-
ciej stosowanych opcji tego typu przypisow!'’,

119 W przedstawionych przyktadach imiona, nazwiska, tytuty itd. nie zawsze odnosza sie do rzeczywi-
stych danych.
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Publikacje zwarte (ksiazki, monografie, opracowania naukowe itp.):

W wypadku dostownego cytowania:

* podstawowy wariant:

Encyklopedia PWN, Warszawa 2003, s. 444.

Stownik jezyka polskiego, tom II, Warszawa 1979, s. 785.

Rocznik demograficzny GUS, Warszawa 2008, s. 34.

M. Weber, Polityka, zawéd i powotanie, Krakéw 1998, s. 56.

J. Apanowicz, Metodologia ogélna, Gdynia 2002, s. 10.

W. Pytkowski, Organizacja badari i ocena prac naukowych, Warszawa 1981, s. 11, 12.

o G s W N e

e wariant z wieloma autorami:

1 J. Baylis, ].J. Wirtz, C.S. Gray, E. Cohen, Strategia we wspdtczesnym Swiecie. Wprowadzenie do
studiow strategicznych, Krakéw 2009, s. 5.
2 ].Jarocki (i inni), Polityka bezpieczeristwa na starym kontynencie, Torur 2010, passim.

* wariant z redaktorem:

1 A. Kozminski (red.), Zarzqdzanie. Teoria i praktyka, Warszawa 1996, s. 548.

» 7zrédlo cytowane powyzej:

1 Ibidem, s. 548, lub Ibidem.

Moga by¢ stosowane zamiennie: ,Ibidem” lub ,Tamze”.

 rozdziat z ksigzki:

1 R. Zieba, Kategoria bezpieczeristwa w nauce o stosunkach miedzynarodowych [w:] B. Davis,
E. Halizak, Bezpieczeristwo narodowe i miedzynarodowe u schytku XX wieku, Warszawa 1997, s. 5.

* autor cytatu z ksigzki:

LS. Satajczyk, cyt. za: T. Ghyczy, B. Oetinger, Ch. Bassford, Clausewitz o strategii, Warszawa 2002,
s. 20.

» 7Zro6dto cytowane kolejny raz:

1 ]. Baylis, ].J. Wirtz, C.S. Gray, E. Cohen, Strategia we wspétczesnym $wiecie..., op. cit,, s. 5.

Moga by¢ stosowane zamiennie: ,,op. cit.” lub ,dz. cyt.”.
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Dokumenty:

Decyzja Rady z dnia 22 stycznia 2001 r. ustanawiajqca Komitet Wojskowy Unii Europejskiej
(2001/79/WPZiB).

Europejska Strategia Bezpieczeristwa z 2003 r.

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej.

Konkluzje Rady w sprawie Globalnej Strategii na rzecz polityki zagranicznej i bezpieczeristwa Unii
Europejskiej, Rada do spraw zagranicznych, 17 paZzdziernika 2016 r.

Konkluzje Rady w sprawie postepéw w realizacji globalnej strategii UE w dziedzinie bezpieczer-
stwa i obrony, 6875/17, 06 marca 2017.

Traktat o Unii Europejskiej.

Wersje skonsolidowane Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europej-
skiej 2012/C 326/01.

Artykuly (pozycje periodyczne):

1

2

A. Czajowski, Polityka w pieciu odstonach: metatypologia zjawiska, ,Wroctawskie Studia Polito-
logiczne” nr 12/2011, s. 7.

]. Gryz, Wspéotczesny paradygmat bezpieczeristwa miedzynarodowego, ,Rocznik Bezpieczenstwa
Miedzynarodowego” nr 1/2006, s. 43.

Z. Sabak, Wielokulturowos¢ a kultura strategiczna Europy, ,Przyszto$¢. Swiat - Europa - Polska”
nr 1/37/2017,s. 23.

Strony internetowe:

1
2
B}

https://sjp.pl/polityka [dostep: 09.10.2017 r.].
http://www.uczelwars.pl/pdf/technika.pdf [dostep: 03.10.2017 r.].
http://www.gen-prof.pl/pr_dypl.pdf [dostep: 09.11.2017 r].

Inne, bardziej rozbudowane przypisy:

1

Zob. http://geopolityka.net/pojecie-bezpieczenstwa/ [dostep: 09.11.2017 r.]. Por. ].S. Nye, cyt.
za: R. Zieba, Kategoria bezpieczeristwa w nauce o stosunkach miedzynarodowych [w:] B. Davis,
E. Halizak, R. Zieba, Bezpieczeristwo narodowe i miedzynarodowe, Warszawa 1997, s. 5.
Wymienione wymiary bezpieczenstwa oraz ich charakterystyka oparta zostata o rozwazania
M. Pietrasia [w:] M. Pietra$, Pozimnowojenny paradygmat bezpieczeristwa, ,Sprawy Miedzyna-
rodowe” nr 2/1997, s. 32.

Szerzej na ten temat: J. Skoczynski, Encyklopedia socjologii, tom 1, Warszawa 1998, s. 101-103;
Stownik jezyka polskiego, tom I, Warszawa 1995, s. 305; O. Spengler, Zmierzch Zachodu, War-
szawa 2001, s. 48; http://www.ae.krakow.pl/~gap/doki/30sympozj/Kreacjawr.pdf [dostep:
12.07.2012 r].
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Opcja wykorzystania ,Por.”, ,Zob.”, ,Szerzej:” w wypadku pisania podobnych
tresci, powotywania sie na dane lub wskazania szerszego materiatu:

1 Por. M. Castells, Spoteczeristwo sieci, Warszawa 2010, s. 7.

2 Zob. Z. Sabak, Wielokulturowos¢ a kultura strategiczna Europy, ,Przysztoéé. Swiat - Europa -
Polska” nr 1/37/2017, s. 23.

3 Szerzej: https://sjp.pl/polityka [dostep: 09.10.2017 r.].

*  Szerzej:]. Skrzyp, Geopolityka, Warszawa 2014, passim; C. Flint, Wstep do geopolityki, Warszawa
2008, s. 27-54.

Przypisy w pracy licencjackiej i magisterskiej nalezy umieszcza¢ u dotu strony,
automatycznie, przy wykorzystujac w edytorze Word opcji ,0dwotania”, nastepnie
,Przypis dolny”, lub stosujac skroét klawiaturowy , Alt + J”. Przypisy sa wykonywane
czcionka o 2 pkt. mniejsza od tekstu podstawowego z odstepem linii 1 punkt.

Formuta bibliograficzna ww. zrédet wyglada nastepujaco:

Publikacje zwarte:

Baylis J., Wirtz ].]., Gray C.S., Cohen E., Strategia we wspétczesnym swiecie.
Wprowadzenie do studiow strategicznych, Wydawnictwo Uniwersy-
tetu Jagiellonskiego, Krakow 2009.

Encyklopedia PWN, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2003.

Ghyczy T., Oetinger B., Bassford Ch., Clausewitz o strategii, Pannstwowe Wy-
dawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2002.

Kozminski A. (red.), Zarzgdzanie. Teoria i praktyka, Wydawnictwo Nauko-
we PWN, Warszawa 1996.

Kotarbinski T., Traktat o dobrej robocie, Zaktad Narodowy Imienia Ossolin-
skich - Wydawnictwo, Krakéw 1969.

Rocznik demograficzny GUS, Zaktad Wydawnictw Statystycznych, Warsza-
wa 2008.

Stownik jezyka polskiego, tom II, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
1979.
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Dokumenty:

Decyzja Rady z dnia 22 stycznia 2001 r. ustanawiajqca Komitet Wojskowy Unii
Europejskiej (2001/79/WPZiB).

Europejska Strategia Bezpieczeristwa z 2003 r.

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej.

Konkluzje Rady w sprawie Globalnej Strategii na rzecz polityki zagranicznej
i bezpieczeristwa Unii Europejskiej, Rada do spraw zagranicznych,
17 pazdziernika 2016 r.

Konkluzje Rady w sprawie postepéw w realizacji globalnej strategii UE w dzie-
dzinie bezpieczeristwa i obrony, 6875/17, 06 marca 2017.

Traktat o Unii Europejskiej.

Wersje skonsolidowane Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu o funkcjono-
waniu Unii Europejskiej 2012/C 326/01.

Artykutly:

Czajowski A., Polityka w pieciu odstonach: metatypologia zjawiska, ,Wroc-
tawskie Studia Politologiczne” nr 12/2011.

Gryz]., Wspdtczesny paradygmat bezpieczeristwa miedzynarodowego, ,Rocz-
nik Bezpieczenstwa Miedzynarodowego” nr 1/2006.

Sabak Z., Wielokulturowos¢ a kultura strategiczna Europy, ,Przysztosc.
Swiat - Europa - Polska” nr 1/37/2017.

Strony internetowe:

http://www.gen-prof.pl/pr_dypl.pdf
http://www.uczelwars.pl/pdf/technika.pdf
https://sjp.pl/polityka

Réznica w stosunku do przypisé6w polega na przestawieniu inicjatéw imion
za nazwisko, umieszczeniu w opisie nazwy wydawnictwa, nie zamieszczaniu
numerdéw stron w publikacjach zwartych i artykutach, nie podawaniu dat doste-
pu w przypadku stron internetowych oraz uporzadkowaniu kazdego spisu pod
wzgledem alfabetycznym (ksigzki i artykuty wzgledem nazwisk autoréw).
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Pisanie pracy

Pisanie pracy licencjackiej i magisterskiej to proces tworczy, zmierzajacy do
weryfikacji logicznej wynikéw badan, a dobre pisarstwo naukowe powinno liczy¢
sie zmozliwos$ciami recepcji pracy przez potencjalnych odbiorcéw. Sposéb przeka-
zywania informacji ma stwarzac szanse na ich jednoznaczne zrozumienie'?’. Aby
ten proces przebiegal w spos6b zorganizowany i byt owocny, muszg by¢ spetnione
niezbedne warunki, do ktérych mozna zaliczy¢: sporzadzenie koncepcji pracy, po-
stugiwanie sie jezykiem naukowym, przestrzeganie zasad pisania prac, spetnienie
kryteriow oceny tych prac.

6.1. Koncepcja pracy

Koncepcja pracy licencjackiej i magisterskiej to idea i zamyst catoksztattu ak-
tywnos$ci Autora - obmys$lony projekt rozwigzania problemu badawczego i przy-
gotowania opracowania zwartego. To krétkie opracowanie zawierajqce wyszcze-
gOolnienie kluczowych elementéw rozpoczynajqcego sie badania, z uwzglednieniem
tematu i probleméw badawczych, celu pracy i jego uzasadnienia subiektywnego'?'.
Koncepcja pracy, jako nieformalny dokument, ktory zostat przygotowany we
wspdlpracy z promotorem, a nastepnie przez niego zaakceptowany, winna sta-
nowi¢ metodologiczno-merytoryczng podstawe prowadzenia badan naukowych
oraz formalng zgode ich rozpoczecia. Jej tre$¢ winna obejmowacé nastepujgce dane
(informacje):

1. Temat pracy i jego uzasadnienie oraz tytut opracowania.
2. Cele pracy i badan naukowych.

120 Por. B. Wojciechowski, Pisarstwo naukowe. Ocena prac naukowych [w:] Praca promotora z doktoran-
tem. Materiaty konwersatorium, Krynica 1997, s. 75.
121 Por. D. Kubinowski, Jakosciowe badania pedagogiczne. Filozofia-metodyka-ewaluacja, Lublin 2011, 5. 274.
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3. Gtéwny problem badawczy oraz problemy szczegotowe.

4. Hipotezy robocze.

5. Zakres rozwazan (podmiotowy, przedmiotowy, przestrzenny i czasowy).
6. Metody i narzedzia badawcze.

7. Materiaty zrodtowe.

8. Zarys uktadu pracy.

Sa to najwazniejsze i kluczowe dla badan oraz wykonania opracowania teksto-
wego wyznaczniki. Zatwierdzenie przez promotora podstawowych zatozen pracy
zawartych w koncepcji stwarza Autorowi komfort pod wzgledem pewnosci, ze
nie bedzie musiat dokonywaé¢ w miedzyczasie zmian strukturalnych i metodycz-
nych. Koncepcja pracy, jako jej wizja, jest takze dla jej Autora planem, a po wyko-
naniu kalkulacji czasowej takze okreslong strategia dziatania, harmonogramem
pozwalajgcym na prowadzenie celowej i zorganizowanej pracy badawczej oraz
pisarskiej, ktéra moze podda¢ samokontroli. Promotorowi pozwala natomiast na
ewentualne korygowanie, zwracanie uwagi, co jest robione Zle i co nalezatoby po-
prawié¢, a takze stanowi podstawe rozliczania z wykonania poszczegdlnych zadan
czy tez zrealizowania kolejnych etapdw przedsiewziecia.

6.2. Jezyk pracy

Pisanie pracy jest aktem twoérczym, wymagajacym logicznego rozumowania
w dazeniu do prawdy, a takZe czynno$cia pisarska polegajacg na wykonaniu opra-
cowania tekstowego, wymagajaca poprawnego stosowania jezyka naukowego
(charakteryzujacego sie uporzadkowaniem tresci, systematycznym, jasnym i pre-
cyzyjnym przedstawieniem informacji, precyzyjnym definiowaniem poje¢, formu-
towaniem niesprzecznych twierdzen i wycigganiem poprawnych wnioskéw), jed-
nocze$nie zgodnego z zasadami gramatyKki, stylistyki, ortografii, interpunkc;ji itp.
Zgodnie z definicja Stownika jezyka polskiego PWN jezykiem naukowym, jest jezyk
charakteryzujqcy sie wystepowaniem stownictwa specjalistycznego i Scistosciq sfor-
mutowan'?2. Postulowane wyznaczniki jezyka naukowego to: jasno$¢, zrozumia-
to$¢, jednoznacznos$é¢, precyzja, prostota, zwieztos¢, logicznos¢ i obiektywno$¢.

Jasnos¢, zrozumiato$¢, jednoznacznosé i precyzja sa funkcja rezimu terminolo-
gicznego polegajacego na wyczerpujacym wyjasnianiu stosowanych poje¢ podsta-
wowych poprzez podawanie ich znaczen za fachowa, uznang literatura. Ponadto,
winny by¢ doktadnie wyja$niane i ttumaczone terminy nowe, wprowadzane przez
piszacego prace. Dodatkowym zabiegiem powinien by¢ elastyczny dobér stowni-
ctwa oraz tworzenie logicznej struktury tekstu. Respektowanie tych wymagan
eliminuje ewentualne nieporozumienia natury merytorycznej, a tym samym za-
pewnia spetnienie wyzej przedstawionych wymogéw. Obiektywnos$¢ jest osiaga-
na poprzez logiczne prowadzenie wywodoéw, wyciaganie prawidtowych, udoku-
mentowanych Zrédtowo wnioskéw.

122 http://sjp.pwn.pl [dostep: 25.03.2018 r.].
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Jezyk naukowy powinien ograniczac sie jedynie do funkcji informacyjnych,
w ograniczonym zakresie perswazyjnych, nie powinien mie¢ formy dialogu ani
uzywac przypuszczen (np.: ,wydaje sie”, ,by¢ moze”). Jezyk pisanej pracy winien:
charakteryzowac sie oszczednoscia i zwiezltoscig stéw; by¢ wolny od pleonazmow
tautologicznych, bedacych nagromadzeniem powtoérzen, wyrazéw i zwrotéw sy-
nonimicznych lub bliskoznacznych; zawiera¢ precyzyjne i powszechnie akcepto-
wane pojecia; w kwestii specjalistycznego ujecia probleméw mie¢ charakter ko-
munikatywny; by¢ wolny od sformutowan o charakterze emocjonalnym i zargo-
nowym; preferowa¢ bezosobowa forme czasownika. Tekst jako calos¢ powinien
cechowac sie przejrzystoscia i logiczng strukturg, jasnosciag wywodow, $cistoscig
wyrazanych pogladéw oraz obiektywizmem.

Redagujac i piszac prace, nalezy zwrdéci¢ uwage na to, aby: nie dochodzito do
nieuporzadkowanego grupowania materialéw analitycznych, omawiania pew-
nych aspektéw w rozdziatach, ktére sg po§wiecone innym zagadnieniom; nie mia-
ty miejsca powtorzenia tych samych zagadnien w réznych cze$ciach pracy; praca
w swej strukturze nie miata luk, np. spowodowanych niechecig poruszania zagad-
nien uznanych za wyjatkowo trudne; nie dochodzito do dysproporcji w objetosci
poszczegolnych rozdzialéw; nie byty umieszczane w tekscie obszerne informacje
retrospektywne, cytowania catych ogélnie dostepnych dokumentéw (tego rodza-
ju fragmenty powinny by¢ umieszczone w aneksach, zatgcznikach lub zsyntetyzo-
wane); tekst nie zostal zdominowany przez tabele statystyczne, mapy, rysunki itp.
(jezeli sa niezbedne, nalezy przenie$¢ je do zatacznikdéw); wstep i zakonczenie nie
stanowity luznego literackiego tekstu niespeiniajgcego wymogéw metodycznych
im przypisanych.

Ocena poprawnosci jezykowej wymaga rozpatrzenia takich elementéw jak:
1) ozywiony wspétczesny jezyk literacki - bardzo pozqgdany, w celu unikania mono-
tonii i suchosci urzedowego raportu, 2) komunikatywnos¢ (tatwos¢ przyswajania in-
formacji) - jest bardzo pozgdana, 3) zawartos¢ sformutowan (krétkie zdania) - to
wielka zaleta jezyka naukowego, pomocna w przyswajaniu informacji, 4) lekkos¢ sty-
lu - jest przejawem tatwosci przekazu informacji przez autora; potqczenie pkt 3) i 4)
to warunki dla pkt 2) - komunikatywnosci, 5) poprawnosé¢ gramatyczna - odstepstwa
od niej to na ogot przejezyczenia, 6) poprawnosé ortograficzna - jest oczywista i ko-
nieczna, a zdarzajqce sie odstepstwa to przede wszystkim przejawy nieuwagi, bardzo
niekorzystnie swiadczqce o autorze rozprawy'.

Niezbedna pomoca piszacego prace licencjackie i magisterskie sg stowniki: or-
tograficzny, poprawnej polszczyzny, wyrazéw bliskoznacznych, a takze encyklo-
pedie. Kazdy autor posiada swoj styl, charakterystyczny sposéb konstruowania
zdan i wyrazania mys$li. Trzeba jednak pamieta¢, ze najlepsze i najbardziej zrozu-
miate sg poprawnie zbudowane krotkie zdania, tworzace logiczne akapity, ktére
nie zawieraja niezrozumiatych zwrotow i pustostowia.

Kazdy autor po napisaniu pracy moze dokona¢ jej sprawdzenia w edytorze
Word za pomocg opcji ,Recenzja”, a nastepnie ,Pisownia i gramatyka”. Trzeba jed-
nak pamieta¢, ze kontrola ta nie zapewnia ogdlnej poprawnosci jezykowej tekstu.

123 R. Kolman, cyt. za: ]. Wytrebowicz, O poprawnosci jezykowej publikacji naukowo-technicznych, ,Zagad-
nienia Naukoznawstwa” nr 1/179/20009, s. 129.
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Autorzy, ktérzy maja watpliwosci, winni oddac¢ swoje prace osobie posiadajgcej
odpowiednie kompetencje jezykowe do korekty, ktéra polega na poprawieniu
btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych, fleksyjnych, uchybien sktadniowych
i wychwyceniu liter6wek. Na rysunku 16. zostaty przedstawione najczesciej uzy-
wane znaki korektorskie, ktére powinien zna¢ promotor, osoba wykonujgca ko-
rekte i Autor pracy.

usunigcie zbgdnych liter w tekscie
uzupelnienie litery

uzupelnienie liter

Igl‘:ﬁ_l

skreslenie wyrazu (wyrazow)
Vale' wstawienie liter, wyrazu (wyrazow)
//  przestawicnie liter, badZ wyrazow
Q/’ przenicsicnic wyrazu lub grupy wyrazow
Z] likwidacja fragmentu tekstu
I zwigkszenie odstgpu
T likwidacja odstgpu
|% przesunigcic tekstu (wyjustowanic)
|

zaznaczenie wcigcia akapitu

(D zachowanie ciagtosci migdzy wierszami

Rysunek 16. Najczesciej uzywane znaki korektorskie
Zrédto: Z. Sirojé, Przygotowanie pracy dyplomowej. Poradnik dla studentéw i promotoréw, Warszawa
20009, s. 60.

W ostatnim czasie, wraz z rozwojem mozliwosci komunikowania sie promoto-
ra ze studentami poprzez techniczne $rodki tacznosci, w wiekszosci przypadkéw
prace s3 oddawane do sprawdzenia w formie elektronicznej - napisane za pomoca
edytora Microsoft Word lub, celem unikniecia znieksztatcen (np. rysunkéw, tabel
itp.), przekonwertowane do postaci PDF. W tej sytuacji promotor moze takze, przy
wykorzystaniu odpowiednich opcji, sprawdzi¢ tekst i przedstawi¢ uwagi, ktére sg
widoczne w oknach (,dymkach”) po prawej stronie ekranu. Okna te, po otwarciu
tekstu przez studenta, sa bezpos$rednio widoczne lub moga by¢ aktywowane.

W przypadku tekstu napisanego w edytorze Word wykorzystywana jest op-
cja ,Recenzja”, a w niej gtéwnie podopcje ,Komentarze”, ,Sledzenie” i ,Zmiany”.
Przyktadowy widok okna z fragmentami tekstu, w ktérym wystepuja btedy, oraz
odnoszacymi sie do nich naniesionymi poprawkami sprawdzajacego zostat przed-
stawiony na rysunku 17.
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Uythownik systemu Windows
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umoiliwig precyzyjnie analize dostepne] nomenklatury, ped kontem jakodciowym, ilodciowym
oraz empirycznym)

Rysunek 17. Sposob zamieszczenia poprawek w pracy przedstawionej w edytorze
Microsoft Word
Opracowanie wtasne.

W przypadku tekstu przedstawionego w postaci PDF (otwieranego za pomo-
c3 Adobe Acrobat Reader DC) po otworzeniu pliku student widzi podkolorowa-
ne fragmenty, ktére wymagaja poprawek, oraz niewielkie ,dymki”. Aktywowanie
»dymkéw” odbywa sie poprzez najechanie kursorem i naci$niecie lewego przyci-
sku. W otwartym oknie jest widoczny caty komentarz sprawdzajgcego. Przykta-
dowy widok okna z fragmentami tekstu, w ktérym nalezy wprowadzi¢ poprawki
zalecane przez sprawdzajacego, zostat przedstawiony na rysunku 18.

internetowej kluczowo zawaiyly nad wyborem tematu, jednakowoi argumentem
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Rysunek 18. Sposob przedstawienia poprawek w pracy w formacie PDF
Opracowanie wtasne.
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6.3. Zasady pisania pracy

Do najcze$ciej wymienianych prawidtowoS$ci pisania pracy sg zaliczane zasa-
dy: strukturalizacji, hierarchizacji, ciaggu wynikania, Zr6dtowoSsci, obiektywno$ci
irzetelnos$ci, dostatecznego uzasadniania twierdzen, $cistosci, jasno$ci i prostoty,
oszczedno$ci stowal?,

Zasada strukturalizacji - polega na zastosowaniu sie do ogdlnie przyjetych
standardow konstrukcyjnych tego rodzaju prac, tzn. struktury sktadajacej sie
z trzech czeS$ci: wstepnej (wstep), gtéwnej (rozdzialy merytoryczne) oraz konco-
wej (zakonczenie, bibliografia, wykaz schematdéw, tabel, wykreséw itp. oraz za-
tacznikéw) przy jednoczesnym nadaniu kazdej z nich stosownej rangi oraz zacho-
waniu wtasciwych proporcji objeto$ciowych miedzy nimi. W ramach czesci gtow-
nej winny by¢ mniej wiecej poréwnywalne pod wzgledem objeto$ci autonomiczne
rozdziaty sktadajgce sie z merytorycznych podrozdziatéw.

Zasada hierarchizacji - jest §ci$le zwigzana z zasada strukturyzacji. W zwigz-
ku z wystepowaniem w kazdej pracy elementéw mniej lub bardziej istotnych, nale-
7y dokona¢ ich uporzagdkowania od najwazniejszych do mniej waznych, wiacznie
z wyeliminowaniem tych, ktére uznano za niewiele wnoszace do pracy.

Zasada ciggu wynikania - jest logicznym odzwierciedleniem dziatan przy-
czynowo-skutkowych. Z pierwszego rozdziatu winien wynika¢ nastepny, a ten -
by¢ podstawa rozwazan w kolejnym, itd.

Zasada zrodlowosci - to norma narzucajaca potrzebe lub wrecz koniecznos$¢
dokumentowania przedstawianych faktéw i wykorzystania dotychczasowego do-
robku. Jest podstawa wiarygodnosci przedstawianych tresci i danych, a posrednio
prawdziwos$ci prowadzonych wywodéw. Zasada ma wymiar poznawczy, metodo-
logiczny, moralno-prawny i techniczny. W wielu aspektach ma swoje odbicie w za-
sadzie obiektywno$ci i rzetelnosci.

Zasada obiektywnosci i rzetelnosci - jest podstawowym kanonem trafnego
doboru materiatéw Zrédtowych, rzetelnego prowadzenia badan oraz prawidtowe-
go wyciggania wnioskéw. Zastosowanie tej zasady jest gwarancja wiarygodnego
poznania rzeczywisto$ci i sformutowania ostatecznych konkluzji maksymalnie
zblizonych do obiektywnej prawdy.

Zasada dostatecznego uzasadniania twierdzen - to norma w pracy nauko-
wej polegajaca na konieczno$ci dokumentowania wszystkich faktéw, zdarzen,
procesow itp. Realizacja tej zasady nadaje obiektywizm i rzetelno$¢ prowadzo-
nym dywagacjom oraz wiarygodno$¢ wycigganym wnioskom. W przeciwnym
przypadku, gdy wykorzystywane materiaty pochodza z niesprawdzonych Zrédet
lub s3 nieznanego autorstwa, formutowanych twierdzen nie mozna uznac za uza-
sadnione i posiadajgce znamiona naukowosci.

Zasada $cistosci - polega na postugiwaniu sie jezykiem nauki, terminologia
powszechnie obowigzujaca i stosowang w danej dziedzinie i dyscyplinie, najlepiej
w znaczeniu okre$lonym przez uznane stowniki i encyklopedie. W sytuacji gdy za-

124 Szerzej: Z. Stachowiak, Metodyka i metodologia..., op. cit., s. 74-78.
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chodzi konieczno$¢ przedstawienia nowych pojec i kategorii, nalezy w odpowied-
ni sposadb je zdefiniowad, aby byty przez czytelnika jednoznacznie rozumiane.

Zasada jasnosci i prostoty - odnosi sie do stylistycznej strony opracowania,
warunkuje jego czytelnos$¢ i zrozumiatos$¢. Jest to mozliwe do osiagniecia poprzez
poprawnos¢ jezykowa, wyrazanie swoich mysli zgodnie z zasadami gramatyczny-
mi i stylistycznymi, oczywiscie przy respektowaniu uniwersalnego jezyka nauki.

Zasada oszczednosci stowa - to przestanka jasnosci i prostoty wyrazania
mysli zgodnie z metodologicznym i merytorycznym punktem widzenia, co w kon-
sekwencji winno prowadzi¢ do przedstawienia toku badan i ich udokumentowa-
nych wynikéw w postaci syntetycznego, mozliwie krotkiego opracowania trzyma-
jacego sie przewodniej mysli oraz logiki postepowania.

6.4. Kryteria oceny pracy

Konczac prace, Autor jest zobowigzany dotozy¢ wszelkich staran, by zostata
ona jak najwyzej oceniona. W tej kwestii promotor winien wyméc poprawno$¢
merytoryczng i redakcyjng. Sam Autor, jako piszacy i redagujacy, winien zapew-
ni¢ m.in.: wtasciwa objeto$¢; stosowne sformatowanie tekstu (tytuty, akapity,
odstepy); poprawne rozmieszczenie przypisow; estetyczne wykonanie i opisanie
tabel, rysunkdéw itp.; odpowiednie zapisanie bibliografii, itd. Natomiast, w kwestii
jezykowej, to od Autora zalezy, czy powierzy prace konsultacji filologa jezyka pol-
skiego, aby zyska¢ stuprocentowa pewnos¢, Ze ta strona opracowania nie bedzie
budzi¢ watpliwo$ci i praca bedzie w peini oceniona pozytywnie.

Kolejnym bardzo waznym elementem jakoS$ci pracy, wrecz warunkiem podda-
nia jej ocenie merytorycznej, jest uzyskanie dopuszczenia po sprawdzeniu jej przy
wykorzystaniu Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. Art. 76. ust. 4. Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce stwierdza: JeZeli praca
dyplomowa jest pracq pisemnq, uczelnia sprawdza jq przed egzaminem dyplomowym
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. Jednolity System Anty-
plagiatowy, ktéry funkcjonuje od roku akademickiego 2018/2019, ma zapewni¢
wsparcie w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepiséw o prawie autor-
skim i prawach pokrewnych. Z etycznego punktu widzenia Student nie powinien
dopuscic¢ do tego, by jego praca zostata negatywnie zweryfikowana przez ten sy-
stem.

Ocena pracy licencjackiej i magisterskiej najcze$ciej jest prowadzona zgodnie
z ponizszym schematem wedtug wymienionych kryteriéw?2:

1. Problem (pytanie) og6lny - zwigzek problemu (pytania) z uzasadnieniem
wyboru tematu pracy; sposéb sformutowania (czy domaga sie narracji, wy-
jasnienia); zwigzek z celem pracy.

2. Cel pracy - sposob sformutowania rezultatu badan; osiggalnos$¢ oczekiwa-
nego rezultatu badan; zwigzek z problemem (pytaniem) ogélnym.

125 Przedstawiony zakres oceny pracy licencjackiej i magisterskiej pochodzi z formularza recenzji obo-
wigzujacego do roku 2016 na Wydziale Bezpieczenistwa Narodowego w Akademii Obrony Narodowe;j.
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8.

. Zgodnos¢ miedzy tytulem a tres$cig pracy - wypelnianie przez tytuty

rozdziatéw zakresowo tytutu pracy; wypetnianie przez tytuty podrozdzia-
tow zakresowo tytutu rozdziatu; poziom korelacji tresci podrozdziatéw
z ich tytutami.

. Dobor literatury i jej wykorzystanie - metodyczna i merytoryczna traf-

nos$¢ doboru; bogactwo form (opracowania zwarte, artykuty, Internet, akty
prawne, materiaty zrédtowe itp.); obecno$c¢ literatury obcojezycznej; liczba
pozycji (bogata, wystarczajgca, uboga); sposéb, umiejetnosc¢ jej wykorzy-
stywania; poszanowanie dorobku innych autorow.

. Struktura pracy, relacje miedzy poszczegélnymi elementami - miedzy

tytulem a uzasadnieniem; uzasadnieniem a problemem ogdlnym; proble-
mem ogdblnym a celem; problemem ogélnym a problemami szczegétowymi;
problemami szczegétowymi a tytutami rozdziatéw; problemami szczegéto-
wymi a wnioskami po rozdziatach.

. Redakcja pracy - liczba, objeto$¢ rozdziatéw, podrozdziatéw i ich propor-

cje; poprawnos$¢ jezykowa (gramatyczna, ortograficzna, interpunkcyjna);
utozenie tekstu, formowanie akapitéw; wykonanie i opisanie rysunkéw,
schematdw, innych ilustracji; stosowanie cytatéw; sposéb, poprawnosc ro-
bienia przypiséw; prezentacja literatury i zatgcznikow.

. Zastosowana metodyka - relacja: uzasadnienie wyboru tematu pracy,

problem (pytanie) ogdlny, cel, problemy (pytania) szczegétowe; dobdr me-
tod do problemdw (pytan) szczegdtowych; wykorzystywanie metod w pra-
cy.

Tres¢ merytoryczna pracy - trafno$¢ opiséw, wyjaénien, uzasadnien,
whnioskow; istotno$¢ zamieszczanych tresci; kompletno$¢ pracy.

Ujmujac to skréotowo, mozna stwierdzi¢, ze do podstawowych kryteriéw oce-
ny pracy licencjackiej i magisterskiej nalezy: warto$¢ merytoryczna pracy, zakres
badan wtasnych, zgodno$¢ tresci pracy z jej tytutem, spdjnos¢ struktury pracy,
umiejetno$¢ doboru i poprawnego wykorzystania literatury przedmiotu, metodo-
logiczna poprawnos¢, stopien realizacji celow, nowatorstwo w pracy, poprawnos¢
formalnej strony pracy (techniki pisania, opiséw bibliograficznych, itp.), r6zno-
rodnos¢ szaty graficznej, estetyka pracy*?®.

W Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il na Wydziale Nauk
Ekonomicznych prace licencjackie i magisterskie sg oceniane i recenzowane zgod-
nie z kryteriami zamieszczonymi w druku Zatqcznika 27 do WSZJK (P13). ]Jego tres¢
zostata przedstawiona w zataczniku nr 5 niniejszego opracowania.

126 Por. Z. Siroj¢, Przygotowanie pracy..., op. cit., s. 47, 48.
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Zakonczenie

Celem opracowania Metodyka pisania pracy licencjackiej i magisterskiej byto
zaprezentowanie w najbardziej skrétowej formie podstawowych zasad obowia-
zujacych przy prowadzeniu badan oraz pisaniu pracy licencjackiej i magisterskie;j.
W praktyce byto ono takze odpowiedzig na zapotrzebowanie Srodowiska studen-
ckiego na publikacje mogacg stanowi¢ metodyczna i techniczno-organizacyjna po-
moc w tym zakresie.

Stosownie do celu opracowania, w poszczeg6lnych rozdziatach i podrozdzia-
tach zostata przyblizona problematyka realizacji tych przedsiewzie¢, przedsta-
wiono syntetyczny opis algorytmu procedury postepowania badawczego i edy-
torskiego. Materiat zawiera elementy metodyki pisania pracy dyplomowej, przez
ktéra nalezy rozumieé zbiér zatozen, prawidel, zasad, regut i sposobédw postepo-
wania dotyczacych prowadzenia badan i pisania pracy.

Autor wyraza nadzieje, ze opracowanie pomoze Studentom w pisaniu lepszych
prac - wplynie na poprawe ich jako$ci; zwraca jednocze$nie uwage na koniecznos$é
studiowania innych publikacji. Dodatkowo podkres$la, ze opracowanie stanowi
tylko kompendium wiedzy, ktéra ma poméc w realizacji ww. czynno$ci. Osiggnie-
te efekty i ich prezentacja sa wynikiem osobistego zaangazowania i rzeczywistej
pracy Studenta, za ktéra bedzie oceniany. To on jest gtdwnym autorem sukcesu.
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Podstawowe pojecia i terminy

Pojecia i terminy metodologii badan

Cel badan - blizsze okre$lenie, do czego zmierza badacz, co pragnie osiggnac

w swoim dziataniu.
W. Zaczynski,
Praca badawcza..., op. cit., s. 86.

Hipoteza badawcza - przypuszczenie dotyczace zwigzku pomiedzy zmienny-
mi, wysuniete dla obja$nienia jakiego$ zjawiska. ZalozZenie oparte na prawdopo-
dobienstwie, wymagajgce sprawdzenia. Sformutowanie hipotezy stanowi jedno
z poczatkowych stadiéw badania naukowego. Hipotezy nie mozna ,dowie$¢”, a je-
dynie ,poprzec”.

M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit., s. 173.

Hipoteza naukowa - jest odpowiedzig na istotne pytanie postawione przez
badacza, odpowiedzia niedostatecznie pewna i dlatego wymagajaca sprawdzenia.
Wyréznia sie hipotezy stawiane ex ante, czyli przed rozpoznaniem faktéw, oraz hi-
potezy ex post, stanowigce uogélnione wnioski indukcyjne, wyprowadzone z fak-
tow niedostatecznie licznych i niereprezentatywnych. Po sprawdzeniu hipoteza
moze by¢ uznana za twierdzenie, odrzucona albo zmodyfikowana.

http://iiwz.wneiz.pl/wp-content/uploads/2011/05/Metodologia-prac-naukowych.pdf
[dostep: 19.02.2017 r.].

Hipotezy robocze - oczekiwane przez badacza wyniki planowanych badan.
Por. M. Lobocki,
Metody badani..., op. cit., s. 26.

Koncepcja pracy - krétkie opracowanie zawierajace wyszczeg6lnienie klu-
czowych elementéw rozpoczynajgcego sie badania, z uwzglednieniem tematu

i probleméw badawczych, celu pracy i jego uzasadnienia subiektywnego.
Por. D. Kubinowski,
Jakosciowe badania pedagogiczne..., op. cit., s. 274.

Metoda - system zatoZen i regul pozwalajacych na takie uporzadkowanie
praktycznej lub teoretycznej dziatalnos$ci, aby mozna byto osiagnac¢ cel, do jakiego

sie Swiadomie zmierza.
J. Sztumski,
Wstep..., op. cit,, s. 66.
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Metoda naukowa - jest to przebieg i kolejno$¢ wlasciwych czynnosci przy sta-
wianiu zagadnien badawczych, ich rozwigzywaniu przez podawanie odpowiedzi
(czesto hipotetycznych) oraz ich sprawdzanie i (ewentualnie) systematyzowanie

w postaci teorii naukowe;j.
J. Herbut, P. Kawalec (red.),
Stownik terminéw naukoznawczych.
Teoretyczne podstawy naukoznawstwa,
Lublin 2009, s. 31.

Metoda badan - zesp6t teoretycznie uzasadnionych zabiegéw koncepcyjnych
i instrumentalnych, obejmujgcych cato$¢ postepowania badacza, ktére w konse-

kwencji ma prowadzi¢ do rozwigzywania zakreslonego problemu naukowego.
A. Kaminski, cyt. za: M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 18.

Metodologia - dziedzina studiéow (nie nauki) traktujgca o wszystkich aspek-
tach planowania badan naukowych. Metodologia obejmuje rézne techniki groma-

dzenia i analizy danych.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 176.

Metodyka - zbiér zasad i sposobdéw dotyczacy wykonywania jakiejs pracy ba-
dawczej albo osiggniecia jakiegos celu, w szczegdlnosci traktujacy o szczegoétowych
normach postepowania w danej dyscyplinie naukowej. Metodyka jest teorig zasto-

sowania regut semiotycznych oraz logiki formalnej do dziatalno$ci naukowe;.
W. Kopalinski,
Stownik wyrazéw obcych i zwrotéw obcojezycznych z almanachem,
Warszawa 1967, s. 328-329.

Poznanie naukowe - planowe i systematyczne, poddane celom badawczym,
obiektywne i wyczerpujace w swym zakresie, udokumentowane poznawanie rze-
czywistosci.

Por. M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 16.

Problem - (1) trudna sytuacja, z ktdrej nalezy znalez¢ jakie$ wyjscie. (2) Po-
wazna sprawa, ktéra wymaga przemys$lenia i rozstrzygniecia.
https://sjp.pwn.pl/slowniki/problem.html [dostep: 19.02.2017 r.].

Problem badawczy (1) - bardzo istotne pytanie lub zespdt pytan, na ktoére
odpowiedzi ma dostarczy¢ podjete badanie. Problem badawczy, jako podstawowy
sktadnik kazdego liczacego sie badania, jest komponentem ztozonym, dlatego do

jego wyjasnienia potrzebne sg pytania szczeg6towe.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 20.
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Problem badawczy (2) - pytanie o nature badanego zjawiska, o istote zwiaz-
kéw miedzy zdarzeniami lub istotami i cechami proceséw, cechami zjawiska, to,
mowigc inaczej, uswiadomienie sobie trudnos$ci z wyjasnieniem i zrozumieniem
okreslonego fragmentu rzeczywistosci, to, méwiac jeszcze inaczej, deklaracja

o naszej niewiedzy zawarta w gramatycznej formie pytania.
T. Pilch,
Zasady..., op. cit., s. 43.

Problem gtéwny - (ogdlny) jest zblizony do tematu i celu badan. Nie jest on
bezposrednio rozwigzywany i aby go rozwigzac¢, nalezy go ,rozbi¢” na problemy

szczegblowe.
http://pracownik.kul.pl [dostep: 19.02.2017 r.].

Problemy szczeg6towe - ich formulowanie polega na precyzyjnym rozbiciu
tematu na mniejsze zagadnienia, na ktére szuka sie odpowiedzi. Problemy szcze-

gbétowe majg pomodc wyczerpac zakres niewiedzy zawarty w temacie badan.
http://pracownik.kul.pl [dostep: 19.02.2017 r.].

Przedmiot badan - og6t rzeczy oraz takie obiekty, ktére podlegaja niektérym
faktom oraz zdarzeniom w naszym postepowaniu, do ktérych chcemy poprowa-

dzi¢ badania.
A.W. Maszke,
Metody i techniki badan pedagogicznych,
Rzeszow 2008, s. 91.

Przedmiot badan - obiekty czy zjawiska, w odniesieniu do ktérych chcemy
prowadzi¢ badania, lub te, o ktérych w odpowiedzi na podstawowe pytanie ba-

dawcze chcemy formutowac stwierdzenia.
L. Soloma,
Metody i techniki badan socjologicznych. Wybrane zagadnienia,
Olsztyn 2002, s. 38.

Pytanie problemowe - to takie, ktore spetnia podstawowy warunek popraw-
nosci - musi by¢ rozstrzygalne. Pytania problemowe moga dotyczy¢ opisu, klasy-
fikacji, poznania przebiegu danego procesu, jego réznych przyczyn, wtasciwosci
zmiennych i zalezno$ci miedzy nimi. Nie s3 to zwykte pytania, ale takie, na ktére

mozna odpowiedzie¢ dopiero po przeprowadzeniu badan.
F. Bereznicki,
Praca dyplomowa na studiach I i Il stopnia nauk spotecznych,
Krakéw 2010, s. 17.

Sytuacja problemowa - to swoisty stan niepokoju spowodowany uswiado-
mieniem sobie wtasnej niewiedzy, zaciekawienia oraz checi uzupeinienia braku-
jacej wiedzy.

F. Bereznicki,
Praca dyplomowa..., op. cit, s. 19.
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Temat pracy - podstawowa mys$l ograniczajaca zebrang tre$¢ potrzebna do
opracowania zamierzonego zadania. Wprowadza tad w nagromadzonych wiado-
mosciach. Zakres tematu okres$la blizej tre$¢ przedmiotowa pracy. Prawidtowo
sformutowany temat pracy powinien wskazywac na problem, ktérego rozwiaza-

niu ma stuzy¢ praca. Temat okreslony jest w tytule pracy.
http://pracownik.kul.pl [dostep: 19.02.2017 r.].

Tematyka pracy - cze$¢ znanej wiedzy na dany temat, ustalona na podstawie

literatury przedmiotu.
http://pracownik.kul.pl [dostep: 19.02.2017 r.].

Tytul pracy - to nazwa pracy wyroézniajgca ja od innych prac o tej samej te-
matyce. To takze ,informacja” o temacie pracy. Tytut powinien taczy¢ sie z pod-
jetym problemem, jaki ma by¢ wyjasniany w toku badan. Dobrze sformutowany
tytut stuzy sprecyzowaniu tematu pracy. Tytut pracy stanowi nazwe problemu
lub wasko rozumianego tematu. Powinien informowac o tresci zawartej w rozpra-
wie, o przedmiocie badan. Tytul pracy powinien by¢ kroétki, jezykowo poprawny,
informacyjnie no$ny, poznawczo intrygujgcy. Dobry tytut zwiezle, trafnie i jedno-
znacznie okresla temat pracy. Jego sformutowanie jest poczatkiem, a zarazem nie-

zbednym warunkiem powstawania tekstu.
http://pracownik.kul.pl [dostep: 19.02.2017 r.].

Whnioskowanie - proces myslowy, w ktéorym przyjmujgc pewne zdania za
prawdziwe, na ich podstawie uznajemy inne zdanie za prawdziwe; zdania, od kt6-
rych zaczyna sie wnioskowanie, nazywane sg przestankami, a zdanie, do ktérego

- wnioskujac - dochodzimy, nazywa sie wnioskiem (konkluzj3).
J. Herbut, P. Kawalec (red.),
Stownik terminéw..., op. cit., s. 69.

Pojecia i terminy redakcyjne

Bibliografia - uporzadkowany (alfabetyczny) spis publikacji zwartych, doku-
mentéw, artykutéw, stron internetowych, ew. innych materiatéw zrédtowych.

https://sjp.pwn.pl/slowniki/bibliografia.html

[dostep: 19.02.2017 r.].

Korekta jezykowa - poprawienie btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych,

fleksyjnych, uchybien sktadniowych i wychwycenie literéwek.
http://www.dobrzenapisane.pl/czym-rozni-sie-redakcja-jezykowa-od-korekty/
[dostep: 19.02.2017 r.].
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Odnosnik, odsylacz - znak graficzny w tek$cie, najczesciej w postaci cyfry,
rzadziej gwiazdki lub litery odsytajgcej do opatrzonego takim samym znakiem
przypisu (notki bibliograficznej) umieszczonego u dotu strony badz na konicu roz-

dziatu czy tez catej pracy.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 177.

Plagiat - postuzenie sie pracg innej osoby jako wtasng, opublikowanie (przed-
stawienie do oceny) pod wtasnym nazwiskiem czesci lub catosci cudzego utworu
(dzieta).

M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 177.

Podrozdzial - czesc rozdziatu stanowigca pewng cato$¢ treSciowg, wyodreb-

niong graficznie.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 177.

Przypis - tekst pomocniczy do tekstu gtéwnego, zaopatrzony w odsytacz i za-
wierajacy zrédto wiedzy badz informacje wyjas$niajace.

M. Krajewski,

0 metodologii nauk..., op. cit, s. 178.

Redakcja jezykowa - opracowanie tekstu pod wzgledem stylistycznym, gra-
matycznym, logicznym; zadbanie o sp6jnos¢ strukturalng, jezykowa, wlasciwy
ton, uporzadkowanie pod wzgledem przejrzystosci i komunikatywnosci; spraw-
dzenie poprawnosci ortograficznej, gramatycznej i interpunkcyjnej; zwracamy
uwage na dostosowanie typografii (uktad, czcionki, wyréznienia itp.) do funkcji
danego tekstu, a takze ujednolicenie zapisu poszczegdlnych elementéw publikacji,
jak np. przypisy bibliograficzne, numeracja ilustracji i tabel.

http://www.dobrzenapisane.pl/czym-rozni-sie-redakcja-jezykowa-od-korekty/
[dostep: 19.02.2017 r.].

Rozdzial - cze$¢ dzieta stanowigca zwarta catos$¢ tematycznag, opatrzona tytu-

tem, przedtem kolejna liczba (najczesciej rzymska) i stowem ,rozdziat”.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 178.

Wstep - poczatkowa cze$¢ dzieta napisana przez autora lub inng osobe, kté-
rej celem jest wprowadzenie w tre$¢ pracy; moze nosic¢ takze inne nazwy: stowo

wstepne, wprowadzenie, uwagi wprowadzajace, prolegomena lub prodrom.
M. Krajewski,
0 metodologii nauk..., op. cit, s. 180.
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Zalacznik nr 1.

Strona tytulowa
pracy licencjackiej i magisterskiej
(wzér)

PANSTWOWA SZKOELA WYZSZA im. PAPIEZA
JANA PAWLA 11 w BIALEJ PODLASKIEJ

Wydzial Nauk Ekonomicznych

Praca magisterska

Jan Kowalski
Nr albumu: XXXX

ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE
UNII EUROPEJSKIEJ

Praca
napisana pod kierunkiem
dr. hab. Jerzego Nowaka

Biala Podlaska 2020

Opracowanie wtasne.
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ZALACZNIKI

Zalacznik nr 2.
Spis tresci
pracy licencjackiej i magisterskiej
(wzor)

SPIS TRESCI

WSTEP .o X
1. TYTUL ROZDZIALU ...........cccocoiiiinana.. X
1.1. Tytul podrozdziatu .................................. X
1.1.1. Tytut podrozdziatu ....................ooeeeinnn, X

1.1.2. Tytut podrozdziatu ...............cccooeviniinnnnn, X

1.2.Tytul podrozdziatu .................................. X

2. TYTUL ROZDZIALU ...........coooeiiiiiiiien. X
2.1. Tytul podrozdziatu .................................. X
2.1.1. Tytul podrozdziatu ................coooiiininnin, X

2.1.2. Tytul podrozdziatu ....................oooein X

2.2. Tytul podrozdziatu .................................. X
2.3. Tytul podrozdziatu .................................. X
3. TYTUL ROZDZIALU ..........ccoooiiiiiiiiiin, X
3.1. Tytul podrozdziatu .................................. X

3.2. Tytul podrozdziatu .................................. X
ZAKONCZENIE ......ocoooooiiiiiiiiiiiiiaiiiiieen, X
BIBLIOGRAFIA ... X
SPIS TABEL I RYSUNKOW ....................... X
ZAELACZNIKI ..., X

Opracowanie wtasne.

103



METODYKA PISANIA PRACY LICENCJACKIE] I MAGISTERSKIE]

Zalacznik nr 3.
Uklad wstepu
pracy licencjackiej i magisterskiej
(wzér)
WSTEP

Ogolne wprowadzenie do problematyki pracy

- informacja na temat podejmowanej problematyki

- dotychczasowy stan wiedzy

- uzasadnienie zajecia si¢ problemem i wyboru tematu
- cel pracy i prowadzonych badan

Metodologiczne aspekty pracy

- gtéwny problem badawczy

- problemy szczegolowe

- hipotezy robocze

- przedmiot badan

- przestrzenny i czasowy zakres badan, wynikajace z tego
ograniczenia

- glowne metody, techniki i narze¢dzia badawcze

- zalozenia i przebieg badan

Charakterystyka tresci pracy

- ogolna konstrukcja pracy

- syntetyczny opis tre§ci zawartych w poszczego6lnych
rozdziatach oraz zakonczeniu

- informacje o pozostatych fragmentach pracy

- ograniczenia

- glowne materiaty zrodtowe

Inne dane wynikajace ze specyfiki pracy lub uznania
autora

Opracowanie wtasne.
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr 4.
Struktura czes$ci zasadniczej
pracy licencjackiej i magisterskiej
(wzo6r)
1. TYTUL ROZDZIALU

1.1.Tytul podrozdzialu
1.1.1.Tytul podrozdziatu (kolejny stopien)

Tresci  merytoryczne  dotyczace  okreslonej
problematyki stosownie do potrzeb wynikajacych
z rozleglosci obszaru tematycznego rozdziatu.

Poszczegblne  podrozdziaty  powinny  by¢
konstytuowane w sposob umozliwiajacy uzyskanie
spojnej, logicznie powigzane] catosci rozdziatu
i w konsekwencji catej pracy dyplomowe;j.

2. TYTUL ROZDZIALU (na nowej stronie)
2.1. Tytul podrozdzialu

2.1.1. Tytul podrozdziatu

2.1.2. Tytul podrozdzialu

3. TYTUL ROZDZIALU
3.1. Tytul podrozdzialu

Opracowanie wtasne.
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METODYKA PISANIA PRACY LICENCJACKIE] I MAGISTERSKIE]

Zatacznik nr 5.

Zatacznik 27 do WSZJK (P13

Biata Podlaska, dnia ..................

Prosze o ocene zatgczonej pracy dyplomowej studenta:

IMI 1 NAZWISKO: enteevet et ettt ettt et s st s e ses e s e s ses e sen s eassen e s se e eannenesenenees

Egzamin dyplomowy przeWiduje W dNiU .......coceeveiieuerinicenierine et ssee e st ssses e v s
Prorektor

ds. ksztatcenia i studentow

Ocena pracy dyplomowej

Temat pracy:

Imie i nazwisko studenta:
Nr albumu:

Seminarium:

Wydziat

Zaktad

9. Prace OCENIAM JAKO: .ooviiriie vttt sttt sttt sttt st sa e sas et e s sbeses bt abesenbens

data podpis
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